: ZARZADZENIE NR 23/2011
WOJTA GMINY NOWE MIASTO nad Warta
z dnia 30 czerwca 2011 r.

w sprawie systemu teleinformatycznego ,,WARTA" przeznaczonego
do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 r., z 2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003
r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203,
z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157 poz. 1241, Nr 223, poz. 1458, z
2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28,poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 679)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie w Urzedzie Gminy NOWE MIASTO nad Wartg Bezpieczne
Stanowiska Komputerowe o kryptonimie ,WARTA" zlokalizowane w Kancelarii
Niejawnej, ktérego celem jest zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego i
ochrona informacji niejawnych przy przetwarzaniu informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

2.Upowaznieni pracownicy Urzedu wytwarzaja i przetwarzajg dokumenty oraz nosniki
oznaczone klauzulg ,zastrzezone” na wyznaczonym stanowisku sytemu
teleinformatycznego ,WARTA".

§ 2. Uzytkownicy stanowiska systemu teleinformatycznego ,WARTA", ktorzy zostang
wyznaczeni do przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,zastrzezone” muszg posiada¢ aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa badz
upowaznienia Wéjta Gminy NOWE MIASTO nad Wartg uprawniajace do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

§ 3. Uzytkownicy systemu przed uzyskaniem faktycznego dostepu do Bezpiecznego
Stanowiska Komputerowego Urzedu Gminy NOWE MIASTO nad Wartg
polegajacego na wygenerowaniu konta i przydzieleniu poczatkowego hasta dostepu,
uzyskujg formalne uprawnienia okreslone w ,Procedurach Bezpiecznej Eksploataciji
dla stanowiska teleinformatycznego ,WARTA".

§ 4.1. Uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu Gminy NOWE
MIASTO nad Wartg zostaje zidentyfikowany na podstawie formularza ,WWniosek o
przydzielenie konta w systemie do przetwarzania informacji niejawnych.

2. Dane zawarte we wniosku potwierdza Wojt, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych oraz Administrator systemu.

§ 5.1. Uprawnieni uzytkownicy Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu
przed rozpoczeciem pracy w systemie sg zobowigzani odby¢ szkolenie w zakresie




jego funkcjonowania oraz zasad zapewnienia odpowiednich warunkéw ochrony
informacji niejawnych przetwarzanych w systemie.

2. Szkolenia prowadzone sg przez Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§ 6.1. Uprawniony uzytkownik przed rozpoczeciem pracy na Bezpiecznym
Stanowisku Komputerowym ,WARTA” Urzedu zgtasza sie do Petnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych, gdzie jest identyfikowany na podstawie dowodu
osobistego, a nastepnie loguje sie na stanowisko komputerowe.

2. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych prowadzi ewidencje oséb, ktére
korzystajg z Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego Urzedu.

3. Wpisu do ewidencji, o ktérej mowa w ust. 2, uzytkownik dokonuje osobiscie.

§ 7.1. Uzytkownik Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego ,WARTA" jest
zobowigzany informowa¢ Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych o
wszelkich problemach zwigzanych z obstuga stanowiska.

2. W czasie wykonywania prac personelu technicznego oraz sprzagtajgcego
zabroniona jest praca na stanowisku komputerowym, a dokumenty niejawne nalezy
zabezpieczyC.

§ 8. Zabrania sie uzywania w pomieszczeniu, w ktoérych znajduje sie Bezpieczne
Stanowisko  Komputerowe ,WARTA”, telefonbw komoérkowych, telefonow
bezprzewodowych, radioodbiornikéw, notebookdw.

§ 9. Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sie Petnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




