Zalgeznik Nr 5 do Statutu Gminy
Nowa Brzeznica

REGULAMIN RADY GMINY

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin okresla tryb dziatania Rady Gminy w Nowej BrzeZnicy zwanej dalej Rada, jej
komisji oraz sposdb obradowania na sesjach i podejmowania uchwat przez Radg.

§ 2. 1. Rada dziala na sesjach, a takze za posrednictwem i radnych oraz
wioijta jako organu wykonawczego.

2. Wojt i komisje dzialajg pod kontrola rady, ktorej skladaja sprawozdania ze swej
dzialalnosci.

IL. Sesje Rady

§ 3. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego lub upowaznionego
przez niego wiceprzewodniczacego. |
2. Sesje zwolywane sa w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

§ 4. 1. Pierwsza sesj¢ nowowybranej rady zwoluje przewodniczacy rady poprzedniej kadencji
w ciggu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do rad na obszarze calego kraju
lub w przypadku wyborow przedterminowych w ciagu 7 dni po ogloszeniu wynikow
wyboréw do rady gminy.

2. Pierwsza sesj¢ nowowybranej rady otwiera i prowadzi do czasu wyboru
Przewodniczacego rady najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

3. Porzadek obrad pierwszej sesji powinien obejmowac nastgpujace sprawy:
a/ zlozenie slubowania przez nowowybranych radnych,
b/ wybor przewodniczacego rady,
¢/ wybor przewodniczacych statych komisji i komisji rady,
d/ poinformowanie rady o stanie budzetu oraz o innych waznych sprawach dla gminy.

§ 5. 1. Podczas sesji rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace
do jej kompetencji.

2. Sesja rady odbywa sie zwyczajowo podczas jednego posiedzenia, jezeli zachodzi
konieczno$¢ kontynuacji obrad rozpatrywanie spraw moze by¢ przelozone na nast¢pne
posiedzenie.

§ 6. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonywania swych zadan
jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone w planach pracy rady oraz nie
przewidziane w planie pracy, a zwolane przez przewodniczacego z zachowaniem zasad
okreslonych w § 9.

3. Plan pracy przygotowuje przewodniczacy rady przy wspotudziale przewodniczacych
statych komisji i przedstawia go radzie do akceptowania na ostatniej sesji w roku.

4. Rada moze w ciggu roku dokona¢ zmian i uzupehien w rocznym planie pracy.



§ 7. Rada moze odbywac¢ sesje nadzwyczajne zwolywane bez wzgledu na plan pracy rady
przez przewodniczacego na wniosek wojta lub grupy radnych stanowiacej co najmniej V4
ustawowego skladu rady w ciagu 7 dni od daty zlozenia wniosku.

IIL. Przygotowanie sesji.

§ 8. 1. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczecia sesji ustala
przewodniczacy rady w porozumieniu z wojtem.

2. Przygotowanie materialéw na sesje rady jak rowniez obshuge organizacyijno —
techniczng zapewnia urzad gminy.

§9.1. O terminie sesji zwyczajnej rada zawiadamia jej czionkéw pisemnie co najmniej 7 dni
przed terminem sesji.

2. O terminie sesji poswigconej uchwaleniu budzetu, planéw spoteczno— gospodarczych
oraz rozpatrzenia sprawozdan z ich wykonania, zawiadamia si¢ cztonkéw rady co najmniej na
14 dni przed terminem sesji.

3. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢: miejsce, dziefi, godzing rozpoczecia posiedzenia
oraz proponowany porzadek obrad.

4. Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza si¢ projekty uchwat oraz inne niezbedne
materialy zwigzane z porzadkiem obrad.

5. Zawiadomienie o sesji podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na
tablicy informacyjnej urzedu gminy na 7 dni przed sesja.

§ 10. Przed kazda sesja przewodniczacy rady w uzgodnieniu z wéjtem ustala szczegOlowa
list¢ 0s6b zaproszonych na sesje.

§ 11. W lokalu, w ktérym odbywa si¢ posiedzenie nalezy zapewni¢ miejsca dla cztonkow
rady, a takze miejsca dla publicznosci.

IV. Zasady obradowania.

§ 12. 1. Sesje rady sa jawne.
2. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylacznie z obowiazujacych ustaw.

§ 13. Posiedzenie otwiera, przewodzi i zamyka przewodniczacy rady, w razie jego
nieobecnosci / lub gdy zachodzi potrzeba zastapienia go w obradach / jeden z
wiceprzewodniczacych.

§ 14. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuly
Lotwieram ...... sesj¢ Rady Gminy w Nowej BrzeZnicy.”

2. Po otwarciu przewodniczacy stwierdza quorum, a w razie jego braku wyznacza nowy
termin posiedzenia i zamyka obrady.

§ 15. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy przedstawia do uchwalenia
projekt porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupehienie badz zmiang w projekcie porzadku obrad moze wystapic
radny badZ wdjt na poczatku sesji.



3. Po wykonaniu czynno$ci wskazanych w pkt. 1 i 2 rada w glosowaniu jawnym
przyjmuje porzadek obrad sesji.

§ 16. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji rady przewiduje sie:

a/ przyjecie protokohu z poprzedniej sesji, z ktorego trescia uprzednio mieli moznoéé
zapoznac si¢ radni w biurze rady lub na sali obrad przed sesja,

b/ informacj¢ wojta o pracy w okresie miedzy sesyjnym,

¢/ zapytania i wolne wnioski.

§ 17. 1. Interpelacje i wnioski skiada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej przy
czym powinny by¢ one sformutowane jasno i zwigzle.

2. Odpowiedzi na interpelacje udziela przewodniczacy rady, przewodniczacy
merytorycznych komisji, wéjt badz wyznaczony przez woéjta pracownik urzedu.

3. W przypadku niemoznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi wyjasnienie
winno by¢ udzielone pisemnie w terminie 14 dniowym.

4. Interpelacje moga by¢ skladane réwniez na rece przewodniczacego rady w czasie
sesji lub migdzy sesjami. OdpowiedZ na pisemna interpelacje radnego winna byé udzielona
rowniez w ciggu 14 dni.

S. Biuro rady prowadzi ewidencje zglaszanych interpelacji i wnioskéw oraz czuwa nad
ich terminowym zatatwieniem. i ] :

6. Na wniosek radnego rada moze wlaczyé sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na jego
interpelacje do porzadku obrad.

§ 18. Sprawozdanie z wykonania uchwat sklada wéjt lub upowazniona przez niego osoba.

§ 19. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedhug uchwalonego porzadku otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. W uzasadnionych wypadkach przewodniczacy moze dokonaé za zgoda rady zmian w
kolejnosci poszezegblnych punktéw porzadku obrad.

§ 20. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku
obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, przewodniczacy
moze przywota¢ go do ,rzeczy”, a po dwukrotnym przywotaniu odebra¢ mu glos.

3. Jezeli spos6b wystapienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty zaklocaja
porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywoluje radnego ,.do
porzadku” a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujae
jednoczesnie odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza rady zaproszonych na
sesj¢ 1 publicznosci.

3. W okreslonym punkcie porzadku radny moze wypowiedzie¢ sig tylko raz chyba, ze
jego glos wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedméwey.

§ 21. 1. Przewodniczacy obrad udziela glosu na sesji wedhug kolejnosci zgloszen.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia
wnioskow o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczegoblnosci
sprawy:

a/ stwierdzenia quorum,



b/ wycofania okreslonego tematu z porzadku obrad,

¢/ zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

d/ zamknigcia listy méwcow,

e/ ustalenia czasu wystapienia dyskutantow,

{7 tajnego glosowania,

g/ przeliczenia glosow,

h/ zamknigcia listy kandydatow przy wyborach,

i/ zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,

J/ przestrzegania regulaminu obrad,

k/ przerwania, odroczenia lub zamkniecia posiedzenia.
3. Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie.
4. Poza kolejnoscia zgloszen przewodniczacy udziela glosu:

a/ wojtowi,

b/ radey prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwosci w rozwaznej sprawie.

§ 22. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposréd publicznosei.

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym
osobom sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocajg
porzadek obrad badZ naruszaja powage sesji.

§ 23. 1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy
przerywa obrady i jeZeli nie moze zwola¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej
samej sesji z tym, ze uchwaly podjete do tego momentu zachowuja SW0ja moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady odnotowuje si¢ w protokole.

§ 24. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy koriczy sesje stowami "zamykam ....
Rady Gminy w Nowej Brzeznicy”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktore objeto wiecej niz jedno posiedzenie.

4. Po ogloszeniu zamknigcia sesji przez przewodniczacego obrad rada jest zwigzana
uchwatami podjetymi na tej sesji.

§ 25. Z kazdego posiedzenia rady sporzadza si¢ protokoél, ktéry powinien zawieraé:

1/ numer, date i miejsce posiedzenia,

2/ stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3/ stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

4/ zatwierdzony porzadek obrad,

5/ przebieg obrad, streszczenia przeméwien i dyskusji oraz tekst zgloszonych i
przyjetych wnioskow,

6/ przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gloséw ,.za”, ,przeciw” i
»wstrzymujacych sie”,

7/ czas trwania sesji,

8/ podpis przewodniczacego oraz osoby sporzadzajacej protokél.

§ 26. 1. Do protokotu dofacza sie:

- liste obecnosci radnych,

- list¢ gosci zaproszonych,

- materialy bedace przedmiotem obrad oraz podjete uchwaty,

- inne dokumenty zlozone na r¢ce przewodniczacego w trakcie obrad.

2. Protokot wyklada si¢ do wgladu radnym w biurze rady oraz na kazdej nastepne;j sesji.



V. Tryb glosowania

§ 27. 1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
2. W glosowaniu biorg udziat wylacznie cztonkowie rady.

§ 28. 1. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.
2. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad.
3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.
4. Po zapoznaniu si¢ z protokotem z poprzedniej sesji radni moga
zglasza¢ poprawki i uzupelnienia na poczatku sesji przed jego przyjeciem.
O ich uzupekieniu lub odrzuceniu decyduje przewodniczacy po wyshuchaniu protokolanta.
3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w
danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.
6. Protokoly z obrad przechowuje si¢ w biurze rady.
7. Kazdy mieszkaniec gminy ma prawo wgladu do protokoléw — robienia notatek,
odpisow i kserokopii.

§ 29. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji sposrod
radnych.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemploWanych pieczecia rady,
przy czym kazdorazowo rada ustala spos6b glosowania, a samo glosowanie przeprowadza
wybrana z grona rady komisja skrutacyjna z wybranym sposréd siebie przewodniczacym
komisji.

3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb
glosowania i je przeprowadza.

4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odezytuje protokot
podajac wyniki glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokoét z glosowania stanowia zalaczniki
do protokotu z sesji rady.

6. Wynik glosowania tajnego rada stwierdza w drodze uchwaly. Uchwala
ta ma charakter deklaratoryjny.

7. W przypadku réwne;j liczby glosow ,,za” i ,przeciw” glosowanie powtarza sie.

§ 30. Uchwaly rady podejmowane sa zwykla wigkszoscig gloséw oddanych w obecnosci co
najmniej polowy ustawowego sktadu rady chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

§ 31. W przypadku gdy rada postanowi o podjgciu uchwaly o trybie glosowania imiennego,
przepisy §§ 29 i 30 stosuje si¢ odpowiednio. Na kartach do glosowania umieszcza sie
nazwisko i imi¢ radnego.

§ 32. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
zebranym proponowana tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W  pierwszej kolejnoscei przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, ktéry moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw 0sob, przewodniczacy przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowaé i dopiero
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy i zarzadza
wybory.



VL. Uchwaly rady.

§ 33. 1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.
2. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktére moga by¢ odnotowane w protokole z sesji.

§ 34. 1. Uchwaly rady powinny by¢ zredagowane w sposéb czytelny i zawicraé przede
wszystkim:

a/ datg i tytut oraz kolejny numer,

b/ podstawe prawnag,

¢/ postanowienia merytoryczne,

d/ okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaly oraz organéw sprawujacych
nadzor nad ich realizacija,

e/ termin wejscia w zycie i ewentualny czas jej obowiazywania.

2. W uchwalach podaje si¢ numer uchwaly / cyframi arabskimi /, numer sesji / cyframi
rzymskimi /, oraz rok podjecia uchwaly.

3. W miarg potrzeby projekty uchwat rady przygotowane przez wojta opiniuja wlasciwe
komisje rady. Opinie komisji sg odczytywane na sesji rady przez przewodniczacego danej
komisji.

4. W przypadku podjgcia inicjatywy uchwatodawczej przez konfisj¢, grupe radnych lub
klub radnych wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinie woéjta do projektu
uchwaly przedstawia na sesji wojt lub upowazniona przez niego osoba.

§ 35. Uchwaly podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy, ktéry prowadzit
sesje.

§ 36. 1. Oryginaly uchwat ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat i przechowywane z
protokolami w biurze rady.
2. Odpisy uchwat / kopie / przekazywane sg wéjtowi do realizacji.

§ 37. 1. Wojt przedkiada wojewodzie uchwaly w ciagu 7 dni od ich pojecia.

2. Uchwal¢ budzetows oraz uchwale o udzielenie badz nie udzielenie absolutorium
wojtowi, wojt jest zobowigzany przedtozy¢ regionalnej izbie obrachunkowej w ciagu 7 dni od
ich podjecia.

VIIL Komisje rady.

§ 38. Komisje rady podejmuija i realizuja wszystkie przedsigwziecia objete wlasciwoscia
rady, ktore shuza wykonywaniu jej zadan.

§ 39. 1. Komisja rewizyjna jest organem kontrolnym rady.
2. SzczegOlowe kompetencje oraz tryb pracy komisji rewizyjnej okresla zatacznik nr 6
do statutu.

§ 40. Rada powoluje oprocz komisji rewizyjnej nastepujace komisje state:

1/ budzetu, finanséw, rozwoju gospodarczego i gospodarki mieniem,

2/ rolnictwa, ochrony srodowiska, zagospodarowania przestrzennego i
bezpieczenstwa publicznego,

3/ o$wiaty, kultury, kultury fizycznej, zdrowia i opieki spoleczne;.



§ 41. Do zadan komisji stalych nalezy przedktadanie opinii, wnioskow, postulatow w
sprawach swoich wlasciwosci oraz wystepowanie do rady z inicjatywa uchwalodawcza.

§ 42. Posiedzenia komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji w miare potrzeb.

§ 43. 1. Rada moze powolywac komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.
2. Zakres dzialania i kompetencije oraz sklad osobowy komisji doraznych okresla rada
w uchwale o ich powolaniu.

§ 44. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna
uczestniczy¢ co najmniej polowa sktadu komisji.

3. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym, zwyklg wigkszoscia
glosow.

VIII. Radni.

§ 45. 1. Radni majg obowiazek utrzymywania statej wigzi z mieszkancami gminy przez:
- informowanie mieszkancow o stanie gminy, - ‘

- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,

- propagowanie zamierzen i dokonan rady,

- informowanie mieszkafcow o swojej dzialalnosci w radzie,

- przyjmowanie postulatéw, wnioskdw oraz skarg mieszkaficow gminy.

2. Radni potwierdzaja swojgq obecnosé na sesjach rady, posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

3. Radny powinien w razie niemoznosci uczestnictwa w sesji, posiedzen komisji
powiadomic (o ile to mozliwe) z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci, odpowiednio
przewodniczacego rady lub przewodniczacego komisji.

4. Radny na nastepnej sesji lub posiedzeniu komisji winien usprawiedliwi¢ swoja
nicobecnos¢ na przedniej sesji lub posiedzeniu sktadajac stosowne wyjasnienie
przewodniczacemu rady lub przewodniczacemu komisji.

§ 46. 1. W przypadku wniosku zakladu pracy, zatrudniajacego radnego o rozwigzaniu z nim
stosunku pracy, rada moze powotaé komisje lub zespot dla szezegdlowego zbadania
wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja lub zespot powolany w trybie ust. 1 przedkiada swoje ustalenia i propozycije
na pismie przewodniczacemu rady.

3. Przed podijeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 rada winna wystuchaé
radnego.

4. Uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 zapadaja zwyklg
wigkszoscig glosow.

§ 47. Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od pracy
zawodowej w trybie art. 25 ust 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest zawiadomienie,
zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i
charakteru zaje¢ podpisane przez przewodniczacego rady.



IX. Przewodniczacy rady.

§ 48. 1. Przewodniczacy rady reprezentuje rade na zewnatrz oraz kieruje jej pracami.

2. W przypadku gdy przewodniczacy nie moze pelni¢ swojej funkeji, rada wyznacza do
Jej pelnienia jednego z wiceprzewodniczacych.

3. Przewodniczacy odpowiada przed rada w zakresie pelienia swojej funkcji.

X. Obsluga rady.

§ 49. 1. Obstuge rady, komisji i radnych zapewnia urzad gminy, a bezposrednig obstuge
organizacyjno - techniczng biuro rady.

2. Wojt razem z przewodniczacym rady ustalaja zakres, zasady i sposob obstugi rady,
komisji oraz radnych.

XI. Wspélne sesje rad gmin.

§ 50. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z inna rada /innymi radami/.

2. Wspdlna sesja jest zwolywana przede wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia
spraw wspdlnych dla danych terenéw oraz z okazji uroczystosci.

3. Wspélng sesj¢ organizuja delegacje zainteresowanych rad. L_,‘

4. Zawiadomienie o sesji podpisuja przewodniczacy rad.

§ 51. 1. Wspdlna sesja jest prowadzona gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych z
kazdej rady gminy.
2. W drodze glosowania wybiera si¢ przewodniczacego obrad wspolnej sesji.
3. Uchwaly wspélnej sesji zapadaja w drodze odrebnego glosowania radnych z kazdej
rady.
4. Uchwaly oraz protokoly z obrad podpisujg przewodniczacy zainteresowanych rad.
5. Do wspolne;j sesji maja zastosowanie ogélne terminy i tryb
przygotowania, zwolywania i przebiegu sesji.

§ 52. Koszty wspdlnej sesji ponosza réwnomiernie rady gmin, biorace udziat we wspolnej
sesji chyba, ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowia inaczej.

XII. Postanowienia koncowe.

§ 53. Przewodniczacy rady zapewnia przestrzeganie postanowiefi regulaminu i udziela
pomocy we wlasciwej jego interpretacii.



