Instrukcja wypelniania wniosku EDG

Wnhiosek nalezy wypetni¢ komputerowo albo na maszynie lub dlugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i
skreslen. W razie potrzeby dokonywania korekty nalezy wypehi¢ dodatkowy formularz EDG-POPR. Wszystkie
daty nalezy spisywa¢ w formacie RRRR-MM-DD.

W rubryce 01 nalezy wskaza¢ rodzaj wniosku. Dopuszcza si¢ wskazanie jednoczes$nie w razie potrzeby pol: 1 i
3,2i3,2i4,2i5,4i5.

Rubryki i pola wypeliane w zaleznosci od rodzaju wniosku:
I. Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej:

1. W czgsci EDG-1 rubryki i pola obowiazkowe oznaczono (*) oraz:

07.3 - o ile posiada numer PESEL, 07.4 — o ile posiada NIP,

07.8107.9 - o ile posiada

08.5-08.8 — 0 ile posiada oraz 08.11 — jesli adres jest nietypowy

09 — o ile zawiera inne dane niz wskazane w rubryce 08

14 - o ile zawiera inne dane niz wskazane w rubryce 08

15 — o ile zawiera inne dane niz wskazane w rubryce 14 lub 08

16 — o ile posiada odpowiednio telefon, adres e-mail, faks, lub adres strony internetowej
19 — o ile podlega ubezpieczeniu spotecznemu w ZUS

20 — o ile podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw KRUS

21 — jezeli zaktadajac dziatalno$¢ gospodarcza, jednoczes$nie deklaruje jej zawieszenie
24 — jezeli nie prowadzi dokumentacji rachunkowej we wlasnym zakresie

25.8 — o ile posiada

27-29 - o ile ktérakolwiek dotyczy

2. Cze$¢ EDG-MW wypetnia jedynie wtedy, gdy wykonuje dzialalno$¢ gospodarcza w wiecej niz jednym
miejscu. Rubryki i pola: 01.1, 02, 03, 04, 05, 06.1 — o ile posiada numer PESEL, 06.2 — o ile posiada numer NIP,
07- odpowiednie pola, rubryke 08 wypelnia, jezeli posiada trzecie miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

3. Cz¢$¢ EDG-RB wypelnia jedynie tylko wtedy, gdy:

e Posiada rachunki bankowe zwigzane z wykonywang dziatalnoscia lub

e Wnhnioskodawca posiada nadany w innych krajach podatkowy numer identyfikacyjny

e  Albo chce zglosi¢ numer osobistego rachunku bankowego,

e  Wypehnia rubryki i pola: 01, 02, 03, 04.1 — o ile posiada numer NIP, 04.2 — o ile posiada numer PESEL,
05.1-4 — o ile posiada rachunek bankowy zwiazany z dziatalno$cia gospodarcza, 05.6 — 0 ile na ten
rachunek ma by¢ dokonywany zwrot podatku, 06 — 0 ile posiada drugi rachunek bankowy i 07 — o ile
posiada trzeci rachunek bankowy zwigzany z dziatalno$cia gospodarcza, 09 — o ile nadano w innych
krajach podatkowe numery identyfikacyjne

4. Czeg$¢ EDG-RD wypetnia jedynie, o ile jest to kontynuacja:
e  Rubryki 13 czesci EDG-1 albo
e (7.18 albo 08.18 czesci EDG-MW
e  Wypelnia rubryki i pola: 01, 02, 03, 04 — o ile podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw KRUS, 05,
06.1 — o ile posiada numer PESEL, 06.2 — o ile posiada numer NIP oraz 07

II. Wniosek dotyczy zgloszenia zmian w ewidencji dzialalno$ci gospodarczej

1. W czesci EDG-1: 01.2, 02, 03.1, 3.2 — 0 ile nastapita zmiana wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, 04,
05, 06, 07.02 albo 07.03, 07.04, 07.05 oraz cale nowe brzmienie rubryk, w ktorych dokonywana jest zmiana, z
zaznaczeniem kwadratu przy nazwie rubryki

2. W czesci EDG-MW, o ile zmiana dotyczy dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci: 01.2 albo 01.3, 02,
03, 04, 05, 06.1 — o ile posiada numer PESEL, 06.2, 06.3, odpowiednio 07 lub 08

3. W czesci EDG-RB- o ile zmiana dotyczy rachunkéw bankowych lub nadanych w innych krajach
podatkowych numeréw identyfikacyjnych: 01, 02, 03, 04.1, 04.2 - o ile posiada numer PESEL, odpowiednio
rubryki 05-09



4. W czesci EDG-RD wypetnia jedynie o ile jest to kontynuacja zmienianej rubryki 13 czg¢éci EDG-1 albo
zmienianej 07.18 albo zmienianej 08.18 czgéci EDG-MW. Wypelnia rubryki i pola: 01, 02, 03,04 — o ile
podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow KRUS, 05, 06.1 — o ile posiada numer PESEL, 06.2, 06.3 oraz 07

III. Wniosek dotyczy zgloszenia zawieszenia wykonywania dzialalnosci gospodarczej
wypehia w czesci EDG-1 jedynie rubryki: 01.3, 02, 03.1, 04, 05, 06, 07, 08, 10, 21

IV. Whniosek dotyczy zgloszenia wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
Wypehnia jedynie rubryki: 01.4, 02, 03.1, 04, 05, 06, 07, 08, 10, 22

V. Jezeli wniosek dotyczy zgloszenia zaprzestania wykonywania dziatalnoéci gospodarczej

Wypehnia jedynie rubryki: 01.5, 02, 03.1, 04, 05, 06, 07.2 albo 07.3, 07.4 oraz 23

Pole 3.2 wypehnia si¢ tylko w przypadku zmiany naczelnika urzgdu skarbowego wynikajacej ze zmiany
wiasciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowe;.

W rubryce 05 — nalezy wskaza¢ wlasciwa terenowg jednostke ZUS albo centrale KRUS

W polu 07.1 — nalezy wpisa¢ odpowiednio literke K lub M

W polu 07.2 — nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu tozsamosci i numer (1- dowod osobisty, 2- paszport)
W polach 07.3-5 — numery PESEL, NIP oraz REGON o ile je nadano

W polu 07.14 — nalezy poda¢ wszystkie posiadane obywatelstwa

Rubryka 08

- dla potrzeb podatkowych adres miejsca zamieszkania jest adresem do korespondencji, chyba, ze jako adres do
korespondencji zostanie wskazany adres zameldowania albo adres gtbwnego miejsca wykonywania

- w przypadku zagranicznego miejsca zamieszkania nalezy wypetni¢ pola 1 i 5-10

- w polu 11 — adres nietypowy poda¢ z najwieksza mozliwg doktadno$cia

Rubryka 09 Podanie adresu zameldowania jest obowigzkowe. Jesli rubryka ta zostanie niewypetniona, oznacza
to o$wiadczenia, ze adresem zameldowania jest adres zamieszkania.

Rubryka 10 Oznaczeniem/firma osoby fizycznej jest imi¢ i nazwisko oraz ewentualne inne okreslenia

Jezeli przedsigbiorca wykonuje dziatalno§¢ w formie spotki cywilnej podaje dane adresowe i PKD swoje, jak i te
okreslone w umowie spotki

Rubryka 11 Wpisa¢ nazwe skrocong jesli istnieje

Rubryka 12 Nie wczesniej niz data ztozenia wniosku

Rubryka 13 Nalezy si¢ postuzy¢ polska klasyfikacja dziatalnosci PKD 2007, standardowe klasyfikacje i

nomenklatury sg dostepne na stronie www.stat.gov.pl/Klasyfikacje , gdy w rubryce 13 zabraknie miejsca, nalezy
wypeli¢ EDG-RD. Przewazajacy rodzaj dziatalnosci nalezy wpisa¢ w pierwszej kolejnosci.

Rubryka 14 Dotyczy zaktadu gtéwnego/siedziby. Jezeli rubryka zostanie niewypelniona oznacza to, ze
wnioskodawca deklaruje wykonywanie dziatalno$ci w miejscu zamieszkania i jego adres zamieszkania bedzie
powszechnie dostepny. Jezeli przedsigbiorca posiada takze inne miejsca wykonywania dziatalnos$ci lub oddziaty,
nalezy wypetni¢ czes¢ EDG-MW.

Rubryka 15 Nalezy poda¢ adres, na ktory przesytana bedzie korespondencja urzedowa. Jesli pole to nie zostanie
wypelnione, korespondencja urzedowa begdzie wysytana na adres wskazany w rubryce 14, a jesli rubryka ta nie
zostata wypelniona na adres wskazany w rubryce 08.

Rubryka 16 Nalezy podac¢ te dane, o ile wnioskodawca posiada
Rubryka 17 Liczba pracujacych to liczba os6b wykonujacych prace przynoszaca im zarobek w formie

wynagrodzenia lub dochodow, bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. Do pracujacych zalicz si¢: osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, pracodawcow, tj wlascicieli jednostek prowadzacych dziatalno$¢


http://www.stat.gov.pl/Klasyfikacje�

gospodarcza ( facznie z pomagajacymi cztonkami rodzin ) oraz osoby pracujace na wlasny rachunek, osoby
wykonujace prace naktadcza.

Rubryka 18 Do zatrudnionych zalicza si¢ osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
Rubryka 19 Dotyczy jedynie sktadek, do ktérych poboru zobowigzany jest ZUS

Rubryka 20 Dotyczy jedynie rolnikow kontynuujacych ubezpieczenie w KRUS. Wypetnia jg rolnik (domownik
rolnika ), ktory podlegajac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikoéw i podejmujac prowadzenie pozarolniczej
dziatalno$ci gospodarczej, chce kontynuowac to ubezpieczenie, spetniajgc rOwnoczes$nie ponizsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu w pelnym zakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co najmniej 3lata
2) nadal prowadzi dziatalno$¢ rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o powierzchni 1ha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym
3) nie jest rOwnoczes$nie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku stuzbowym, nie ma ustalonego
prawa do emerytury lub renty albo do §wiadczen z ubezpieczen spotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatalno$ci w ubiegltym roku podatkowym nalezny podatek
z tej dziatalnoS$ci nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwoty granicznej badz zgtasza
zmian¢ wpisu, informacj¢ o zawieszeniu lub wznowieniu

Za rozpoczgcie prowadzenia dziatalno$ci pozarolniczej uznaje si¢ takze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalno$ci, ktorej prowadzenie okresowo zawieszono
2) zmiang rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatalnosci wedtug PKD

Rolnik (domownik rolnika ), ktory zglasza zawieszenie prowadzenia dziatalno$ci lub jej zakonczenie, podaje w
rubryce 20 wylacznie nazw¢ jednostki terenowej KRUS prowadzacej jego sprawy. Osoby, ktoére w minionym
roku nie prowadzity pozarolniczej dziatalnoéci gospodarczej ( nie wspotpracowaty przy jej prowadzeniu ), nie
wypehiaja pozycji 1.4 i 2 rubryki. Pozostate osoby wypelniaja odpowiednio pozycje tej rubryki, wstawiajac we
wlasciwe kwadraty znak X.

Rubryki 21 i 22 — wypeiaja przedsigbiorcy, ktorzy dokonuja zawieszenia lub wznowienia wykonywania
dziatalnosci

Rubryka 23 — wypelniaja przedsiebiorcy, ktorzy trwale zaprzestaja wykonywania dziatalnosci
Rubryka 24 — wypelnia si¢ w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa jest prowadzona w wlasnym zakresie

W przypadku zaznaczenia rubryki 29, niezaleznie nalezy dokonac zgloszenia spotki cywilnej do naczelnika
urzedu skarbowego (NIP-2)

Pole ,,Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku” wypeltnia organ ewidencyjny!!!



