Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 9/19
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 29 marca 2019 r.

ZASADY OPRACOWYWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE MIEJSKA NIESZAWA

1. Zasady tworzenia stanowisk Kkierowniczych:

1) w szkotach liczacych do 11 oddzialéw - tylko etat dyrektora,

2) w szkolach liczacych 12 oddzialéw i wigcej — 1 etat dyrektora i 1 etat wicedyrektora,

3) w przedszkolu — do 10 oddzialéw tylko etat dyrektora, powyzej 10 oddzialéw dodatkowo
etat wicedyrektora.

2. Liczba uczniow w klasach:

- w oddziale przedszkolnym oraz w klasach pierwszych, drugich i trzecich do 25,

- w klasach IV — VI do 30.

Tworzac klasy w szkole nalezy w miar¢ mozliwosci przestrzega¢ zasady réwnomiernej
liczebnosci klas.

3. Pracownicy pedagogiczni:

1) W pierwszej kolejnosci zatrudniani sg nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa o§wiatowego.

2) Przydzial czynnosci powinien uwzgledniac:

- wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje,

- nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony na zastepstwo
nieobecnego nauczyciela nalezy zatrudni¢ na okres zastepstwa, jednak nie dtuzszy niz do dnia
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

3) Kryteria przydzialu godzin nauczycielom bibliotekarzom:

- do 200 uczniéw: 1/2 etatu (15 godzin)

- powyzej 200 uczniow - 1 etat (30 godzin)

4) Kryteria przydziatu godzin nauczycielom pedagogom:

- do 200 uczniéw: 1/4 etatu (5,5 godzin)

- powyzej 200 uczniow - 1/2 etat (11 godzin)

5) Kryteria przydziatu godzin nauczycielom logopedom:

- do 200 uczniéw: 1/4 etatu (5,5 godzin)

- powyzej 200 uczniéw - 1/2 etat (11 godzin)

6) Swietlice organizuje si¢ tylko w szkolach podstawowych. Organizacje pracy swietlicy
nalezy dostosowa¢ do potrzeb rodzicow w zgloszonych wnioskach o przyjecie dziecka do
swietlicy. Godziny pracy $wietlicy nalezy ustali¢ tak, zeby uczniowie mogli przebywaé w niej
przed lekcjami i po lekcjach (z uwzglednieniem przerwy na czas zaje¢ lekcyjnych).

7) Zajecia wychowania fizycznego nalezy prowadzi¢ w grupach liczacych 14-26 uczniéw.
Zaleca si¢ tgczenie grup na zajeciach wychowania fizycznego tak, zeby liczba dzieci w grupie
nie byla mniejsza niz 14 (mozliwe jest tworzenie grup miedzyoddziatowych).

Przy podziale uczniéw na grupy na zajeciach wychowania fizycznego, informatyki i jezykow
obcych nie uwzglednia si¢ uczniéw posiadajacych caloroczne orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania oraz catoroczne zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego.

8) W przypadku wolnych miejsc pracy w pierwszej kolejnosci zatrudnia¢ nauczycieli
zwolnionych z innych placéwek prowadzonych przez Gmine Miejskg Nieszawa.



9) Podczas planowania zajeé specjalistycznych przestrzegaé liczebnosci uczniow w grupach
okreslonej w Rozporzadzeniu MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach:

- zajecia korekcyjno-kompensacyjne: do 5 uczniow,

- zajecia logopedyczne: do 4 uczniéw,

- zajecia dydaktyczno — wyrownawcze: do 8 uczniow,

- zajecia rozwijajgce kompetencje emocjonalno — spoteczne: do 10 uczniéw,

- zajgcia rozwijajace uzdolnienia: do 8 uczniow

- zajecia rewalidacji grupowej: do 3 uczniéw

- zajecia wspomagajgce rozwéj motoryczny i korygujace wady postawy (gimnastyka
korekcyjna) — do 12 uczniéw.

Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ specjalistycznych dla poszczegdlnych grup finansowanych
przez organ prowadzacy:

- zajecia korekcyjno- kompensacyjne, dydaktyczno-wyréwnawcze, rozwijajace kompetencje
emocjonalno-spoteczne, logopedyczne, gimnastyka korekcyjna — 1 godzina,

- zajecia rewalidacyjne — 2 godziny,

- zajecia wezesnego wspomagania rozwoju dziecka — 4 godziny.

W miare mozliwosci w celu optymalnego wykorzystania $rodkéw finansowych zajecia
specjalistyczne dla uczniéw z réwnorzgdnych oddziatéw nalezy organizowa¢ w grupach
miedzyoddziatowych, a zajecia rozwijajace uzdolnienia planowa¢ w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora.
Jesli w tym samym przedziale wiekowym (np. w klasach czwartych) jest przynajmniej 3
uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wzgledu na autyzm,
zespol Aspergera lub inng niepetnosprawno$¢ wymagajaca zatrudnienia nauczyciela
wspomagajacego, wskazane jest przydzielenie tych uczniéow do jednej klasy i utworzenie
oddziatu integracyjnego.
10) Tygodniowy wymiar zaje¢ indywidualnego nauczania realizowany bezposrednio z
uczniem planowa¢ w minimalnej, okreslonej przepisami prawa liczbie godzin:

- dla dzieci objetych rocznym przygotowaniem przedszkolnym: 4 godziny,

- dla uczniéw klas I -III szkoty podstawowej: 6 godzin,

- dla uczniow klas IV — VIII szkoty podstawowej: 10 godzin

4. Standardy zatrudniania pracownikéw administracji i obslugi (nalezy prowadzi¢
racjonalng polityke zatrudniania pracownikéw niepedagogicznych, wynikajacg z faktycznych
potrzeb, majgc na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu
placowki)
- etaty sprzataczek w szkotach: 1 etat,
- pozostate etaty obstugi w szkotach:

e Wozny lub konserwator — Y2 etatu

- liczba etatow pracownikow administracyjnych w szkotach:
e [iczba uczniow do 200 — % etatu,
e Liczba uczniéw 200 i wiecej - 1 etat

- standardy zatrudnienia w przedszkolu:
e W kazdym oddziale — ¥ etatu woznej oddzialowej lub pomocy nauczyciela
e  Wozny lub konserwator — 'z etatu



e Pracownik administracyjny (referent) — % etatu
Nie przewiduje si¢ funkcjonowania kuchni przedszkolnej i stoléwki szkolnej.
5. Tryb przygotowywania arkuszy organizacji szkol:

Arkusze organizacji szkot i przedszkola dyrektorzy przygotowujg zgodnie z Rozporzadzeniem
MEN  z dnia 27 marca 2017 roku w sprawie szczeg6towej organizacji publicznych szkét
1 publicznych przedszkoli i w terminie do dnia 21 kwietnia danego roku przekazuja organowi
prowadzgcemu szkole (po =zaopiniowaniu przez zakladowe organizacje zwigzkowe).
Zalacznikami do arkuszy sa:

1) wykaz kadry pedagogicznej przewidzianej do zatrudnienia w nowym roku szkolnym
z okresleniem posiadanych kwalifikacji, stazu pracy, liczby godzin (zalacznik nr 1)

2) wykaz godzin nauczania indywidualnego dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
takiego nauczania (zatgcznik nr 2)

3) przewidziany przydzial godzin z wychowania fizycznego z wyszczegélnieniem liczby
uczniéw w grupach (zatacznik nr 3)

4) wykaz zajg¢ specjalistycznych (rewalidacja indywidualna, rewalidacja grupowa, zajecia
z logopeds, zajecia korekcyjno-kompensacyjne, zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
z wyszczeg6lnieniem liczby uczniéw zakwalifikowanych do tych zaje¢ (zalgcznik nr 4).

5) sposob rozdysponowania godzin do dyspozycji dyrektora szkoty (zalgcznik nr 5).

6) informacja o wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka (zatacznik nr 6).

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do organizacji pracy placéwki po
zakonczeniu zajg¢ dydaktycznych, aneks nr 1 nalezy przedlozy¢ organowi prowadzacemu
corocznie w terminie do dnia 25 sierpnia.

Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie roku szkolnego, umieszczane
w kolejnych aneksach, nalezy zglasza¢ do akceptacji na co najmniej 5 dni przed data ich
wprowadzenia. Niedopuszczalne jest przedtozenia aneksu do zatwierdzenia po dacie wejscia
W Zycie zmian.







