Zatgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2015
Kierownika ZGKiM w Niesawie

OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO
ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W NIESZAWIE

Na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 v. o pracownikach samorzqdowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458, z pdin. zm.)

p.o. Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Nieszawie oglasza konkurs na
stanowisko gtéwnego ksiegowego w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Nieszawie

I. Wymagania w stosunku do kandydatow

1) wymagania niezb¢dne zgodnie z art 54 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z dnia 24 wrze$nia 2009 r. Nr 157 poz. 1241 art. 54)

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze przepisy odrebne uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora  finanséw  publicznych  od  posiadania  obywatelstwa  polskiego;
2. ma zdolnoé¢é do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych;
3. nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnogci instytucji pafistwowych ‘oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe;
4. posiada znajomosé jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiggowego;
5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:
* ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i

posiada co najmniej 3-letnig praktyke W ksiegowosci,
* $rednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiggowosci,

* jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
* posiada certyfikat ksiegowy  uprawniajgcy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2) inne niezb¢dne wymagania: - - :

1. znajomo$é przepiséw prawa w zakresie: finansow publicznych, zaméwieri publicznych,
rachunkowosci, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o
podatku od towaréw i ustug, o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz od oséb
fizycznych, o samorzadzie gminnym, prawa pracy i umiej¢tnos¢ ich wiadciwego stosowania;
2. nieposzlakowana opinia;

3. znajomo$¢ obstugi komputera.

3) wymagania dodatkowe (mile widziane):
1. znajomo$¢ programéw ksiegowych,
2. umiejetno$é pracy w zespole. '

II. Zakres odpowiedzialno$ci i uprawnien na stanowisku;
1) zakres odpowiedzialno$ci:

1. prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2. wykonywanie dyspozycji $rodkami pienig¢znymij



3. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z
planem finansowym;

4. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5. sporzadzanie kalkulacji kosztow;

6. sporzadzanie miesigcznych deklaracji podatkowych (np.: VAT 7);

7. sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej;

8. zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez
placéwke, w tym przestrzeganie ustawy o zaméwieniach publicznych

9. rozliczenia dot. dotacji,

10. opracowanie projektu budzetu,

11. biezgca analiza realizacji budzetu,

12. opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych wydawanych przez Kierownika,

2) zakres uprawnien:

1. ma prawo zadaé od innych pracownikéw informacji w formie ustnej lub pisemne;
bedacych zrodiem tych informacji i wyjasnien,

2. wnioskowaé do kierownika jednostki o okre$lenie trybu, wg ktérego majg by¢
wykonywane przez inne komérki organizacyjne jednostki prace niezbgdne do zapewnienia
prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji kosztow i '
sprawozdawczosci finansowe;.

III. Wymagane dokumenty:

1. CV z dopisaniem klauzuli "Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2002r., nr 101,
poz. 926 z poz. zm.)".

2. List motywacyjny

3. Dokumenty potwierdzajgce wymagane kwalifikacje i umiejetnosci

4. Swiadectwo potwierdzajace wyksztalcenie oraz $wiadectwa pracy potwierdzajace praktyke -
w ksiegowosci lub zaswiadczenie o obecnie wykonywanej pracy w ksiggowosci.

5. Zaswiadczenie kandydata o niekaralnosci oraz o§wiadczenie o petnej zdolnosei do
czynnosci prawnej i korzystanie z pelni praw publicznych.

IV. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU

1. tygodniowa norma czasu pracy, 40 godzin w pigciodniowym tygodniu pracy od
poniedziatku do pigtku

2. wyplata wynagrodzenia do 27 dnia kazdego miesigca

3. godziny pracy od 7.30 do 15.30

V. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Termin: do 26.01.2015 r.

2. Spos6b sktadania dokument6éw aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie, osobiscie w biurze
ZGKiM

3. Miejsce:

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Nieszawie

ul. 3 Maja 2, 87-730 Nieszawa

Prosimy o dopisanie na kopercie stow:

"Konkurs na stanowisko gléwnego ksiggowego "



DODATKOWE INFORMACJE

1. Kontakt z Kierownikiem ZGK w Nieszawie : 54 2838126, 54 2838176

2. Aplikacje, ktére wplyng po wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane (o zachowaniu
terminu decyduje data wptywu lub stempla pocztowego)

3. Lista kandydatéw, kt6rzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sig
do postepowania sprawdzajacego zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej
5. Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej Zakladu
Gospodarki Komunalnej w Nieszawie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta w Nieszawie,

6. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczts.

7. w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%

Zaktad Gospodarki Komunainej
i Mieszkaniowej
87-730 Nieszawa, ul. 3 Maja 2
tel. 54 282 50 07
NIP 891-00-06-280
REGON 9210154960
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