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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

1.1 Zamawiającym jest: 
Nazwa   Gmina Niechlów 
Adres   ul. Głogowska 31, 56-215 Niechlów 
Numer telefonu  65 543 56 88 
Numer faksu  65 543 58 14 
Adres e-mail  urzad@niechlow.com.pl 
Strona internetowa www.niechlow.com.pl 
Godziny urzędowania poniedziałek 8:00 do 16:00, wtorek – piątek 7:00 do 15:00 

1.2 Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczane są na stronie internetowej w 
części „…………………………..”  
 
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
2.1 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
roku Prawo zamówień publicznych -  tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem 
Marszałka Sejmu z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy - 
Prawo zamówień publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, 
poz. 1078, a także wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporządzenia wykonawcze 
dotyczące przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza: 
2.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości 
szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień 
publicznych. 
2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz 
art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych. 
2.4 Podstawa prawna opracowania siwz; 

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych; 
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy, oraz form, w 
jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817); 

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w  sprawie 
średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania 
wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796(; 

4) Kodeks Cywilny; 
5) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 

2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). 

mailto:urzad@niechlow.com.pl
http://www.niechlow.com.pl
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
3.1 Ustalenia dotyczące przedmiotu zamówienia: 

a) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych; 
b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych; 
c) Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających 

stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego. Przedmiotem 
niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej; 

d) Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości niniejszego zamówienia 
podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do wykazania w formularzu 
ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom. 

3.2 Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
09.13.51.00-5 
3.3 Przedmiot zamówienia dotyczy obsługi budżetu Gminy Niechlów oraz jednostek 
organizacyjnych. 
Jednostki organizacyjne gminy Niechlów: 

1. Urząd Gminy Niechlów w Niechlowie 
2. Zespół Szkół w Niechlowie 
3. Zespół Szkół w Sicinach 
4. Gimnazjum w Naratowie 
5. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Niechlowie 
6. Zakład Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Wodociągów w Niechlowie 
7. Gminna Biblioteka Publiczna w Niechlowie 
8. Gminny Ośrodek Kultury w Niechlowie 

obejmująca następujące czynności: 
a) otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych w tym 

rachunków związanych z rozliczaniem środków otrzymanych z funduszy Unii 
Europejskich wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy. Jednostki organizacyjne 
Gminy podpisują indywidualnie umowy z bankiem, ale na zasadach i warunkach 
wyłonionych w drodze postępowania przetargowego. 

b) możliwość otwarcia dodatkowych rachunków bieżących i pomocniczych w trakcie 
trwania umowy w zależności od potrzeb, 

c) otwarcie i prowadzenie rachunków walutowych, 
d) możliwość zamknięcia rachunków bankowych na wniosek zamawiającego, 
e) potwierdzenie otwarcia i zamknięcia rachunków bankowych, 
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f) zapewnienie odbioru wpłat i umożliwienie wypłat gotówkowych na terenie 
miejscowości Niechlów, co jest uwarunkowane zdolnościami organizacyjnymi 
Zamawiającego. Wykonawca musi posiadać oddział, filię lub punkt kasowy w 
miejscowości Niechlów po rozstrzygnięciu przetargu, 

g) wydawanie blankietów czeków gotówkowych, 
h) możliwość wymiany gotówki na nominały o mniejszej wartości tj. na banknoty jak i  

bilon. Za wymienioną usługę Bank nie będzie pobierał żadnych prowizji ani opłat, 
i) lokowanie wolnych środków na rachunku bieżącym, na lokatach typu O/N w 

przypadku gdy stawka oprocentowania będzie wyższa niż oprocentowanie środków 
na rachunku bieżącym (lokata O/N ). Dotyczy zarówno kont gminy jak i jednostek 
organizacyjnych. 

Uruchamianie takiej opcji będzie wymagało odrębnej dyspozycji Zamawiającego. Szczegóły 
wymienionej usługi określi umowa. Wysokość oprocentowania będzie ustalana według 
zmiennej stopy procentowej zmienianej w okresach miesięcznych.  
Zamawiający zastrzega sobie prawo do  umieszczania wolnych środków pieniężnych na 
lokatach terminowych w innych bankach. 
- oprocentowanie lokat ,,overnight,,  określone w oparciu o stawkę WIBID 1 M z pierwszego 
dnia roboczego miesiąca  ,,plus,, ,,minus,, marża banku określona w złożonej ofercie (stała 
w okresie umownym z zastrzeżeniem zmian opisanych w SIWZ). 

j) udzielenie Gminie Niechlów na jej wniosek kredytu w rachunku bieżącym na pokrycie 
występującego w ciągu roku niedoboru budżetowego do wysokości zapisanej w uchwale 
budżetowej na dany rok, o zmiennym oprocentowaniu, którego zabezpieczeniem, będzie 
weksel własny „in blanco” wraz z deklaracją wekslową W roku 2011 limit kredytu w 
rachunku bankowym ustalono na 1.300.000,00 złotych.  

Kredyt oprocentowany wg. zmiennej stopy procentowej obowiązującej w dniach , za które 
naliczane są odsetki i równy jest WIBOR 1 M powiększony o marżę w stosunku rocznym. 
Oprocentowanie kredytu w bieżącym miesiącu liczone jest jako średnia arytmetyczna  
wszystkich notowań WIBOR 1 M z miesiąca kalendarzowego poprzedzającego miesiąc 
naliczania odsetek powiększoną o stałą marżę banku. 
Marża banku jest stała w okresie obowiązywania umowy. Bank nie będzie pobierał opłat  za 
gotowość środków (Bank nie będzie pobierał opłat od salda niewykorzystanej  części kredytu 
w rachunku bieżącym). Termin postawienia kredytu do dyspozycji zostanie określony przez 
Zamawiającego. Odsetki od kredytu naliczane są miesięcznie i pobierane ostatniego dnia 
każdego miesiąca .  
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Od udzielonego kredytu Bank pobiera prowizję od kwoty przyznanego kredytu. Prowizja 
płatna jest najpóźniej w dniu uruchomienia środków . W przypadku nie wykorzystania kredytu 
prowizja nie podlega zwrotowi. 

k) realizacja przelewów złożonych w formie elektronicznej „na zewnątrz” w tym samym 
dniu, jeśli zostaną złożone przed ostatnią sesją wychodzącą ELIXIR w  Banku, 
natomiast przelewów złożonych w formie elektronicznej „wewnętrznych” w tym 
samym dniu. 

W przypadku braku dostępu do systemu bankowości elektronicznej z winy banku, umożliwi 
on realizację przelewów w formie papierowej bez ponoszenia z tego tytułu opłat czy prowizji  
przez Zamawiającego. 

l) realizacja wyłącznie dyspozycji podpisanych przez osoby upoważnione przez 
posiadacza rachunku, wymienione w karcie wzorów podpisów, 

a. przygotowanie karty wzorów podpisów,  
b. przygotowanie zmiany karty wzorów podpisów, 

m) wdrożenie  elektronicznego systemu obsługi bankowej (Home banking) we 
wszystkich obsługiwanych jednostkach organizacyjnych gminy na 8 stanowiskach jak 
również przeszkolenie  pracowników, przekazywanie i instalowanie wersji 
aktualizujących oprogramowanie w okresie trwania umowy oraz świadczenie jego 
serwisu. Czas reakcji od zgłoszenia problemu telefonicznie, faxem lub pocztą 
elektroniczną: niezwłocznie. 

n) Za  dostarczenie w formie elektronicznej wyciągu do każdego rachunku Bank nie 
będzie pobierał żadnych prowizji czy opłat.  

o) wydawanie opinii i zaświadczeń bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych, 
p) oprocentowanie środków na rachunkach. Naliczanie i dopisywanie odsetek  

następować będzie  raz na kwartał. Wysokość oprocentowania będzie ustalana na 
podstawie stawki WIBID 1 M, stanowiącego średnią wartość WIBID- u z 
poprzedniego miesiąca ,,plus,, , ,,minus,, marża określona w złożonej przez Bank 
ofercie. Marża jest stała w całym okresie trwania umowy z zastrzeżeniem opisu 
dopuszczonych zmian umowy. 

q) wykonywanie innych czynności bankowych, których potrzeba wykonania wynika ze 
specyfiki przedmiotu zamówienia, niezbędne do kompleksowej realizacji świadczenia 
w kształcie wynikającym ze stosunku zobowiązaniowego, 

Bank  nie będzie pobierał od jednostek  Gminy Niechlów innych niż zaproponowane w 
ofercie, opłat i prowizji za wykonywanie czynności wymienionych w zamówieniu, w 
szczególności nie będzie pobierał: 

- prowizji ani opłat za realizację polecenia przelewu wydanego przez Zamawiającego 
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na rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy, 
-  prowizji ani opłat od kwoty przelewu, w związku  z poleceniem wydanym przez 

Zamawiającego na rachunek prowadzony przez Bank Wykonawcy, 
- opłat i prowizji  za rozpatrzenie wniosku o kredyt  w rachunku bieżącym oraz za 

gotowość środków w ramach wysokości określonej odrębną umową.  
- prowizji ani opłat z tytułu obsługi lokat terminowych, 
- prowizji i opłat z tytułu potwierdzenia stanu salda na rachunkach bankowych, 

wydawania historii prowadzonych rachunków, 
- opłat za druki i formularze niezbędne do przeprowadzenia transakcji gotówkowych i 

bezgotówkowych, 
- opłat i prowizji za wydawanie zaświadczeń i opinii bankowych, 
- opłat i prowizji z tytułu wypłat gotówkowych. 

 
Jeżeli  w trakcie trwania umowy powstaną lub zostaną przekazane gminie inne jednostki 
organizacyjne zostaną one włączone do tej usługi bez ponoszenia dodatkowych opłat. 
Zmiana stanu rachunków bankowych oraz form organizacyjnych jednostek powiązanych z 
budżetem gminy nie spowoduje zmiany  opłaty zaproponowanej w ofercie. 
 
 
3.4 Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia: 

1) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą przez 
Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy; 

2) Wykonawca określi telefony kontaktowe i numery faksów oraz dokona innych ustaleń 
niezbędnych do sprawnego i terminowego wykonania zamówienia; 

 
3.5 Wymagania stawiane Wykonawcy: 

1) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe 
wykonanie zamówienia w okresie wykonania umowy; 

2) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i 
jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań 
Wykonawcy wobec Zamawiającego; 

3) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia. 
 
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
4.1 Termin wykonania zamówienia – 01.02.2011 - 31.12.2014 r. 
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5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
 
5. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków oraz wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu  
 
5.1  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy,  którzy spełniają następujące 

warunki udziału w postępowaniu: 
− posiadają uprawnienia niezbędne do wykonywania działalności określone przepisami 

ustawy  z dnia 29 sierpnia 1997r. – Prawo bankowe (Dz.U. z 2002r. Nr 72, poz. 665 z 
późn. zm.); 

− posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające należyte wykonanie 
zamówienia;  

− wykonując zamówienie dysponować będą niezbędnym potencjałem technicznym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;  

− znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;.  
 

 
5.2  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców wymienionych w  

art. 24 ust. 1 i 2 oraz art. 154 pkt. 5a Pzp. 
 
 
5.3 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o 
analizę dokumentów niżej wymienionych: 
 
Lp. Warunek udziału w 

postępowaniu  
Opis sposobu oceny 
spełnienia warunku 

Dokument na potwierdzenie 
spełnienia warunku 

1. posiadanie uprawnień 
niezbędnych do 
wykonywania 
działalności 
określonych 
przepisami ustawy  z 
dnia 29 sierpnia 1997r. 
– Prawo bankowe 
(Dz.U. z 2002r. Nr 72, 
poz. 665 z późn. zm.); 

Wykonawca posiada 
zezwolenie na 
wykonywanie działalności 
w zakresie określonym w 
przepisach ustawy  z dnia 
29 sierpnia 1997r. – Prawo 
bankowe (Dz.U. z 2002r. 
Nr 72, poz. 665 z późn. 
zm.);  
 

1. Oświadczenie Wykonawcy o 
spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu – Załącznik Nr 2 
do siwz 

2. Decyzja zezwolenia na 
utworzenie banku wydana 
przez Komisję Nadzoru 
Finansowego. 

2. posiadanie niezbędnej 
wiedzy i 
doświadczenia 
zapewniających 
należyte wykonanie 
zamówienia;  

Wykonywanie w okresie 
ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania 
ofert usług obsługi 
bankowej budżetów gmin 

Wykaz wykonywanych usług 
obsługi bankowej wraz z 
dokumentami potwierdzającymi 
należyte wykonanie 
wykazywanych usług 

3. dysponowanie 
niezbędnym 
potencjałem 
technicznym oraz 
osobami zdolnymi do 
wykonania 
zamówienia;  

Wykonawca posiada 
siedzibę centrali, oddziału, 
filii lub punkt kasowy w 
miejscowości Niechlów , 
lub utworzy oddział, filię, 
punkt kasowy z 
możliwością pobierania i 
odprowadzania gotówki z 
kasy Urzędu Gminy 
Niechlów po 

1. W przypadku oddziału lub filii 
stosowne upoważnienie do 
zaciągania zobowiązań w 
imieniu zarządu banku. 

2. Informacja o utworzeniu 
oddziału, filii, punktu kasowego 
z możliwością pobierania i 
odprowadzania gotówki z kasy 
Urzędu Gminy Niechlów . 

3.  Wykaz osób, które będą 
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rozstrzygnięciu przetargu uczestniczyć w wykonywaniu 
zamówienia, odpowiedzialnych 
za świadczenie usług,  zakresu 
wykonywanych przez nie 
czynności wraz z informacją o 
podstawie do dysponowania 
tymi osobami. 

4. Brak  podstaw do 
wykluczenia z 
postępowania o 
udzielenie zamówienia 
wykonawcy  

Wykazanie braku podstaw 
do wykluczenia z 
postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonawcy w 
okolicznościach, o których 
mowa w art. 24 ust. 1. 

1. Oświadczenie o braku podstaw 
do wykluczenia wykonawcy  

2. Aktualny odpis z właściwego 
rejestru, wystawiony nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania 
ofert. 

 
 
5.4 Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą. 
5.5 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jest niezgodną z ustawą; 
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z 

zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień publicznych; 
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia; 
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamówień 
publicznych; 

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
 

5.6 O wykluczeniu z postępowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy zostaną 
zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie 
zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 
5.7 W celu potwierdzenia posiadania uprawnień do wykonywania określonej  działalności lub 
czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania , Zamawiający żąda: 
- aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej na terenie Polski oraz 
realizację usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 Prawo bankowe, a w przypadku określonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo 
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bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w 
życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe. 

 
6. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH 
 
6.1 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 
1) Wypełniony i podpisany przez wykonawcę Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – 
załącznik nr 1;  
2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z 
art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2;  
3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków o 
których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru – 
załącznik nr 3;  
4) Dokumenty, potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu wskazane w 
pkt. 5.9  
 
6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia z art. 24 ust 1 Prawa zamówień publicznych Wykonawca składa następujące 
dokumenty: 
1) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert a w 
przypadku osób fizycznych oświadczenie wymienione w pkt. 6.1 pkt 3) niniejszej specyfikacji; 
 
6.3 Postanowienia dotyczące składanych dokumentów 

1) Dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę / osoby 
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem". 

2) Za zgodność z oryginałem powinna być potwierdzona każda strona kserokopii 
zawierająca jakąkolwiek treść; 

3) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie 
dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczane za 
zgodność z oryginałem przez te podmioty. 

4) Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów; 
5) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  
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6) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

7) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o 
których mowa w specyfikacji Zamawiającego; 

8) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez 
upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z 
przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa; 

9) Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela jest 
on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania 
prawnego; 

10) Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów-
załączników. 

11) Złożenie przez wykonawcę nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących 
mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania stanowi podstawę do wykluczenia z 
postępowania. 

 
6.4 Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty 
gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne):  

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia; 
2) Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie 

wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym 
terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez 
wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy 
niż termin realizacji zamówienia; 

3) Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 
a pełnomocnictwo/upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z 
wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli 
każdego z wykonawców winno być dołączone do oferty; 

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
 

6.5 Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce  zamieszkania 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
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1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w: 

a. Punkcie 6.2 ppkt 1 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani 
nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem 
składania ofert; 

 
6.6 Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych 

1) Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne za wyjątkiem 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, zastrzeżonych przez 
składającego ofertę, w terminie nie późniejszym  niż wyznaczony termin składania 
ofert; 

2) Wymienione powyżej dokumenty wykonawca zobowiązany jest wydzielić w wybrany 
przez siebie sposób, zapewniający zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa. Tak 
wydzielonych informacji Zamawiający nie będzie ujawniał; 

3) Udostępnienie złożonych ofert możliwe będzie na pisemny wniosek zainteresowanego, 
po dokonaniu przez Zamawiającego analizy czy oferta ta nie zawiera dokumentów 
zastrzeżonych, nie podlegających udostępnieniu; 

4) Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z 
innych aktów prawnych w tym m. in. Z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień 
publicznych; 

 
7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEN I DOKUMENTÓW, A TAKŻE 
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
 
7.1 Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 
 
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 
Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na: 
Adres zamawiającego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. 
2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z Wykonawcami: 
a) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr faksu podany w pkt. 
I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia -Fax. 
Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, 
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wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu. 
b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną.  
3) W przypadku, gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
inne dokumenty w niniejszym postępowaniu będą nieczytelne Zamawiający może się 
zwrócić o ponowne ich przesłanie za pomocą innego z wymienionych w SIWZ sposobów. 
 
7.2 Wyjaśnienia treści SIWZ 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień 
niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych 
warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
z zastrzeżeniem pkt.2). 

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż 
do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (pkt. 11.1 niniejszej 
specyfikacji) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający 
może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3) Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o 
którym mowa w pkt. 2), po upłynięciu, którego zamawiający może pozostawić wniosek 
o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania. 

4) Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane 
wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków 
zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie 
internetowej www.powiatgora.pl. 

5) Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 
na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 
pisemności postępowania. 

6) Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami 
  

 
7.3  Modyfikacja treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia lub zmiany, w tym 
zmiany terminów, przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano 
specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie 
internetowej Strona WWW. 

http://www.powiatgora.pl
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3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 
jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. 
Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów 
będą podlegały nowemu terminowi. 

4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści 
ogłoszenia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na 
wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne. 

5) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści 
ogłoszenia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o 
zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych", przedłużając 
jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w 
ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa 
zamówień publicznych. 

6) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o 
zmianie głoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający 
zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej 
www.powiatgora.pl 
 

7.4 Wyjaśnienia w toku badania ofert: 
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawców do 

uzupełnienia odpowiednich oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzających spełnienie przez oferowane 
dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, 
lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 pzp. 
Uzupełnienie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane 
dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, 
nie później niż w dniu, w którym upłynął termin  składania ofert.  
Nieuzupełnienie oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu lub potwierdzających spełnienie przez oferowane dostawy, 
usługi lub roboty budowlane wymagań  określonych przez Zamawiającego w 
odpowiedzi na ww. wezwanie może skutkować zatrzymaniem wadium wraz z 
odsetkami na mocy art. 46 ust. 4a pzp. 

http://www.powiatgora.pl
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2) W toku badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających: 

a) Spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, 
b) Spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań 

określonych przez Zamawiającego; 
3) Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę którego oferta została poprawiona; 

4) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenia w wyznaczonym, 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny; 

5) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 
stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 
7.5 Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 

1) Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami 
są: 
w sprawach merytorycznych:  
stanowisko  Skarbnik Gminy Niechlów 
imię i nazwisko  Beata Hałaś  
tel.   65 544 32 43  
fax.    65 543 58 14 
 
w sprawach proceduralnych: 
stanowisko  Inspektor ds. zamówień publicznych i straży pożarnych 
imię i nazwisko  Andrzej Rybak  
tel.   65 544 32 44  
fax.    65 543 58 14 
w godzinach pracy Zamawiającego 
 

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM 
 
8.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
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9. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 
9.1 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
9.2 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni  
9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
9.4 Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o 
tym Zamawiającego. 
9.5 Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy 
jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
 
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
10.1 Przygotowanie oferty: 

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem 
czytelnym. 

2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

4) Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga 
załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i 
inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji. 

6) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych 
dokumentach. 

7) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 
osób podpisującej ofertę. 

8) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 
możliwości dekompletacji zawartości oferty. 
 

10.2 Sposób zaadresowania oferty: 
1)  Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie / opakowaniu w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej 
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nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta / opakowanie zawierające ofertę 
winno być zaadresowane do zamawiającego na adres podany w punkcie 1 niniejszej 
specyfikacji i opatrzone nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w 
sposób następujący: 
Oferta na „Bankową obsługę budżetu Gminy Niechlów oraz jednostek 
organizacyjnych w latach 2011 – 2014” 
nie otwierać przed 30.12.2010 r. godz. 10:15 

2) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 
oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

3) Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością 
wszystkich dokumentów składających się na siwz zamówienia, którą należy 
odczytywać wraz ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez 
zamawiającego. 
 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 
 
11.1 Oferty należy składać do dnia: 30.12.2010 r. do godz. 10:00 na adres zamawiającego 
podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji, w sekretariacie urzędu gminy. 
11.2 Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 
11.3 Zmiany dotyczące treści oferty, powinny być przygotowane, opakowane oraz 
zaadresowane na adres Zamawiającego podany w punkcie 1, w sposób opisany w punkcie 
10 „Opis sposobu przygotowania ofert” niniejszej siwz i dodatkowo opatrzone napisem 
„Zmiana”. Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty – opatrzone napisem 
„Wycofane”. Koperty oznaczone w podany wyżej sposób będą otwierane w pierwszej 
kolejności. 
11.4 Otwarcie złożonych ofert nastąpi dnia 30.12.2010 r. o godz. 10:15 w siedzibie 
Zamawiającego – sala nr 8 
11.5 Otwarcie ofert jest jawne. 
11.6 Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota jaka Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane 
zostaną nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, 
terminu wykonania zamówienia. Informacje te przekazane zostaną niezwłocznie 
wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.    
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OFERT. 
1) Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i 

słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 
2) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
3) Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 
4) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 
5) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu 

ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. 

Do wyliczenia cen i wysokości oprocentowania należy wziąć pod uwagę następujące 
okoliczności : 

- obecna ilość wszystkich kont, rachunków pomocniczych, subkont, pozostających w 
dyspozycji Zamawiającego - obecnie 22 konta. 

- ilość przelewów wewnątrzbankowych planowanych do wykonania w okresie 
umownym (dyspozycja elektroniczna)- 5 000 szt. 

- ilość przelewów wewnątrzbankowych planowanych do wykonania w okresie 
umownym (dyspozycja pisemna)- 100 sztuk. 

- ilość stanowisk do obsługi systemu typu  home - banking – 8 st.  
- miesięczna kwota wypłat gotówkowych – 100 000 złotych, 
- projektowana wysokość dochodów budżetowych w roku 2011 14.227.902  złotych 
- projektowana wysokość wydatków budżetowych w roku 2011  15.224.982 złotych 

 

UWAGA: ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia podanym powyżej informacjom 
można przypisać tylko charakter szacunkowy. 

 
13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓTYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ 
SPOSOBU ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT. 
 
13.1 Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 
rozpatrywania, jeżeli: 

1) oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą 
specyfikacją, 
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2) oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 
3) wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego 
4) z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki 

formalne określone niniejsza specyfikacją; 
5) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione; 
 

13.2 W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena usług jako suma 
następujących elementów: 
 
1. Cena obsługi bieżącej – 70% (minimalizacja).  
 
cena minimalna , zaproponowana w ofertach brutto  x 100  x 70 % 
cena oferty badanej brutto 
  
2. Kredyt krótkoterminowy w rachunku bieżącym – 15% (minimalizacja) 

a) podkryterium prowizja    - 5 % 
b) podkryterium marża -     10 % 

W ramach tego kryterium ocena odbędzie się następująco: 
 
Prowizja minimalna , zaproponowana w ofertach   x 100  x 5 % 
Prowizja  zaproponowana w ofercie badanej 
 
Marża minimalna zaproponowana w ofertach x 100  x 10 % 
Marża  zaproponowana w ofercie badanej 
 
3.Oprocentowanie środków na rachunku bieżącym – 10% (maksymalizacja) 
Oprocentowanie badanej oferty    x 100  x 10 % 
Najwyższe oprocentowanie  
                             
4.Oprocentowanie środków na lokatach over night- 5% (maksymalizacja) 
Oprocentowanie badanej oferty    x 100  x 5 % 
Najwyższe oprocentowanie  
 
Jako najkorzystniejsza zostanie wskazana oferta, która  wskazuje na najkorzystniejszy bilans 
ceny i innych kryteriów oceny ofert (uzyska najwyższą ocenę punktową).  
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Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta okaże się  
najkorzystniejsza (uzyska największą ilość punktów)  spośród ofert nie podlegających 
odrzuceniu.  Warunki określone w przepisach i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wszystkich podmiotów występujących 
wspólnie. 
 
13.3 Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty do złożenia ofert dodatkowych. 
13.4 Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
złożonych wcześniej ofertach, 
13.5 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 
dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do przedstawionej w niej 
ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi w przedmiocie 
zamówienia przepisami prawa. 
13.6 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru 
najkorzystniejszej spośród ofert uznanych za ważne, 
  
14. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO. 
 
14.1 Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z 
uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych 
w ofercie. 
14.2 Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 
14.3 Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi 
Wykonawców podając w szczególności: 

1) nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie 
jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty 
wraz z punktacją przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację. 

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawców, jeżeli takie będzie miało 
miejsce,  

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce. 
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4) terminie po upływie, którego możliwe będzie zawarcie umowy. 
 

 
14.4 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie: 

a. zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na 
tablicy ogłoszeń, 

b. zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego, 
 

14.5 O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający 
zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 
 

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed 
upływem terminu składania ofert 

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania 
ofert podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 

14.6 W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający na 
wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu 
kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje 
ten sam przedmiot zamówienia. 
 
14.7 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej: 

1) w terminie  5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
jeżeli zostało ono przesłane faksem  

2) w terminie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 

3) w przypadku gdy, w postępowaniu złożona została tylko jedna oferta lub nie odrzucono 
żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy, możliwe jest zawarcie umowy 
przed upływem ww. terminów. 
 

14.8 Miejsce i termin podpisania umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym Wykonawcą. 
14.9 W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie 
uchylał się od zawarcia umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna z 
przesłanek unieważnienia postępowania. 
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14.10 Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą podlegającą wpisowi 
do ewidencji gospodarczej obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia 
aktualnego zaświadczenia potwierdzonego „za zgodność z oryginałem’ 
 
15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  
15.1 Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 
TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 
Postanowienia umowy zawarto w: załączniku nr 4 
 
17. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
 
17.1 Środki ochrony prawnej (Odwołanie, Skarga do Sądu) w niniejszym postępowaniu 
przysługują wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w 
uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 
17.2 Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji 
uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych. 
17.3 W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
3) odrzucenia oferty odwołującego 

 
W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje. 
 
17.4 W przypadku: 

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

2) zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, 
na które nie przysługuje w niniejszym postępowaniu odwołanie wykonawca może w 
terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować o nich zamawiającego. 
W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtórzy 
czynność albo dokona czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców. 
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17.5 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające 
wniesienie odwołania. 
17.6 Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną,  

2) 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 
 

17.7 Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia na stronie internetowej zamawiającego. 
17.8 Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 6, 7 wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
17.9 Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o 
wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 
udzieleniu zamówienia. 

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 
 

17.10 Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
17.11 Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. Przesłanie kopii odwołania może nastąpić pisemnie, faksem lub drogą 
elektroniczną. 
17.12 Brak przekazania zamawiającemu kopii odwołania, w sposób oraz w terminie 
określonym powyżej, stanowi jedną z przesłanek odrzucenia odwołania przez Krajową Izbę 
Odwoławczą. 
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17.13 W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć 
termin składania ofert. 
17.14 W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 
związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą 
orzeczenia. 
17.15 Kopię odwołania Zamawiający:  

1) przekaże niezwłocznie innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, 

2)  zamieści również na stronie internetowej, jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o 
zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wzywając 
wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 
 

17.16 Przystąpienie do postępowania odwoławczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od 
dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w 
uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje.  
17.17 Przystąpienie do postępowania odwoławczego doręcza się Prezesowi Krajowej Izby 
Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego 
kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 
17.18 Odwołanie podlegać będzie rozpoznaniu przez Krajową Izbę Odwoławczą, jeżeli nie 
zawiera braków formalnych oraz uiszczono wpis od odwołania. 
17.19 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do Sądu. 
17.20 Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI 
Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g. 
 
18. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PROTOKOŁU POSTĘPOWANIA 
18.1 Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert 
od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania za wyjątkiem dokumentów 
stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 
18.2 Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg poniższych zasad: 
- zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 
- zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów  
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- udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika zamawiającego 
- wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert, za 
pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu 
- udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego 
pracy - urzędowania 
18.3 Na wniosek wykonawcy zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, 
faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych 
przesłanie dokumentów będzie znacząco utrudnione zamawiający poinformuje o tym 
wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być udostępnione.  
18.4 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych, rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w 
sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2008 nr 188 
poz. 1154) oraz Kodeks Cywilny. 
18.5 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 
19. ZAŁĄCZNIKI 
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji: 
 
Numer 1. Formularz ofertowy 
Numer 2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
Numer 3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Numer 4. Formularz postanowień umowy 
 
 
____________________________________ 
Kierownik Zamawiającego 
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Załącznik nr 1 do siwz 
 
 

………………………………….. 
       Miejscowość, data 

 
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY  

 
 

Dane dotyczące wykonawcy 
 
Nazwa:     ................................................ 
   
Siedziba: ................................................  
   
Adres poczty elektronicznej:  ................................................   
Strona internetowa:  ................................................   
Numer telefonu:  ……........................................   
Numer faksu:   ……. ......................................  
Numer REGON:  ................................................ 
Numer NIP:   ................................................  
 
 
Zobowiązania wykonawcy 
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym na …………………………... ,oferujemy 
wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
za cenę: 
 
*Cena oferty wynosi:  ................................................................................................................. 
      (słownie:..............................................................................................................................) 
 
( tu wpisać wartość  wynikającą z tabeli poniżej)  
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L.p. Określenie usługi podlegającej 

wycenie 
Wielkość szacowana w 
okresie umownym na 

podstawie lat 
poprzednich 

Oznaczenie 
jednostki miary 

Cena za j.m. 
usługi 

Wartość usługi w 
okresie umownym 

1 Opłata za przelew zewnętrzny 
elixir 

( dyspozycja pisemna) 

 
40 szt. 

 
1 szt. 

 
 

...................zł 

 
 

................... 

2 Opłata za przelew zewnętrzny 
elixir 

( dyspozycja elektroniczna) 

 
 

28 000 szt. 

 
 

1 szt. 

 
 

...................zł 

 
 

................... 

3 Abonament za korzystanie z 
systemu typu home banking 

 
48 miesięcy x  8 

stanowisk 

 
1 stanowisko 

 
 

...................zł 

48 miesięcy x 
...................... 
=..................... 

4 Wpłaty gotówkowe do banku 
dokonywane przez posiadacza 

rachunku  

 
2 400 000,00 złotych 

 
 

Prowizja % 

 
 

...................% 

 
 

................... 

 

                                                                                               SUMA Wartości      .................................                                                                           

 (cena obsługi bieżącej) 

Czynniki cenotwórcze, dotyczące  udzielenia kredytu krótkoterminowego w rachunku 
bieżącym 

Prowizja - ................................................. p.p.( %) 

Stała marża banku- .................................. p.p. .( %) 

Oprocentowanie środków na rachunkach  

 WIBID 1 M ( + ) ( - )     ....................................p.p.( %) 

 / stała marża/ 

Oprocentowanie środków na lokatach overnight 

WIBID 1 M ( + ) ( - )    ....................................p.p.( %) 

 / stała marża/ 

 
 
Osobą (osobami) do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie zobowiązań 
umowy jest/są:  
1. ……………………………………….., tel. kontaktowy ……………………………… 



27 
 

2. ……………………………………….., tel. kontaktowy …………………………..….. 
Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego w przypadku składania 
oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spółki cywilne) jest: 
Stanowisko …………………………………. 
Imię i nazwisko …………………………….. 
Tel./faks …………………………………….. 
Uwagi ………………………………………. 
 
 
Oświadczenie dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
1. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 
wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty. 
2. Oświadczam, że uważam się za związanego ofertą przez czas wskazany w specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia.  
3. Oświadczam, że załączone do specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
postanowienia umowy / wzór umowy zostały przeze mnie zaakceptowane bez zastrzeżeń i 
zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez zamawiającego. 
5. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie oraz sposób zgodny z 
warunkami/parametrami technicznymi oraz organizacyjnymi określonymi w siwz oraz 
załącznikach do niej.  
 
Dokumenty 
 
Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:  
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
 
 Zastrzeżenie wykonawcy 
Zgodnie z art.  
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8 ust. 3 Prawa zamówień publicznych wykonawca zastrzega, iż wymienione niżej dokumenty 
składające się na ofertę nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
Informacje na temat podwykonawców 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
.................................................... 
(data i czytelny podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do siwz 
 
……………………………..      …………………………… 
(pieczęć firmy)        miejscowość, data 
 
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
Nazwa wykonawcy: ................................................................................................. 
 
Adres wykonawcy: ................................................................................................. 
  
  
Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone szczegółowo w 
specyfikacji istotnych warunków zamawiającego, dotyczące w szczególności:  
 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  
2) posiadania wiedzy i doświadczenia  
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej 
 
 
Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam wszelkie 
dokumenty i oświadczenia wskazane przez zamawiającego w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. 
 
 
 
................................................................................. 
(data i czytelny podpis wykonawcy) 
 
 
 
 



30 
 

Załącznik nr 3 do siwz 
 
 
……………………………..      …………………………… 
(pieczęć firmy)        miejscowość, data 
 

OŚWIADCZENIE 
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
Nazwa wykonawcy ................................................................................................. 
 
Adres wykonawcy ................................................................................................. 
 
  
Oświadczamy, że w stosunku do Firmy, którą reprezentujemy brak jest podstaw do 
wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa 
zamówień publicznych. 
  
Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam wszelkie 
dokumenty i oświadczenia wskazane przez zamawiającego w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. 
 
 
 
 
 
................................................................ 
(data i czytelny podpis wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 
Istotne postanowienia umowy 
 

- integralną część umowy stanowią przedmiotowe ogłoszenie i SIWZ, a także ceny 
jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy, a więc wszelkie zapisy w niej zawarte 
winny być zgodne z postanowieniami SIWZ, 

-  informacje opisane w  pkt. 14 przedmiotowej SIWZ oraz w formularzu ofertowym, 
dotyczące ilości ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia mają jedynie 
charakter pomocniczy, 

- Bank przyjmuje na siebie odpowiedzialność za następstwa i szkody wynikłe z 
realizacji utraconych czeków i blankietów czekowych w przypadku dokonania 
zastrzeżenia w oddziale prowadzącym rachunek- od chwili przyjęcia zawiadomienia 
od Zamawiającego, 

- Bank zobowiązuje się do zapłacenia odszkodowania w wysokości stanowiącej 
równowartość odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki , liczonej od kwoty objętej 
zleceniem, 

Wszelkie zmiany umowy są możliwe , jeżeli nie naruszają zapisów art. 144 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U.z 2010 r. , Nr 113, poz. 759 z późn.zm.) . W ram 
zmian istotnych przewiduje się : 

- przewiduje się możliwość zmian umowy polegających na: obniżeniu opłat 
wyspecyfikowanych w formularzu ofertowym w obrębie kryterium cena oraz 
podkryterium oprocentowanie kredytu , podwyższeniu oprocentowania środków na 
rachunku bieżącym, podwyższeniu oprocentowania środków na lokatach. 

- przewiduje się możliwość zmian umowy w zakresie wysokości kredytu w rachunku 
bieżącym  w zależności od zakresu legitymacji zawartej w uchwale budżetowej, 

- inne zmiany , których potrzeba wprowadzenia wynika z okoliczności, których strony  
umowy nie mogły  przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności. 

- wprowadzenie do umowy dodatkowych płatnych usług, wynikających z 
poszerzającego się wachlarza usług bankowych, jeżeli korzystanie z nich jest dla 
Zamawiającego korzystne i ułatwia właściwą realizację zapisów umownych, 

 
 


