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Do zadan Referatu Finansowo — Ksiggowego - Ksiegowo$¢ Podatkowa nalezy:

Prowadzenie spraw zwiazanych z wymiarem i poborem podatkow 1 optat lokalnych pozostajacych w zakresie
wlasciwosci gminy, a w szczegolnosci:

prowadzenie ewidencji podatnikow i inkasentow,

gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnoS$ci ze stanem prawnym i
rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu,

przygotowywanie aktoéw administracyjnych dotyczacych podatkéw i optat, podejmowanie czynnosci
zmierzajacych do egzekucji administracyjnej s$wiadczen pienigznych oraz post¢gpowania
zabezpieczajacego,

prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutow wykonawczych,

przygotowywanie danych do projektow aktow dotyczacych podatkow i opfat,

przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkow i optat



