
Księgowość Podatkowa - pokój Nr 17 I piętro

Do zadań Referatu Finansowo – Księgowego - Księgowość Podatkowa należy:

Prowadzenie spraw związanych z wymiarem i poborem podatków i opłat lokalnych pozostających w zakresie 
właściwości gminy, a w szczególności: 

– prowadzenie ewidencji podatników i inkasentów,
– gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod względem zgodności ze stanem prawnym i 

rzeczywistym deklaracji podatkowych składanych organowi podatkowemu,
– przygotowywanie aktów administracyjnych dotyczących podatków i opłat, podejmowanie czynności 

zmierzających do egzekucji administracyjnej świadczeń pieniężnych oraz postępowania 
zabezpieczającego,

– prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,
– przygotowywanie danych do projektów aktów dotyczących podatków i opłat,
– przygotowywanie sprawozdań dotyczących podatków i opłat


