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Do zadan Referatu Finansowo — Ksiegowego - Ksiegowos¢ Budzetowa nalezy:

- przygotowywanie materialow niezbednych do uchwalenia budzetu gminy oraz podjecia uchwaly w

sprawie absolutorium dla Wojta,

- wspoldzialanie z Wéjtem w wykonywaniu budzetu Gminy,

- zapewnienie obstugi finansowo — ksiegowej i kasowej Urzedu Gminy oraz Osrodka Pomocy Spolecznej
- uruchamianie $rodkéw finansowych dla poszczegoélnych dysponentow budzetu gminy,

- przygotowywanie materialow niezbednych do wykonywania obowigzkéw z zakresu sprawozdawczo$ci,
- sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowa gminnych jednostek organizacyjnych,

- prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych,

- prowadzenie ksigg rachunkowych,

- rozliczanie inwentaryzacji,

- dokonywanie wyceny aktywow i pasywoOw i ustalanie wyniku finansowego,

- przygotowywanie sprawozdan finansowych,

— dokonywanie umorzen $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



