WOIT
GMINY NIECHLOW

ZARZADZENIE NR 41/2017
Wodjta Gminy Niechlow

z dnia 21 kwietnia 2017

w sprawie: powotania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczatek w Urzedzie Gminy
Niechlow.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2016.446 t.j. ze
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje do likwidacji pieczatek w Urzedzie Gminy Niechléw w skiadzie:

1)
2)

Wioleta Stupnicka — Cencora — Przewodniczaca Komisji
Elzbieta Galant — Cztonek Komisji
Bozena Syta — Czionek Komisji.

§2

Likwidacji podlegajg pieczatki w przypadku:

zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci pieczatek,
zmiany przepisow uprawniajgcych do uzytkowania pieczatek

Zobowigzuje sie cztonkdw Komisji do wiasciwej, doktadnej i rzetelnej likwidacji pieczgtek.
Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich
identyfikacje

W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek w Urzedzie Gminy
Niechléw do ponownego wykorzystania.

Komisja sporzadza protokét z likwidacji pieczatek wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

Protokét z likwidacji pieczatek jest podstawg do wykreslenia ich z rejestru przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek w Urzedzie Gminy Niechlow.
Likwidacje pieczatek odnotowuje sie w rejestrze ewidencji pieczatek i pieczeci wskazujac
w nim date likwidacji, wykaz odciskdw likwidowanych pieczatek zatgczamy do protokotu
likwidacji pieczatek.

Protokét, o ktérym mowa w ust. 5 przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie rejestru pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy Niechlow.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do

Zarzgdzenia 41/2017
Wéjta Gminy Niechléw

z dnia 21 kwietnia 2017 r.

PROTOKOL NR .../ ........
LIKWIDACJI PIECZATEK/PIECZECI
400 [ |- L r.

Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek w sktadzie:
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Przeprowadezita likwidacje .......... sztuk pieczatek wedtug zalacznika do niniejszego protokotu poprzez
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Odzyskane z pieczgtek obudowy w ilosci ......... sztuk, przekazano osobie odpowiedzialnej za
prowadzenie ewidencji pieczeci w Urzedzie Gminy Niechléw w celu ich ponownego wykorzystania.

Podpis cztonkéw Komisji:

1:

W zatgczniku do protokotu - wykaz odciskéw likwidowanych pieczatek.



