WOIT
GMINY NIECHLOW ZARZADZENIE NR 65/2019
Waéjta Gminy Niechléw
z dnia 15 maja 2019 roku

w sprawie: powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majgtku gminnego w Gminie
Niechlow.

Na podstawie art. 30 ust. | i ust. 2 pkt 3. art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. 2019, poz. 506 ze zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. 2019, poz. 351 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikow majatku gminnego w Gminie Niechléw w nastgpujgcym
sktadzie:

1. Juchnowska Agata - przewodniczacy
2. Zabtocki Grzegorz - cztonek
3. Knap Marta - cztonek

§2

Ustala si¢ Regulamin dzialania komisji Likwidacyjnej zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 87/2018 Wéjta Gminy Niechlow z dnia 29 czerwca 2018 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Niechlow,
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Zastepeiy WOjla

Gminy Njechléw

Michal Tomasg Frackowiak



Zalgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 65/2019
Wojta Gminy Niechlow

z dnia 15 maja 2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej majatku gminnego (Srodkéw trwalych/
wyposazenia iinnych skladnikéw majatkowych) w Urzedzie Gminy Niechlow

§1

1. Komisja dokonuje czynnoéci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Niechlow.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastgpca Przewodniczgcego
Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik prowadzacy
sprawy gospodarcze, zwany dalej ,,Wnioskodawcg”, bez prawa glosu.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnoséci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikdw majatku
(Srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Sekretarza Gminy
przez Wnioskodawce. Wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dolgcza sie w przypadku ich posiadania: dokumentacje¢ techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajgce oceng przydatnosei rzeczowych skfadnikéw majatku do ewentualnego dalszego

uzytkowania.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem sktada
informatyk Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

1. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz z niezbgdng
dokumentacjg ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
skiadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych wlasnosé Urzedu
Gminy Niechlow ,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzoér stanowi

zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
6) wypetnienie druku ,,Likwidacja $rodka trwatego” LT, likwidacja pozostatych srodkéw trwatych nie

wymaga druku LT.
§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokdt likwidacyjny zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokolu dofacza sig wszystkie niezbgdne dokumenty.

2. Dowdd ,,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia sie w jednym egzemplarzu dla Referatu
Finansowego. Protokoét likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.



3. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Wéjtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy protokot likwidacyjny wraz z dotgezonym dowodem ,,LT”
jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego skfadnika majatku z
ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtku dokonuje sie¢ zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika Referatu
Finansowego.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

4, Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano.



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

(pieczed jednostki )

Sekretarz Gminy Niechlow

Whiosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majatkowych

uzytkowanych w

.............................................................

Whnioskujg o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:

Nr. - s
. - Wartosé Uzasadnienie powodu
Lp. | Inwentarzowy Nazwa Srodka trwatego | ITlos¢

poczatkowa likwidacji

Podpis osoby odpowiedzialnej materialnie:




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji
Likwidacyjnej

(Nazwa jednostki - pieczed)

Protokét likwidacji Srodkéw trwatych
/Srodkéw trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla Srodkdw trwalych, Srodkéw trwatych w uzywani, wyposazenia nie
podlegajqcego ewidencji iloSciowo - wartosciowej),

Komisja Likwidacyjna w skiadzie:

Lo - przewodniczacy
2o varnmamumain v e - czlonek
B s s s - cztonek

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

L,

dokonata wdniu .................... ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych i stwierdzila, ze z
Uwagi na Zuzycie .................... nadajg si¢ one jedynie do likwidacji przez ..........................
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ...............ccccevn.... _(Srodka trwalego/srodkdw

trwatych w uzywaniu/wyposazenia) zniszczonych/nieprzydatnych jak nizej:

Sposéb

Lp. | Nazwa §rodka Nr inwent. Ilosé Cena | Wartosé fizycznej
likwidacji

Razem

Stownie ztotych: (podaé wartosé).................ccocc e,

Podpis cztonkéw komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:

Zatwierdzam likwidacje: .............ooo
(pieczec i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosé i data)




