WOJT GMINY
MST@W Zarzadzenie Nr 25/2015

Woéjta Gminy Mstow

z dnia 11 marca 2015 roku

w sprawie: okreslenia formy przekazywania sprawozdarn budzetowych oraz sprawozdan w
zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Mstéw.

Na podstawie § 12 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2014 r., poz. 119 ) oraz § 9 ust. 6a Rozporzadzenia
Ministra Finanséw a dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w sprawie operacji finansowych ( Dz.U. z 2014 r,, poz. 1773),

Wojt Gminy Mstow
zarzadza:

§1

1.Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazujg do Woéjta Gminy Mstéw w terminach i na
zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r., w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2014r., poz. 119 ) i w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych { Dz.U. z 2014r., poz.1773 ) sprawozdania w formie elektronicznej lub w formie
dokumentu ( wersja papierowa ).

2. Jednostki organizacyjne moga przekazywaé sprawozdania jednostkowe wylgcznie w formie
elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym i
przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw, lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym e PUAP, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 20058r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, i przekazywane odbiorcom
sprawozdan na elektroniczng skrzynke podawcza, o ktérej mowa w tej ustawie.

3. Sprawozdania w formie papierowej, podpisane przez kierownika jednostki i gltdbwnego ksiggowego,
winny by¢ dostarczone do sekretariatu Urzedu Gminy w Mstowie w terminach wskazanych w ust. 1.

4. Korekty sprawozdan nalezy przekazywac we wiasciwej formie, niezwiocznie po ich sporzgdzeniu.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Mstow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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