WOJT GMINY
MSTOW
Zarzgdzenie Nr 73/2017
Woéjta Gminy Mstéw
z dnia 13.09.2017r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 1/2017 Wéjta Gminy Mstéw z dnia 2.01.2017r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mstow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U.z 2016r., poz. 446 z p6Zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W Zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2017 W6éjta Gminy Mstéw z dnia 2.01.2017r. w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mstéw dokonuje sie
nastepujacych zmian:

a) § 10 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:

~Referatu Finansowo - Ksiegowego, w sklad ktérego wchodzg nastepujgce stanowiska pracy:
Skarbnik Gminy, ktéry sprawuje jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Finansowo -
Ksiegowego;

a) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej;

b} stanowisko ds. ptacowych i ksiegowosci;

c) stanowisko ds. ptatnosci i ksiegowosci;

d) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat;

e) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej;

f) stanowisko ds. wymiaru i ksiegowosci oplat za gospodarowanie odpadami;

g) stanowisko ds. podatkowo - ksiegowych

h) kasjer.”

b) § 23 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:

»Skarbnikowi Gminy podlegaja bezposrednio nastepujgce stanowiska pracy:
a) stanowiska ds. ksiegowosci budzetowej,
b) stanowisko ds. ptacowych i ksiegowosci,
c) stanowisko ds. ptatnosci i ksiegowosci,
d) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j,
e) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat,
f) stanowisko ds. wymiaru i ksiegowo$ci optat za gospodarowanie odpadami,
g} stanowisko ds. podatkowo - ksiegowych,
h) kasjer.”

c) w§ 29 dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:

,Na stanowisku ds. podatkowo - ksiegowych:



1) dokonywanie na biezaco przypiséw i odpiséw podatku od srodkéw transportowych,

2) biezace ksiegowanie w programie komputerowym dowodéw ksiegowych dotyczacych
podatku od $rodkéw transportowych,

3) kontrolowanie ksiegowanych dowodéw pod wzgledem formalno - prawnym, w tym
kompletno$ci podpiséw,

4) prowadzenie egzekucji administracyjnej zalegloéci w podatku od $rodkéw
transportowych, :

5) rozpatrywanie podafh w sprawie umorzenia, rozkladania na raty, odraczania terminu
ptatnosci podatku od $rodkéw transportowych,

6) wyliczanie skutkéw udzielonych ulg i zwolnienr w podatku od $rodkéw transportowych,

7) sporzadzanie sprawozdan, meldunkéw i informacji wedtug potrzeb z zakresu podatku od
$rodkow transportowych,

8) informowanie soltyséw w obowigzujagcym terminie o wysokoéci wyodrebnionych w
budzecie gminy srodkéw stanowigcych fundusz sotecki,

9) przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem zgodnoéci z prawem, wniosk6w solectwa w
sprawie przedsigwzig¢ planowanych do realizacji w ramach funduszu soteckiego,

10)rozliczanie funduszu soteckiego i sporzadzanie stosownych wnioskéw w sprawie zwrotu
czgSci wydatkéw gminy w ramach funduszu oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za
prawidtowe ich sporzgdzenie,

11)przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie stawek podatku od $rodkéw
transportowych i uchwat w sprawie wyodrebnienia w budzecie gminy $rodkéw
stanowiacych fundusz sotecki,

12)odpowiedzialnos¢ za archiwizacje danych w zakresie wykonywanych obowigzkéw.”

2. Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2017 Wojta Gminy Mstéw z dnia 2.01.2017r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mstéw otrzymuje brzmienie
zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Mstéw.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

magr inz,/lomasz Gesiarz



Zatac..._< do Zarzadzenia Nr 73/2017 Wéjta Gminy Mstéw z dnia 13.09.2017r.
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