WOJT GMINY
MSTOW

Zarzadzenie Nr 25/2017
Wéjta Gminy Mstéw
z dnia 20.03.2017r.

w sprawie: planu kontroli zarzagdczej w Urzedzie Gminy Mstéw na rok 2017

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym { Dz. U. rok
2016 poz. 446 z pozn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. rok 2016, poz. 1870 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 11/2017 Wojta
Gminy Mstéw z dnia 1.02.2017r. w sprawie okreSlenia sposobu prowadzenia kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Mstéw oraz zasad jej koordynacji

zarzadzam co nastepuje:

§1

)
Ustala sig plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Mstéw na rok 2017 okreSlony w
zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Plan kontroli obejmuje podstawowy zakres kontroli i moze on ulec zmianie w zalezno$ci od
biezgcych potrzeb.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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Zataczniknr 1 do. _ zadzenianr 25/2017 Wéjta Gminy Mstow z dnia 20.03.2017r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZE] W URZEDZIE GMINY MSTOW NA ROK 2017

Planowany | Odpowiedzialny za

Lp. Przedmiot kontroli Stanowisko pracy poddane kontroli termin przeprowadzenie

kontroli kontroli
Prawidtowos$¢ prowadzenia akt osobowych,

1. przestrzeganie przepiséw prawa pracy - urlopy Stanowisko ds. kadrowych tharzec Koordynator ds.

. o ' 2017 kontroli zarzadczej
pracownicze, umowy o prace, §wiadectwa pracy

5 Prawidtowo$¢ pobierania optat za wydawanie zezwoleni Stanowisko ds. drogownictwa i kwiecien Koordynator ds.
] na sprzedaz napojow alkoholowych zezwolen alkoholowych 2017 kontroli zarzadczej

3 Realizacja obligatoryjnych obowigzkéw wynikajacych z Stanowisko ds. gospodarki maj Koordynator ds.
) przepiséw o ochronie $rodowiska przestrzennej i ochrony $rodowiska 2017 kontroli zarzadczej

Ewidencja i Weryflkaqa deklgraql 0 Wysokgsa op{at_y Stan(?Wlsko ds wymiaru i czerwiec Koordynator ds.
4. | za gospodarowanie odpadami komunalnymi; egzekucja ksiegowosci oplat za : . .
C . . : . 2017 kontroli zarzadczej

naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami gospodarowanie odpadami

j | ol mdavanyth deculwabuoch sl | oo || Koormatords

’ p yZOWES wacy ' 2017 kontroli zarzadczej
przepisami prawa

6 Kontrola udzielonych ulg i umorzen w podatkach i Stanowisko ds. wymiaru podatkow i sierpien Koordynator ds.
' optatach lokalnych optat 2017 kontroli zarzadczej

Realizacja obligatoryjnych obowigzkéw wynikajacych z Kierownik Befera’;u GOS.pOdarkl wrzesien Koordynator ds.
7 t t iu i czystosci i porzadku w gminach Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony 2017 kontroli zarzadczej
ustawy o utrzymaniu i czystosci i porza g ¢rodowiska a ]

Kontrola realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej i Stanowisko ds. zarzgdzania , dziernik Koord d

8 zarzadzania kryzysowego - kontrola niezbednej kryzysowego, obronnosci i obrony pazdzierii oordynator ds.

' . L 2017 kontroli zarzadczej
dokumentacji cywilnej

Zgodnos¢ wydawanych decyzjl a_drr.umstracy]nych. W Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i listopad Koordynator ds.
9. sprawach z zakresu zameldowania i wymeldowania z . . . . .
. . . . dziatalno$ci gospodarczej 2017 kontroli zarzadczej

obowigzujacymi przepisami prawa

 Praestracganie pries pracownikow instrukgi | o grudzien | Koordymatords

10. ancelaryjnej oraz instrukcji obiegu dokumentow szyscy pracownicy Urzedu Gminy 2017 kontroli zarzadcze)

obowigzujacych w Urzedzie Gminy Mstow




