WOJIT GMINY

MSTO
W ZARZADZENIE NR 12/2017

Waéjta Gminy Mstow
z dnia 6 lutego 2017r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacymi w dyspozycji Urzedu Gminy w Mstowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 1870), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Okredla sie sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedgcymi w dyspozycji Urzedu Gminy w Mstowie.

§ 2.

1. Urzad wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji zadan
statutowych oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb racjonalny.

2. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej
realizacji zadan statutowych innych jednostek organizacyjnych za zgoda kierownika jednostki
odpowiadajgcego za dany sktadnik majagtku ruchomego, jezeli nie ogranicza to wykonywania
zadan statutowych jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§ 3.

1. Urzad obowigzany jest na biezaco analizowaé stan majatku ruchomego z uwzglednieniem
jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania
dokonuje stata komisja ds. likwidacji, powotana przez Wéjta Gminy Mstéw w skiad ktorej

~ wchodzg co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikow.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego przystuguje
kierownikowi komorki organizacyjnej Urzedu oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato
powierzone.

§ 4.

O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania decyduje w Urzedzie
- Wéjt Gminy.

§ 5.

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowego majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania z uwzglednieniem nast¢pujacej kolejnosei:

a) nieodptatnego przekazania jednostce organizacyjnej;

b) darowizny;

¢) likwidacji.
2. Wo6jt Gminy Mstéw podejmuje decyzje jaka forme zagospodarowania zbednych lub
zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego przyjmie.



§ 6.

Urzad moze nieodplatnie przekazal innej jednostce organizacyjnej zbedne lub zuzyte
skladniki rzeczowe majgtku ruchomego na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez
zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.

§7.

1. Nieodplatne przekazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, nastgpuje po
spelieniu nastepujacych warunkow:

a) przekazane skladniki beda wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;

b) po uprzednim zlozeniu uzasadnionego wniosku do Wojta Gminy Mstow o bezplatne

ich przekazanie.

2. Po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy Mstéw sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry
powinien zawieraé w szczego6lnosci rodzaj, typ i ilo$¢ sktadnikow oraz ich wartos$¢ ksiegowa
i numer inwentarzowy, jak rowniez okres, na ktory sktadniki te beda przekazane.

§8.
1. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nieodptatnie przekazywanego okresla
sie wedtug wartosci ksiggowej.
2. Koszty odbioru przekazanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka
na rzecz ktorej nastapito przekazanie.

§ 9. :
Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu moga
by¢ przedmiotem sprzedazy.

§ 10.
1. Sprzedaz skladnikéw, o ktérych mowa w § 9, nastgpuje w drodze przetargu,
z zastrzezeniem ust. 2.
2. Sktadniki, o ktérych mowa w § 9, moga zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania przetargu,
w przypadku zaistnienia jednej. z ponizej wymienionych przestanek:
a) gdy przedmiotem sprzedazy sa skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktérych
warto$¢ wynikajaca z ewidencji ksiecgowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania
i zmniejszonej o stopien umorzenia, nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
w sprawie uznania sktadnikow majatkowych za srodki trwate;
b) nie zostaty sprzedane w przetargu.

§11.

1. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszen w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej jednostki.
2. Ogloszenie zawiera w szczegdlnoscei:

a) nazwe i siedzib¢ organizatora;

b) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

c) rodzaj i typ sprzedawanych skladnikow;

d) ceng wywotawcza;

e) termin, miejsce i tryb ztoZenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca.

§12.
1. Cene wywolawczg zawierajacg nalezny podatek VAT (wedlug obowiazujacych stawek)
ustala si¢ wedtug wyceny rzeczoznawcy.



P’

2. Termin sktadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy data ogloszenia a terminem
przetargu uptyneto co najmniej 14 dni kalendarzowych.

§13.
1. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
powotana przez Wojta, sktadajaca si¢ z co najmniej trzech pracownikow, tj. z
przewodniczgcego komisji oraz z dwdch czionkow.
2. Komisja przetargowa sprawdza:
a) liczbe ztozonych ofert;
b) czy ztozone oferty spelniaja wymagania wskazane w ogloszeniu.
3. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu;
b) oferent ztozyt wiecej niz jedng oferte;
¢) nie zawiera danych i dokumentow lub sa one niekompletne, nieczytelne lub budza
inng watpliwos¢, za$ ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowg
oferte.

§ 14.
1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszg ceng.
2. Wéjt Gminy powiadamia na pismie uczestnikodw przetargu o jego wyniku albo zamknieciu
przetargu bez dokonania wyboru.

§ 15.
1. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu.
2. Nabyweca jest obowigzany zaptaci¢ ceng nabycia po zawarciu umowy sprzedazy w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych.
3. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 16.
Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokdt, ktory zawiera w szczegdlnosci:
a) okreslenie miejsca i czasu przetargu;
b) wysoko$¢ ceny wywotawczej;
c) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogloszenie;
d) najwyzsza cene zaoferowana za przedmiot sprzedazy;
e) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
f) wysokos$¢ ceny nabycia;
g) wnioski 1 o§wiadczenia czlonkow komisji przetargowes;
h) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji przetargowe;.

§17.

1. Urzad moze dokonaé¢ darowizny zbednego lub zuzytego skladnika rzeczowego majgtku
ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych niebgdacych jednostkami organizacyjnymi
Gminy Mstéw oraz os6éb prawnych np. fundacji, stowarzyszen, organizacji pozarzadowych
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.
2. Wartos¢ skladnika rzeczowego majgtku ruchomego darowanego okresla si¢ wedlug
wartosci ksiegowej.



§ 18.
Dokonanie darowizny nastepuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie obdarowanego
do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu
darowizny.

§ 19.
W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majgtku
ruchomego, a takze nieodplatnego ich przekazania oraz darowizny maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 20.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgring’ Tomasz Gesiarz



