WOJT GMINY
MSTOW

Zarzadzenie Nr 63/2016
Waéjta Gminy Mstow
z dnia 11.07.2016r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Urzedu Gminy w Mstowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2016r., poz. 446), art. 4 ust. 1 i la ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016r., poz. 191) i art. 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.z 2010r., nr 109, poz. 719)

zarzadzam co nastepuje:
§1

~" Wprowadza sie Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Urzedu Gminy w
Mstowie, ktora stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Mstowie do zapoznania sie z

Instrukcjg Bezpieczefistwa Pozarowego dla budynku Urzedu Gminy w Mstowie i $cistego
przestrzegania realizacji jej tre$ci na kazdym stanowisku stuzbowym.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
) Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
WOJT GMINY MSTOW

mgr inz. Tomasz Gesiarz



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 63/2016
Wajta Gminy Mstoéw z dnia 11.07.2016r.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

opracowana dla budynku

Urzedu Gminy Mstow
ul. 16 Stycznia 14
42-244 Mistow

Podstawa opracowania:

$6 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i
terenow (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719)

Zatwierdzit:

WOIT GMINY MSTOW

mgr inz/lomasz Gesiarz

Data: 08 LIPCA 2016 Data nastepnej aktualizacji: do 08 LIPCA 2018
(lub po zmianie warunkow technicznych majgcych
wplyw na ochrong ppoz. obiektu)
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Insirukcia Bezpieczedsiva Poiarowego

1. WSTEP

W mysl Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz.U.
z 2009r., nr 178, poz.1380; z 2010r., nr 57 poz.353 oraz z 2012r., poz.908) wiasciciel,
zarzadea lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu zobowiazany jest do zapewnienia jego
ochrony przeciwpozarowej.
Obowigzek dotyczy w szczegdlnosci przestrzegania przeciwpozarowych wymagan
budowlanych, instalacyjnych oraz wyposazenia obiektu, budynku w sprzet przeciwpozarowy i
ratowniczy oraz $rodki gasnicze.

Podstawg opracowania Imstrukeji Bezpieczenstwa Pozarowego jest §6 wust. 1
Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w

sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719).

Przedmiotem niniejszego opracowania jest sprecyzowanie wymagan organizacyjnych,
funkcjonalnych, eksploatacyjnych i porzadkowych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i
zwigzanego z tym bezpieczenstwa ludzi w obiekcie oraz skutecznego prowadzenia dzialan
ratowniczo-gasniczych w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Zgodnie z §6 ust.1 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719) Instrukecja Bezpieczenstwa
Pozarowego zawiera:

L warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania
(sktadowania) i warunkéw technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem;

II. okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia pozarowe i gasnice oraz sposoby
poddawania ich przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym;

IIl.  sposoby postgpowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

IV. sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo, jesli takie prace sa
przewidywane;

V. warunki i organizacjg ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzenia;

VI sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow, z
przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej instrukeji;

VIL.  zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j dla 0séb bedacych ich
stalymi uzytkownikami;

VIIL.  plany obiektow, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegélnosei:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

b) odlegtosci od obiektow sasiadujacych,

¢) parametréw pozarowych wystepujacych substancji palnych,

d) wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,

¢) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby 0séb na kazdej kondygnacji i w
poszczegdlnych pomieszczeniach,

f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozone wybuchem,
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g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,

h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyj$¢ ewakuacyjnych,

i) miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtéwnych
instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym oraz
miejsc usytuowania elementéw sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

J)  wskazania dojs$é do dzwigéw dla ekip ratowniczych,

k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,

1) drég pozarowych i innych drég pojazdowych, z zaznaczeniem wjazdoéw na teren
ogrodzony

IX. wskazanie 0s6b lub podmiotéw opracowujacych IBP.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego ma na celu:
- zapoznanie personelu z pouczeniami i informacjami o zasadach bezpieczenstwa
pozarowego,
- zapoznanie personelu z zasadami postgpowania na wypadek powstania pozaru,
- przygotowanie personelu do organizacji akeji ratowniczej i ewakuacji na wypadek
powstania pozaru lub innego zagrozenia.

Do zapoznania si¢ z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego i przestrzegania jej ustalen, |

zobowigzani sg wszyscy pracownicy bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i
zajmowane stanowisko!!!

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego powinna znajdowaé si¢ w migejscach dostepnych dla
ekip ratowniczych!!!

Z Instrukcja Bezpieczefistwa Pozarowego nalezy zapoznad zatrudniony w obiekcie personel
W ciagu jednego miesigca od J€j zatwierdzenia, za$§ nowo przyjetych z chwilg ich
zatrudnienia przyjmujac od nich pisemne o$wiadczenie!!!

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmnie;j
raz na 2 lata a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére wplywaja na
zmiang warunkéw ochrony przeciwpozarowej!!!

DWE Blachowniv 3
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2. Warunki ochrony przeciwpozarowe;j.

2.1. Charakterystyka obiektu.

Niniejsza Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego sporzadzona jest dla budynku Urzedu
Gminy w Mstowie, pofozonego przy ul. 16 Stycznia 14 (w dalszej czesci IBP zw. Urzad

Gminy w Mstowie).

Powierzchnia budynku wynosi:

- powierzchnia zabudowy — 826,50m*

- powierzchnia uzytkowa — 1901,10m?

- kubatura — 8537,00m>
Budynek posiada dwie kondygnacje naziemne plus podpiwniczenie.
W zwigzku z tym, ze budynek ma wysoko$¢ ponizej 12m — jest to budynek niski.
Liczba statych uzytkownikéw w obiekcie wynosi: ok. 230 oséb. Liczba szacunkowa
uzytkownikéw z zewnatrz zostala oszacowana na ok. 45 o0séb w najwickszej sali (sala
konferencyjna).
2.2.Podzial budynku na strefy pozarowe.
Obiekt stanowi kilka stref pozarowych. Kazda z nich jest strefa zagrozenia ZL III. Obiekt
uzytkowany jest przez kilka jednostek. Lokale nalezace do Poczty Polskiej oraz Banku
Spoétdzielczego nie zostaly wrysowane w rzuty kondygnacji ze wzgledu na brak checi
wspdtpracy przy tworzeniu niniejszego dokumentu. Budynek uzytkowany jest réwniez (poza
Urzgdem Gminy) przez Zaktad Gospodarki Komunalnej, Przychodnie Lekarskg oraz Punkt
Apteczny.

Dopuszczalna wielkos¢ strefy pozarowej dla budynku niskiego w kategorii ZL III zagrozenia
ludzi wynosi 8000m>.

Dopuszczalne wielkosci  stref pozarowych w analizowanym budynku nie zostaty
przekroczone.

2.3.0cena zagrozenia wybuchem pomieszczen i przestrzeni zewngtrznych.
W obiekcie nie wystepuja strefy zagrozenia wybuchem.
2.4.Klasa odpornosci pozarowej budynku.
Wymagana klasa odpornosci pozarowej dla analizowanego obiektu wynosi ,,D”.
2.5. Instalacje w budynku.

- elektryczna,

- wodna,
- wentylacyjna,
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- telefoniczna,
- odgromowa,
- ogrzewanie z wlasnej kottowni — kociot na gaz.

3. Analiza zaopatrzenia budynku w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice.
3.1. Urzadzenia przeciwpozarowe.

Zgodnie z §2 ust. 1.9 Rozporzqgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpoziarowej budynkéw, innych obiektéow
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719) urzadzenia przeciwpozarowe to
urzadzenia (stale lub pétstate, uruchamiane r¢cznie lub samoczynnie) stuzgce do zapobiegania
powstaniu, wykrywania, zwalczania pozaru lub ograniczenia jego skutkéw a w szczegblnosci:
stale i polstale urzadzenia gasnicze i zabezpieczajace, urzadzenia inertyzujace, urzadzenia
wchodzace w sklad dzwigkowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pozarowej,
w tym urzadzenia sygnalizacyjno — alarmowe, urzgdzenia odbiorcze alarméw pozarowych i
urzadzenia odbiorcze sygnatdéw uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia ewakuacyjnego,
hydranty wewnetrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewnetrzne, pompy w pompowniach
przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace, urzadzenia
zabezpieczajace przed powstaniem wybuchu i ograniczajace jego skutki, kurtyny dymowe
oraz drzwi, bramy przeciwpozarowe i inne zamknigcia przeciwpozarowe, jezeli sg
wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe wylaczniki pradu oraz dzwigi dla ekip
ratowniczych.

Zgodnie z §32 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719, obiekty muszg by¢ wyposazone

w gasnice, spetniajgce wymagania Polskich Norm dotyczacych gasnic.

Urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przeno$ne i przewozne, zwane daje ,,gasnicami”,
powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym, zgodnie
z zasadami i w sposdb okreSlony w Polskich Normach dotyczgcych urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic, w dokumentacji techniczno — ruchowej oraz w instrukcjach
obstugi, opracowanych przez ich producentow.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w okresach
ustalonych przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku!!!!

3.2. Przeciwpozarowy wylacznik pradu.

DWE Blachowsic 5
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Ze wzgledu na to, ze analizowany budynek posiada kubaturg brutto powyzej 1000m>, musi
by¢ wyposazony w przeciwpozarowy wylacznik pradu.

Przeciwpozarowy wylgcznik pradu powoduje odlgczenie wszystkich obwodow elektrycznych
w obiekcie. Lokalizacj¢ ppoz. wytacznika pradu przedstawiono na szkicu kondygnacji.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu jest urzadzeniem przeciwpozarowym, w zwigzku z tym
odlega kontroli zgodnie ze wskazaniami producenta, jednak, co najmniej raz w roku!!!

3.3. Gasnice.

Urzqd Gminy Mstéw wyposazony jest w gasnice zgodnie z przepisami ppoz.
Rozmieszczenie gasnic pokazano na szkicach kondygnacji.

Kazda placéwka uzytecznosci publicznej musi by¢ wyposazona w ilos¢ i rodzaj gasnic
dostosowang do zagrozenia pozarowego w obiekcie. W praktyce w obiektach uzytecznosci
publicznej takich jak Urzgd Gminy Mstow najczesciej stosuje si¢ gasnice proszkowe ABC
rozmieszczone na korytarzach. Symbol gasnicy ABC oznacza, ze moga one by¢
wykorzystywane do gaszenia: v

A — materiatéw statych, zwykle pochodzenia organicznego,

B — cieczy i materiatéw statych topigcych sie,

C — gazéw.

Wyposazajac placéwke w sprzet gasniczy nalezy przestrzega¢ zasad:

- co najmniej jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2kg (lub 3dm?) zawartego w gasnicy
powinna przypadaé, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w przepisach ogélnych:

e na 100m” powierzchni strefy pozarowej w budynku niechronionej statym urzadzeniem
gasniczym:

« zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL LZL 1, ZL 11, ZL V,

* produkcyjnej i magazynowej o gestosci obcigzenia ogniowego ponad 500MJ/m>,

* Zawierajacej pomieszczenie zagrozone wybuchem.

W obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszczaé w tych samych miejscach na
kazdej kondygnacji, jesli warunki techniczne na to pozwalaja.

@0 sprzg¢tu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m!!! ]

Sprzet nalezy umieszczaé w miejscach nie narazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz
dziatanie Zrédet ciepta.

Dlugos¢ dojscia od sprzetu z dowolnego miejsca w budynku nie moze przekraczaé
30m!!

DWE Blachownic 6



Se”

Insirukcja Beepiecrevnshoa Poiorewegs

Nalezy pamigtac, ze w czasie dzialania gasnicy nalezy jg trzymac tylko za uchwyty. Ze
wzgledu na swojg budowe syfonowa, gasnica prawidlowo pracuje tylko w pozycji
pionowej!!!

Dla zapewnienia petnej sprawnosci gasnic, przeglady i konserwacje powinny by¢ prowadzone
przez zaktady posiadajace autoryzacje ich producenta. Wybrany zaktad powinien posiadac
autoryzacje (pozwolenie) na wykonywanie czynno$ci serwisowych podrgcznego sprzet
gasniczego. Jako dowdd wykonania prac konserwator — serwisant zobowigzany jest do
zamieszczenia na etykiecie samoprzylepnej informacji:

* nazwa i adres firmy,

« rodzaj przeprowadzonych czynnosci,

« data ostatniej i kolejnej konserwacji.

Terminy:

L. Przed uplywem okresu gwarancji (rok od daty produkcji) gasnice powinny by¢
poddane pierwszej okresowej kontroli, nastgpne kontrole powinny by¢
przeprowadzane nie rzadziej niz raz na rok.

II. Co 5 lat nalezy wymieni¢ proszek gasniczy na nowy.

III.  Naprawy warsztatowe i remonty gasnic powinny by¢ przeprowadzane nie rzadziej
niz co 5 lat oraz po kazdym uzyciu gasnicy.

3.4. Hydranty wewnetrzne.

Zgodnie z §19 ust. 1.2a i b Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719, hydranty wewnetrzne powinny
znajdowac si¢ na kazdej kondygnacji budynku niskiego zaliczonego do kategorii ZL III, w
ktorym strefa pozarowa wynosi powyzej 1000m?.

W zwiazku z tym, ze budynek Urzgd Gminy Mstéw_ma powierzchnie strefy powyzej 1000m?,
musi posiada¢ hydranty wewnetrzne. Ich lokalizacje przedstawiono na szkicach kondygnacji.

Przeglady i konserwacje hydrantéw wewnetrznych muszg by¢ przeprowadzane przez osobg
kompetentna, tj. osobg, ktora posiada niezbgdne przeszkolenie i do§wiadczenie, ma dostgp do
wymaganych narzedzi, wyposazenia i informacji, instrukcji i wiedzy o specjalnych
procedurach zalecanych przez producentéw, zdolna do wykonania konserwacji i napraw
zgodnie z Polska Normg PN-EN 671-3.

Firma w ramach ustugi konserwacji wykonuje:

- sprawdzenie stanu technicznego i funkcjonowania poszczegdlnych elementéw hydrantu
(szafy hydrantowej, zaworu hydrantowego, zwijadta, lgcznika, weza hydrantowego,
pradownicy itp.),

- sprawdzenie stanu przewodow rurowych zasilajgcych wodg,

- dokonanie pomiaru wydajnosci poboru wody i cisnienia,

DWF Blachownia 7
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- opréznienie weza hydrantowego z wody za pomocg sprezarki powietrza i jego osuszenie za
pomoca wentylatora,

- pozostawienie hydrantu wewnetrznego w stanie gotowym do natychmiastowego uzycia,

- oznakowanie hydrantu po przegladzie; sprawdzony hydrant oznaczony jest etykietg z
napisem ,,SPRAWDZONY” wraz z datg przegladu, data nastepnego przegladu oraz imienng
pieczatkg konserwatora; jezeli konieczne sg powazniejsze naprawy, hydrant powinien by¢
oznakowany ,,USZKODZONY” i kompetentna osoba powinna powiadomié o tym
uzytkownika/wlasciciela.

Co 5 lat wgze powinny by¢ poddane probie ci§nieniowej na maksymalne cignienie robocze
instalacji, zgodnie z normg PN-EN 671-3.

Kazde badanie hydrantu wewngtrznego zakonczone jest protokotem.
Protokdt zawiera:

- date (miesiac i rok) przegladu i testu,

- wyniki testow,

- wykaz i dat¢ zainstalowanych czesci zamiennych,

- dodatkowe testy do wykonania, jesli s3 wymagane,

- dat¢ ( miesigc i rok) nastepnego przegladu i testow.

Terminy:
L. Okresowa kontrola hydrantéw wewnetrznych co najmniej raz w roku.
II. Proba cisnieniowa na maksymalne cisnienie robocze co najmniej raz na 5 lat.

3.5. Hydrant zewnetrzny.

Zgodnie z §10 ust. 6.3 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 lipca 2009r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode i drog pozarowych
(Dz.U. z 2009r., nr 124 poz.1030) budynek niski, kategorii ZL III powinien posiadaé hydrant
zewngtrzny w odleglosci maksymalnie 75m.

W otoczeniu Urzgdu Gminy Mstéw_ znajduje sig hydrant zewnetrzny DN 80 usytuowany na
sieci wodociagowej przeciwpozarowej wiejskiej. Lokalizacje hydrantu zewnetrznego
przedstawiono na planie sytuacyjnym.

4. Droga przeciwpozarowa.

Zgodnie z §11 ust. 1.5a Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 lipca 2009r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode i drég pozarowych
(Dz.U. z 2009r., nr 124 poz.1030) budynek niski, zawierajacy kategorie ZL III o strefie
pozarowej powyzej 1000m?.

Urzgd Gminy Mstéw  posiada droge pozarowa. Jej lokalizacje przedstawiono na planie
sytuacyjnym.
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5. Zasady zapobiegania pozaru.

W kazdym pomieszczeniu oraz w miejscach niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,
powinny znajdowaé si¢ napisy lub znaki ostrzegawcze, informujgce o zakresie postugiwania
si¢ ogniem otwartym oraz informacje o zakazie palenia.

Zakaz palenia tytoniu obowigzuje w calym budynku a zwlaszcza w czasie wykonywania
czynnosci niebezpiecznych pozarowo, w szczegdlnosci:

- zmywania posadzek plynami i pastami fatwopalnymi,

- przelewania cieczy palnych,

- malowania farbami nitro, zabezpieczajgcymi, chlorokauczukowymi itp.,

- porzadkowania i spiséw kontrolnych magazynéw,

- przenoszenia lub przewozow cieczy palnych i gazéw palnych.

Rejon posesji powinien by¢é zawsze uporzadkowany, oczyszczony ze $mieci i palnych
odpadow!!!

Dojscie oraz dojazd do hydrantdéw zewnetrznych nie moze byé nawet na krotki czas
zastawiony!!!

Na terenie posesji zabrania sie:

- gromadzenia i przechowywania materialdéw opalowych, tarcicy oraz innych materiatow
palnych pod Scianami budynku, -
- rozgrzewania smoty lub lepiku w odlegtosci mniejszej niz Sm od budynku oraz na dachu,

- spalania $mieci, makulatury, odpadow.

Pomieszczenia magazynowe musza by¢ wykonane z konstrukcji niepalnej, powinny by¢
wydzielone od innych pomieszczen i posiadaé oddzielne wejscie bezposrednio z korytarza lub

‘klatki schodowej. Pomieszczen tych nie wolno lokalizowaé na strychach i poddaszach o

konstrukcji palne;j.
W celu zmniejszenia do minimum ryzyka powstania pozaru, nalezy:
- eksploatowac¢ instalacje elektryczng zgodnie z polskimi normami, wykonywaé niezbedne
kontrole i przeglady, w szczegdlnosci:
* oznaczy¢ ppoz. wylacznik pradu wyraznie — zgodnie z polskg norma,
« szafki mieszczace tablice rozdzielcze z bezpiecznikami powinny by¢ wykonane z
materiatu niepalnego, nalezy zabezpieczy¢ je przed dostepem o0sdb nieupowaznionych,
- nie nalezy zastawia¢ korytarzy regatami powodujgcymi zmniejszenie przepustowosci
poziomej drogi ewakuacyjne;j,
- nie nalezy ogrzewaé pomieszczen magazynowych np. piecykami zeliwnymi.

Podczas eksploatacji instalacji i urzadzen zabrania sie:

- naprawiania uszkodzonych bezpiecznikéw, wskazane jest stosowanie nadmiarowych
wylacznikow instalacyjnych,

- wykonywania prowizorycznej instalacji elektrycznej oraz korzystania z uszkodzonych
gniazdek, wtyczek, przedtuzaczy itp.,

- wlaczania do sieci zbyt wielu urzadzen elektrycznych, moze to doprowadzi¢ do przecigzenia
sieci,

- pozostawiania bez nadzoru wiaczonych do sieci grzejnikdw (z wyjatkiem tych, ktére
dopuszczone sg do pracy bez nadzoru przez producenta), lutownic, grzalek i innych urzadzen
elektrycznych nie przygotowanych do pracy ciaglej, uzywania urzadzen elektrycznych,
bedacych prywatna wiasnoscia pracownika,
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- stosowania do oston punktéw Swietlnych materialéw palnych za wyjatkiem materiatéw
trudno zapalnych, jesli zostang umieszczone, co najmniej 0,05m od zaréwki,

- pozostawiania po pracy maszyn i urzadzen wiaczonych do sieci,

- zastawiania r6znymi przedmiotami dojs¢ do czynnych tablic rozdzielczych, wylacznikow,
przetgcznikéw, urzadzen elektrycznych,

- ustawiania telewizoréw, silnych Zrédet swiatla itp. w odleglosci mniejszej niz 50cm od
materiatlow tatwo zapalnych (zastony, firany),

- eksploatowania instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze przyczynié si¢ do
powstania pozaru, wybuchu czy rozprzestrzenienia si¢ ognia.

| Przeglad instalacji elektrycznej nalezy prowadzi¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat!!! |

| Przeglad instalacji odgromowej nalezy prowadzi¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat!!! |

Wszelkie pracy konserwacyjno — naprawcze oraz pomiary instalacji elektrycznej oraz
pomiary instalacji elektrycznej oraz instalacji odgromowej nalezy zlecaé kompetentnym

firmom, ktdre posiadaja stosowne uprawnienia!!!

6. Instrukcja postepowania w przypadku pozaru.
ALARMOWANIE

Na kazdego czlowieka, ktéry zauwazyt pozar lub jakies inne miejscowe zagrozenie, natozony

jest obowigzek alarmowania.

Zgodnie z art. 9. Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz.U. z
2009r., nr 178, poz.1380; z 2010r., nr 57 poz.353 oraz z 2012r., poz.908):

» Kio zauwazyl pozar, kleske zywiolowq lub inne miejscowe zagrozenie, obowigzany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce si¢ w strefie zagrozemia orvaz: centrum
powiadamiania ratunkowego lub jednostkg ochrony przeciwpozarowej albo Policje bgdz
wdjta albo soltysa.”

Procedure ..alarmowania” mozemy podzieli¢ na 3 czesci:

L. Kto zauwazy pozar obowigzany jest do natychmiastowego zaalarmowania
wszelkimi dostepnymi srodkami:

* osoby znajdujgce si¢ w najblizszym sgsiedztwie pozaru,
* Panstwowga Straz Pozarng — tel. 998/112,

s Wojta—tel. .........ooo

* Policje — tel. 997/112.

II. W razie koniecznosci nalezy réwniez powiadomi¢ o pozarze:
* pogotowie ratunkowe — tel. 999/112,

* pogotowie energetyczne — tel. 991,
* pogotowie gazowe — tel. 992.
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III.  Po uzyskaniu polgczenia ze Strazg Pozarng nalezy podaé”

» gdzie si¢ pali (adres i nazwa obiektu),

» co si¢ pali (piwnica, pigtro, dach, sprzet),

* czy sg zagrozeni ludzie (przyblizona liczba),

* swoje imi¢ i nazwisko, stanowisko, nr telefonu,

* odlozy¢ sluchawke mozna dopiero po uzyskaniu potwierdzenia o przyjeciu
zgloszenia.

AKCJA RATOWICZNO - GASNICZA

Rownoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy
podregcznego sprzetu gasniczego oraz wszelkich innych dostepnych srodkow.

Zachowac spokdj i nie dopuszczaé do paniki.

Do czasu przybycia jednostki ratowniczo — gasniczej kierownictwo akcjg obejmuje Wéjt lub
inna wyznaczona przez Niego osoba.

Przystepujac do gaszenia pozaru nalezy pamictac, ze zycie ludzkie jest warto$cig nadrzedna
i w pierwszej kolejnosci caly wysitek kierujemy na ratowanie i ewakuacje ludzi.

Nalezy wylaczyé doptyw pradu.

Jesli to mozliwe, nalezy usunaé z zasiggu ognia materiaty palne a w szczegdlnosci sprzet i
dokumentacje. :

PODSTAWOWE ZASADY GASZENIA POZAROW

_ Prawie wszystkie pozary powstaja od malerikich ognisk, ktére mozna ugasi¢ szybko i
.sprawnie. Sg to tzw. pozary w zarodku. Nie powodujg one powazniejszych strat. Jezeli
Jednak taki pozar nie bedzie natychmiastowo zauwazony to w krétkim czasie znacznie sie
rozwinie. Dlatego tez personel powinien zna¢ podstawowe zasady walki z pozarem, by moéc
skutecznie i w miarg szybko dziataé. Podczas akcji zmierzajgcej do likwidacji powstalego
pozaru powinno si¢ kierowac nastgpujacymi wytycznymi:
- odcig¢ drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru poprzez zamkniecie drzwi, okien oraz innych
otworéw w celu zmniejszenia doplywu powietrza, ktdre jest jednym z czynnikéw palenia sie,
- w miarg mozliwosci usuna¢ materiaty palne z najblizszego otoczenia, aby utworzy¢ przerwe
w drodze jego rozprzestrzeniania sie,
- w obszarze zadymionym najlepiej porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej, gdyz najwigcej
powietrza znajduje si¢ na wysokosci kolan,
- w przypadku proby gaszenia pozaru nalezy zblizy¢ si¢ do zrédta ognia i $rodek gasniczy
kierowad na zar a nie na plomienie,
- podczas gaszenia pozaru nalezy pamietaé o drodze odwrotu,
- gaszgc pozar przy uzyciu wody nalezy pamigtaé, ze powoduje ona duze straty niszczac wiele
przedmiotow oraz bardzo obciaza i ostabia konstrukcje obiektu,
- nalezy pamigta¢, ze woda nie wolno gasi¢ urzadzen pod napieciem, gdyz jest dobrym
przewodnikiem pradu, moze doprowadzi¢ do porazenia — w zwigzku z tym, nalezy przed
gaszeniem woda odcia¢ doplyw energii elektrycznej,
- zachowa¢ wszelkie zasady bezpieczenstwa.
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7. Ewakuacja.
7.1. Ewakuacja — informacje ogoélne.

Ewakuacja zgodnie z tacinskim stowem evacuatio oznacza dostownie opréznianie, znikanie.
Zgodnie z tym, ewakuacje nalezy rozumie¢ jako wyprowadzenie ludzi z miejsca zagrozonego
na obszar bezpieczny. Ewakuowa¢ mozna zaréwno ludzi, jak i zwierzeta czy mienie.
Oczywiscie w pierwszej kolejnosci zawsze ewakuowani sg ludzie!!!

W budynku Urzedu Gminy w Mstowie ewakuacja moze by¢ zarzadzona z réznych przyczyn.
Nie zawsze musi to by¢ pozar. Moze to by¢ informacja o podfozeniu bomby, czy o przestaniu
na teren placowki przesytki z zawartoscia niewiadomego pochodzenia.

Decyzj¢ o ewakuacji podejmuje Wojt bgdz inna wyznaczona przez Niego osoba.

Ewakuacja jest sprawg priorytetowa, jezeli chodzi o bezpieczenstwo ludzi. Zgodnie z §15

ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Adminisiracji z dnia 7 czerwca 2010r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw
(Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719) z kazdego miejsca w obiekcie, przeznaczonego do
przebywania ludzi zapewnia si¢ odpowiednie warunki ewakuacji, umozliwiajace szybkie i
bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub obj¢tej pozarem, dostosowane do liczby i stanu
sprawnosci 0sob przebywajacych w obiekcie orz jego funkcji i wymiardw.

7.2. Warunki ewakuacji.

W zawigzku z powyzszym, pierwszym wymogiem do przeprowadzenia sprawnej ewakuacji
jest spelnienie warunkéw technicznych obiektu, budynku, takich jak:

L. odpowiednia dlugos¢ i szerokos¢ przejscia ewakuacyjnego,

Przejscie ewakuacyjne to dtugos¢ od najdalszego pomieszczenia, w ktérym moze przebywaé
cztowiek do wyjscia na droge ewakuacyjna lub do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz
budynku.

Zgodnie z §237 ust. 1.1. Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
roku w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dlugosé przejscia ewakuacyjnego w strefach
pozarowych ZL nie moze przekraczaé 40m.

Zgodnie z §237 ust. 10. Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
roku w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) szeroko$¢ przejicia ewakuacyjnego w strefach
pozarowych Z1 wynosi 0,6m na 100 os6b, ale nie mniej niz 0,9m.

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéow warunki te sa spelnione. |

IL. odpowiednia dlugosc i szerokos¢ dojscia ewakuacyjnego,

Dojscie ewakuacyjne to dlugos¢ drogi ewakuacyjnej do wyjscia z pomieszczenia na t¢ droge
do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewngtrz budynku.

Zgodnie z §256 ust. 1. oraz §256 ust. 3. Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i
ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dopuszczalna dlugo$é dojécia ewakuacyjnego
wynosi odpowiednio 30m ( przy jednym dojsciu) i 60m (przy dwoch dojsciach).
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| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunki te sa spelione.

Przyktad zobrazowania przejscia ewakuacyjnego i dojscia ewakuacyjnego pokazano
ponizej:

L/ |74 3t L
it :

=

przejdele swkuacyjne
dojéeie jne

I1I. odpowiednia szerokos$¢ i wysokosc¢ drogi ewakuacyjnej,

Zgodnie z §242 ust. 1. Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dopuszczalna szerokos$¢ drog ewakuacyjnych wynosi nie mniej
niz 1,4m.

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunek ten jest spetniony. ' |

Zgodnie z §242 ust. 3. Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. 2002 nr 75, poz.690) dopuszczalna wysokos¢ drog ewakuacyjnych powinna wynosi¢
co najmniej 2,2m natomiast wysoko$¢ lokalnego obnizenia moze wynosi¢ 2m, przy czym
obnizenie moze istnie¢ na odcinku maksymalnie 1,5m.

| Dla budynku Urzedu Gminy Mstéw warunek ten jest spetniony. |

7.3. Plan ewakuacji.

Integralng czgscig IBP jest tzw. plan ewakuacyjny. Jest on wykonany w formie rzutéw
poziomych kondygnacji. Wytyczone sg na nim drogi ewakuacyjne oraz naniesione sg miejsca
usytuowania sprzetu ppoz.

\Y przypadku budynku Urzedu Gminy w Mstowze mamy do czynienia z budynkiem
zawierajacym Kkilka stref pozarowych ZL III. Ewakuacja prowadzona jest do 11 wyjs¢
ewakuacyjnych. W przypadku zagrozenia wszystkie jednostki uzytkujace budynek musza ze
sobg wspodtpracowad!!!

Plan ewakuacyjny nalezy mie¢ zawsze pod rekg, aby w przypadku zagrozenia umie¢ szybko
podjac decyzje, w jaki sposdb najsprawniej wyprowadzi¢ uzytkownikéw z budynku.

7.4. Praktyczne sposoby sprawdzenia warunkow ewakuacji.

Aby przeprowadzi¢ sprawng ewakuacje — trzeba ¢wiczy¢!
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Obowiazek przeprowadzania probnej ewakuacji naktada na wilasciciela budynku
§17 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca

2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i
terenow (Dz.U. z 2010r., nr 109 poz.719).

§17 ust. 1 w/w rozporzadzenia
Wiasciciel lub zarzqdca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 0séb bedgcych jego stalymi
uzytkownikami, nie zakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, powinien co

najmniej raz na 2 lata przeprowadzic praktyczne sprawdzenie organizacji ewakuacji z catego
obiektu.

§17 ust. 2 w/w rozporzadzenia

W przypadku obiektow, w ktorych cyklicznie zmienia si¢ jednoczesnie grupa powyzej 50
uzytkownikéw, w szczegolnosci: szkol, przedszkoli, internatéow, domow studenckich,
praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji nalezy dokonaé — co
najmniej raz na rok, jednak w terminie nie diuzszym niz 3 miesigce od dnia rozpoczecia

korzystania z obiektu przez nowych uzytkownikow.

Nalezy zwrdci¢ uwage na fakt, ze organizujac probng ewakuacje z gory zaktadamy, w ktorym
miejscu w budynku wybucha pozar. W rzeczywistosci nigdy nie bedzie to wiadome jednak
regularne przeprowadzanie probnych ewakuacji, bedzie mialo ogromny wptyw na poczucie
bezpieczenstwa uzytkownikow obiektow.

Uwaga: w zwiazku z tym, ze w budynku Urzedu Gminy Mstéw na stale nie przebywa
powyzej 50 uzytkownikow — nie ma obowiazku przeprowadzania probnej ewakuacji!!!!
Jednak na Wéjcie Gminy Mstéw cigzy obowiazek przygotowania scenariusza ewakuacji
na wypadek pozaru lub innego zagrozenia, w zwiazku z uzytkowaniem budynku.

Scenariusz ewakuacji:
1) ustalenie umownego alarmu informujacego o istniejgcym zagrozeniu i o rozpoczgciu
ewakuacji np. uzycie recznego dzwonka lub alarm stowny,

2) wyznaczenie zadan dla pracownikdéw i 0sdb nadzorujgcych przebieg ewakuacji.

Etapy ewakuacji:

I. Ogloszenie alarmu

Decyzje o rozpoczeciu ewakuacji podejmuje Wojt lub inna osoba wyznaczona uprzednio
przez Niego. Wojt majac juz wiedze o tym, ze wybucht pozar niezwlocznie informuje badz
daje wybranej osobie polecenie poinformowania Panstwowej Strazy Pozarnej o istniejgcym
zagrozeniu. Procedura alarmowania opisana jest w pkt. 6 niniejszej IBP.

1. Po pojawieniu sie alarmu, wybrani wczesniej pracownicy otwierajg wszystkie wyjscia
ewakuacyjne.

Miejscem zbidrki do ewakuacji jest plac przed Urzedem Gminy. Miejsce zbidrki do
ewakuacji pokazane jest na planie sytuacyjnym.
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Po zakonczeniu ewakuacji wybrani wczesniej pracownicy sprawdzaja wszystkie
pomieszczenia, czy zadna osoba tam nie zostata.

I1I. Obowiazki pracownikéw w chwili ogloszenia alarmu.

W chwili ogloszenia alarmu pracownik wydaje przebywajgcym polecenie ustawienia sie w
kolumne dwdjkowsa w kierunku wyjscia z pomieszczen.

IV. Pracownicy przekazuja informacje o ewakuowanej liczbie ludzi Woéjtowi lub osobie
wyznaczone] przez niego do prowadzenia ewakuacji. Wojt zdaje informacje Panstwowej
Strazy Pozarne;j.

Uwaga: Na podstawie w/w wytycznych Wojt Gminy Mstow badZ wczesniej wybrana przez
niego osoba, opracowuje scenariusz ewakuacji, z podaniem imion i nazwisk ludzi, ktérzy
beda odpowiadaé za przebieg etapow ewakuacii.

8. Podstawowe obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych
stalymi uzytkownikami obiektu.

Szczegblng odpowiedzialno$¢ za sprawy ochrony przeciwpozarowej ponosi wiasciciel,

zarzadca obiektu, w przypadku omawianego budynku Wéjt. Odpowiada On za

bezpieczenstwo pozarowe obiektu i 0s6b w nim przebywajacych. e

Wit ma obowigzek:

- utrzymania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w pelnej sprawnos$ci technicznej-.i

funkcjonalnej, -

- wyposazy¢ obiekt, zgodnie z wymogami przepiséw techniczno — budowlanych w

-przeciwpozarowy wylacznik pradu,

- umiesci¢ w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek pozar wraz z

wykazem telefonéw alarmowych,

- oznakowa¢ budynek znakami bezpieczenstwa zgodnymi z polskimi normami:
* drogi ewakuacyjne w sposob zapewniajgcy dostarczenie informacji niezbednych do
ewakuacji,
* miejsca usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,
* miejsca usytuowania przeciwpozarowego wylacznika pradu.

- prowadzi¢ nadzér nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przeciwpozarowej przez

wszystkich pracownikéw,

- wydawa¢ polecenia majace na celu usunigcie technicznych usterek zagrazajacych

bezpieczenstwu pozarowemu budynku,

- planowanie oraz organizacj¢ remontéw, adaptacji i biezgcej konserwacji urzadzen i

instalacji w budynku z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony przeciwpozarowej,

- wyposazenia budynku w sprzet ratowniczy i pozarniczy,

- kierowanie akcjg ga$niczo-ratowniczg,

- uwzglednienie w programach szkolen zawodowych tematyki ochrony przeciwpozarowe;j,

- zapewnienie wlasciwej eksploatacji instalacji: elektrycznej, odgromowej, ogrzewczej,

wentylacyjnej, wodnej itp.,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej przegladow, konserwacji, remontéw i kontroli

urzadzen zwigzanych z ochrong przeciwpozarows.

Wszyscy pracownicy przebywajacy w obiekcie majg obowigzek:
- przestrzegania regulaminow i instrukcji przeciwpozarowych,
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Insirikeoja Bezpieczenshva Pozarowego

- dba¢ o wlasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego w pomieszczeniach oraz
utrzymywac porzadek na stanowisku pracy,

- uczestniczenia w szkoleniu przeciwpozarowym,

- zgloszenia usterki, ktora moze zaburzy¢ bezpieczenistwo pozarowe w budynku,

- wylgczenia sprzgtu elektrycznego po zakonczeniu pracy,

- zna¢ procedure alarmowania PSP o pozarze i wdrazy¢ ja w razie zagrozenia,

- nie zastawia¢ dostgpu do sprzetu przeciwpozarowego i gasnic,

- przestrzegania zakazu palenia tytoniu na terenie budynku.

9. Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw,
Z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej IBP.

Zaznajomienie pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi nalezy realizowa¢ w formie
szkolenia. Szkoleniem objgci s3 wszyscy zatrudnienie pracownicy bez wyjatku.
Prowadzacy szkolenie powinien posiada¢ stosowne kwalifikacje.

Program szkolenia ppoz. powinien zawieraé elementy:

1) Podstawy prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

2) Zagrozenia pozarowe, przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow.

3) Zadania i obowigzki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom.

4) Zadania i obowiazki pozaru na wypadek powstania pozaru.

5) Grupy pozarow, sprzet gasniczy oraz zasady postugiwania si¢ nim.

6) Omowienie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

Z przeprowadzonego szkolenia pracownik musi otrzymaé zaswiadczenie o odbytym
szkoleniu.

Od momentu zatwierdzenia pracodawca ma miesiac czasu na zapoznanie pracownikow
z IBP.

Kazdy nowo przyjety pracownik musi w pierwszym dniu pracy zapoznaé si¢ z IBP. Po
zapoznaniu z IBP pracownik podpisuje stosowne oswiadczenie. Wzér — zatgeznik nr 3 lub w
karcie szkolenia wstepnego w zakresie BHP.

Szkolenie ppoz. wykonuje si¢ z okresowym szkoleniem BHP oraz po aktualizacji Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego.

10. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym.

Prace niebezpieczne pozarowo sg to wszelkie prace prowadzone poza wyznaczonymi do tego
miejscami, ktére moga spowodowaé bezposrednie zagrozenie pozarem lub wybuchem.

Do prac tych naleza migdzy innymi:

- prace remontowo — budowlane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz obiektu,
gdzie wystepuja materiaty palne,

- prace z zastosowaniem gazow, cieczy i plyndw palnych, przy ktérych moga powstaé
mieszaniny wybuchowe np. malowanie, lakierowanie, klejenie, przetadunek oraz przelewanie
paliw, rozpuszczalnikow, itd.,

- prace z ogniem otwartym, podczas ktorych nastgpuje iskrzenie lub nagrzewanie, takich jak
np. spawanie, cigcie gazowe i elektryczne.
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Dlatego tez przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzglgdem pozarowym, mogacym
spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru nalezy:

- pomieszczenia lub miejsca, w ktérych majg byé prowadzone prace niebezpieczne pod
wzgledem pozarowym oczysci¢ z materialdw palnych i zanieczyszczen moggcych ulec
zapaleniu,

- przedmioty palne lub niepalne w palnych opakowaniach odsungé na bezpieczna odleglosé
od miejsca prowadzenia prac celem uniemozliwienia ich zapalenia a w przypadku braku
mozliwosci ich odsunigcia zabezpieczy¢ przed dziataniem rozpryskow poprzez ostonigcie np.
kocem gasniczym, arkuszem blachy lub innym materialem niepalnych,

- przed rozpoczeciem prac sprawdzi¢, czy w sgsiednich pomieszczeniach nie znajdujg si¢
materiaty palne mogace ulec zapaleniu na wskutek przewodnictwa cieplnego lub rozpryskow
np. spawalniczych, jezeli sg to nalezy je usungé lub zabezpieczy¢,

- otwory przelotowe, instalacyjne, kablowe itp. znajdujgce si¢ w poblizu miejsca prowadzenia
prac pozarowo niebezpiecznych uszczelnié materialem niepalnym, aby uniemozliwié
przenikanie rozpryskéw do sasiednich pomieszczen,

- nie prowadzi¢ prac niebezpiecznych w pomieszczeniach, w ktoérych tego samego dnia
wykonywano prace malarskie z uzyciem palnych farb i lakierow,

- wyposazy¢ miejsce wykonywania prac w sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich Zrodet
pozaru,

- uzywaé do wykonywania prac wylgcznie sprzetu sprawnego technicznie i zabezpieczonego
przed mozliwoscig wywolania pozaru.

Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego
upowaznione i posiadajgce odpowiednie kwalifikacje. '

Przed przystapieniem do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy dokonaé
komisyjnej oceny zagrozenia pozarowego miejsc, w ktorych bedg one prowadzone oraz
okresli¢ niezbedne wymagania prewencyjne, majace na celu niedopuszczalnie do powstania i
rozprzestrzeniania si¢ pozaru. A

Z czynnosci tych sporzadza sie protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych (zalgcznik nr 1) a nastepnie po sprawdzeniu wykonania zleconych
zabezpieczen wydaje si¢ pisemne zezwolenie na prowadzenie tych prac (zalacznik nr 2).
Komisje, o ktérej mowa w protokole zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo
niebezpiecznych, powotuje kierownik grupy remontowej, ktory rowniez wydaje zezwolenie na
prowadzenie tych prac.

Po zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych osoba je prowadzaca wraz z pomocnikiem
zobowigzana jest do zdemontowania i zabezpieczenia sprze¢tu oraz przeprowadzenia
doktadnej kontroli rejonu prac i sasiednich pomieszczenh w celu twierdzenia, czy:

- nie pozostawiono tlacych lub Zarzacych sie czgsteczek na stanowisku pracy badz w jego
otoczeniu oraz pomieszczeniach sasiednich,

- nie wystepuja oznaki tlenia si¢ materiatdéw lub inne oznaki wskazujace na mozliwos¢
powstania pozaru.

11. Zalaczniki i czesé graficzna.
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Instrukcja Begpieczeristwa Polarowego
Zalacznik nr 1

Protokot
zabezpieczenia przeciwpoZarowego prac pozarowo niebezpiecznych

1. Nazwa i okreslenie budynku, pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢ wykonanie

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnos$¢) wystepujacych w budynku, pomieszczeniu
lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

4. Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska
urzadzenia na okres wykonywanych

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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Instrukcia Bezpieczeristwa Polarowego

Zalacznik nr 3

Oswiadczenie
ze szkolenia w zakresie ochrony przeciwpoZlarowej

NazwisKO 1IMI€: ...ttt e,
St ANOWISKO: .+ttt e

Oswiadczam, ze zostalem(am) zapoznany(a) z przepisami przeciwpozarowymi oraz
ustaleniami o sposobach postgpowania na wypadek powstania pozaru, okreslonymi w
INSTRUKCJI BEZPICZENSTWA POZAROWEGO dla budynku Urzedu Gminy Mstow.

........................................................................................................
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Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego
Zalgcznik nr 2

Zezwolenie nr.............
Zezwolenie na przeprowadzenie prac potarowo niebezpiecznych

| B TS RVl o) 210 OO P
P LT ) ¢ o P
3.Czaspracy: dnia.........cocevevvninninnnn.. odgodz. .......cooviiiiiiii do godz. ...........
4. Zagrozenia pozarowe — wWybuChOwe W mi€jSCU PraCy:......ocvviriereririninenireieenenenanns
5. Sposo6b zabezpieczenia przed mozliwoscig zainicjowania pozaru — wybuchu:...............

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

8. Odpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajacych i zabezpieczenia toku pracy:

..............................................................................................................

(imi¢ i nazwisko) (podpis osoby przyjmujgcej do wykonania)
b) wylaczenie spod napigcie:

..............................................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis osoby przyjmujgcej do wykonania)
c) stosowanie srodkow zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz:

..............................................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis osoby przyjmujgcej do wykonania)
9. Zezwalam na rozpoczgcie robot:

..............................................................................................................

(podpis wystawiajgcego) (podpis Kierownika)

10. Prace zakonczono dnia..................oeenenne. OdZ. .o
(podpis wykonujgcego)

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban mogacych
zainicjowaé pozar. Stwierdzam odebranie robot. Skontrolowat:

....................................

(podpis)

owe

XY
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Instrukcja Bezpicczenistwa Polarowego
Zalgcznik nr 4

Czestotliwosé, rodzaj czynnosci konserwacyjnych i
przegladow technicznych

Rodzaj czynnosci Termin Uwagi
Przeglad i konserwacja gasnic co najmniej 1 raz w roku wg instrukcji
producenta
Remont gasnic co 5 lat wg instrukcji
producenta oraz po
kazdym uzyciu
Przeglad i konserwacja co najmniej 1 raz w roku zgodnie z PN-
hydrantéw wewnetrznych EN671-3
Proba ci$nieniowa wezy co 5 lat zgodnie z PN-
hydrantéw wewnetrznych na EN671-1 oraz PN-
max ci$nienie robocze EN671-2
Przeglad instalacji odgromowej co rok ogledziny
Badanie instalacji elektrycznej i co 5 lat wedhug programu
odgromowej w zakresie stanu okreslonego w PN
sprawnosci polgczen, osprzetu,
zabezpieczen i Srodkow
ochrony od porazen, odpornosci
izolacji przewoddw oraz
uziemien instalacji i
odbiornikow
Kontrola i usuwanie 1 raz w roku wg RMI z

zanieczyszczen z przewodow
wentylacyjnych

12.04.2002r. (Dz.U.
nr 75, poz. 690)

Usuwanie zanieczyszczen z
przewodow kominowych
(kociot na gaz)

2 razy w roku

wg RMSWiA z
7.06.2010r. (Dz.U.
nr 109 poz.719)

Kontrola przeciwpozarowego
wylacznika pradu

co najmniej 1 raz w roku

sprawdzenie
poprawnosci
zadzialania

Przeglad i konserwacja
hydrantéw zewnetrznych w
zakresie parametréw
wydajnosci, ci$nienia i
sprawnosci instalacji

co najmniej 1 raz w roku

wg RMI z
12.04.2002r. (Dz.U.
nr 75, poz. 690)

W/W badania i przeglady moga wykonywaé osoby majgce stosowne uprawnienia.
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Instrukcja Bezpieczeristwa Polarowego

Zalacznik nr 5

Karta aktualizacji IBP

LP.

Data aktualizacji

Imi¢ i nazwisko
osoby dokonujacej
aktualizacji

Podpis

Zmiany w IBP
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Insirukcja Bezpieczedstwa Polarowego

Zalacznik nr 6

Lista pracownikow, ktorzy zapoznali si¢ 7 trescig IBP
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Podpis
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