Zarzadzenie nr 47/2016
Wojta Gminy Mstow
z dnia 19.05.2016r.

w sprawie: zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Mstow

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z p6ézn.zm) w zw. z § 3 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarzadza sie co
nastepuje:

§1

1. Na podstawie art. 36a Ustawy o ochronie danych osobowych, Administrator Danych
Osobowych (ADO), powoluje na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa
Informacji (ABI) w Urzedzie Gminy Mstéw Pana Jarostawa Calusinskiego.

2. Do zakresu obowigzkéw ABI nalezy:

1) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych
poprzez:

a) sprawdzanie zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych lub na wniosek GIODO zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015 poz. 745),

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2
niniejszego zarzadzenia, oraz przestrzeganie zasad w niej okre$lonych,

) zapewnianie zapoznanie 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych,

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,
z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajgcego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 zgodnie z z zapisami
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015
poz. 719).

3) wdrazanie nowych systemo6w informatycznych,

4) przypisywanie uzytkownikom okreSlonych atrybutéw pozwalajgcych na ich
identyfikacje (hasta, identyfikatory) oraz zapewniajgcych dostep uzytkownikéw do
pozioméw baz danych osobowych — stosownie do indywidualnego zakresu
upowaznienia,

5) biezacy monitoring i zapewnienie cigglosci dziatania systemu informatycznego oraz
baz danych,

6) opracowanie procedur odtwarzania systemu w przypadku wystgpienia awarii,

7) prowadzenia ewidencji przyznanych poszczegélnym uzytkownikom uprawnien
zwigzanych z dostepem do zbioré6w danych oraz dokonywaniem zmian w zakresie
przyznanych uprawnien,

8) optymalizacja wydajno$ci systemu informatycznego, baz danych,



9) instalacja i konfiguracja oprogramowania systemowego, sieciowego, oprogramowania
bazodanowego,

10) wspotpraca z dostawcami ustug oraz sprzetu sieciowego i serwerowego,

11) zarzadzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego,
sieciowego,

12) zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych, w tym danych osobowych oraz zasobow
umozliwiajgcych ich przetwarzanie,

13) przyznawanie $ci$le okreslonych praw dostepu do informacji w danym systemie,
14) zarzadzanie licencjami oraz procedurami ich dotyczacymi,

15) prowadzenie profilaktyki antywirusowej,

16) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem awaryjnego zasilania komputeréw oraz
innych urzadzen majacych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych,

17) dokonywanie biezacych oraz okresowych przegladéw, napraw i konserwacji
systemow oraz no$nikéw informacji stuzgcych do przetwarzania danych osobowych
niewymagajgcych angazowania zewnetrznych firm i prowadzenie dziennika w tym
zakresie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY /MmﬁW

mgr inz. Tomasz Gesiarz

/



