WOJIT GMINY
MSTOW

ZARZADZENIE Nr 44/2016
Wojta Gminy Mstow

z dnia 04 maja 2016 roku

w sprawié: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan zwigzanych z

udzielaniem zaméwien publicznych

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)

zarzadzam co nast¢puje:
§1

Powoluje stata Komisje Przetargowa do przeprowadzania postgpowan zwigzanych z

udzielaniem zaméwien publicznych w nizej podanym skladzie:

1. Tadeusz Marcisz - Przewodniczacy Komisji
2. Sylwia Kuban - Sekretarz Komisji
3. Adam Markowski - Czlonek Komisji
4. Andrzej Kubik - Cztonek Komisji
5. Jadwiga Kujawa - Cztonek Komisji
§2

Zadania Komisji Przetargowej, tryb jej pracy oraz obowigzki jej cztonkoéw okresla Regulamin

pracy komisji stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Wéjta nr 2/2005 z dnia 3 stycznia 2005 r w sprawie powolania
Komisji Przetargowej do rozstrzygania przetargow zwigzanych z udzielaniem zamOwien

publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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§1

Skréty uzyte w niniejszym regulaminie:

1. [Reguiamin pracy Regulamin pracy komisji przetargowej
2 | Ustawa Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwienh publicznych
) (Dz. U.z 2015r1. poz. 2164)
3 {Urzgd Gminy Urzgd Gminy w Mstowie ul. 16 Stycznia 14, 42-244 Mstdw
4. | Zamodwienia | Zamodwienia publiczne udzielane na podstawie ustawy
5. | Wniosek Whniosek o wszczecie postepowania o zamoéwienie publiczne
6. |Specyfikacia ?pecyﬁkccjo istotnych warunkéw zamowienia zgodna z art. 35, ust.
ustawy
7. | Kierownik jednostki Wéjt Gminy Mstow
8. |Komisia (przetargowa) Zespé’r o§éb poyvo_’fqnych Sjo przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamdwienh publicznych

Powotanie oraz tryb pracy komisji okresla ustawa oraz niniejszy regulamin pracy.

§2

1. Kierownik jednostki powotuje cztonkdw komisji wskazujgc jej przewodniczgcego i sekretarza.

2. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
Zamawiajgcego, z wtasnej inicjiatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotad
biegtych.

§3

1. Crtonkowie komisji przetargowej, powotani biegli oraz kierownik zamawigjgcego sktadajq,
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oSwiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podiegajgcq
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznie niewptywajgcych
na wynik postepowania.

§4

Pracami komisji kieruje jej przewodniczqgcy, do jego zadan nalezy:

1) odebranie odwiadczen, o ktérych mowaw § 4 ust. 1,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji.

§5

Do zadan komisji nalezq:

1) zaproponowanie wyboru trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
2) opracowanie petnego projektu specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia w
oparciu o jej cze$¢ merytoryczng,



3)
4)
3)
6)

7)
8)
9)
10)

1)

uzyskanie zatwierdzenia specyfikacji przez kierownika jednostki,

przygotowanie propozycji zaproszenia do rokowan w frybie zamdwienia z wolnej reki,
przygotowanie ogtoszerh wymaganych dla danego trybu postepowania,
przygotowanie projekiéw innych dokumentdow, w szczegdlnosci wnioskéw kierownika
jednostki do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawaq,

udzielanie wyjasnien dotyczgceych tresci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia,
prowadzenie negocjacii albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami,

publiczne otwarcie ofert,

udzielanie wyjasnien oferentom na pytania zadawane podczas otwarcia ofert
oraz w terminie do sktadania ofert,

wypetnianie i sporzgdzanie odpowiednich drukéw zamdwienr publicznych oraz pism
podczas postepowania,

§6

Procedury otwarcia ofert.

1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i w miejscu wyznaczonym dia danego zamdwienia.

2. Przed otwarciem oferty, przewodniczgcy danej komisji sprawdza i okazuje obecnym stan
zabezpieczenia ofert.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczgcy komisji podaje kwote, jakg zamawigjgey
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamadwienia.

4. Komisja odsyta oferty bez otwierania oferentom zgodnie z przepisami ustawy oraz w przypadkach
okreslonych w specyfikacii.

5. Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczgcy komisji ogtosi informacje dopuszczone przepisami

ustawy.

§7

Procedury oceny ofert.

1. W trakcie procedury oceny ofert komisja przetargowa okresla czy:
a) oferta zostata prawidtowo podpisana przez osoby uprawnione,

b)

oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie ustawy,

c) oferta spetnia kryteria i zasady okre$lone w ustawie i specyfikacii,
d) oferta zawiera wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymagane w specyfikacii,
e) oferta nie posiada oczywistych omytek, a w przypadku ich stwierdzenia komisja

f)
9)

dokonuje korekty, o czym powiadamia oferenta,-
oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie ustawy i specyfikacii,
postepowanie nie podlega uniewaznieniu na podstawie usfawy.

2. KomIS]O dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z kryteriami okreSlonymi w specyfikacji i zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie oraz wnioskuje do kierownika jednostki:

q)

b)

c)

o wykluczenie z postepowania oferentow, ktdrzy nie spetnicjg warunkéw
wymaganych ustawq, informujgc o tym pisemnie wykluczonych oferentow z
podaniem prawnych i faktycznych przyczyn wykluczenia,

o odrzucenie ofert, ktére podiegajg odrzuceniu na podstawie ustawy i specyfikacii,
informujgc o tym pisemnie oferentéw odrzuconych ofert z podaniem prawnych i
faktycznych przyczyn odrzuceniaq,

0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie oraz w'
specyfikacji, informujgc o tym pisemnie oferentdéw z podaniem prawnych i
faktycznych przyczyn.

3. Komisia przetargowa proponuje Kierownikowi jednostki wybdr najkorzystniejszej oferty na
podstawie ustawy i specyfikacji z posréd ofert niepodiegajgcych odrzuceniu.

4. Komisja przetargowa przyjmuje i andlizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.



§8

Procedury konczqce postepowanie.

1. Protest wniesiony przez dostawcdw i wykonawcdw, przewodniczgcy komisji przekazuje wraz ze
stanowiskiem komisji do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

2. W przypadku wniesienia odwotan zamawidgjgcy podejmuje dziatania przewidzione w ustawie
dia zamawigjgcego.

3. Komisja przygotowuje i przedktada Kierownikowi jednostki do zatwierdzenia, kompletny i
podpisany protokét postepowania o zamdwienie publiczne.

4. Komisja przygotowuje ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty i przekazuje do podpisu
kierownikowi jednostki.

5. Ponadto komisie przekazujg wszystkim oferentom pisemne informacje o rozstrzygnieciu
postepowania.

6. O ile w terminie ustawowym nie wplynie protest lub postepowanie protestacyjno - odwotawcze
zostanie zakonczone, komisja zawiadamia oferenta o wyborze jego oferty, podajgc jednoczesdnie
termin zawarcia umowy.

7. Ogtoszenie o wynikach postepowania publikuje sie zgodnie z ustawq.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie pracy zastosowanie majq przepisy
ustawy.
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