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Sulejéw, dn. 10.02.2020 .
Znak sprawy: DK. 3501-03/2020

ZAPYTANIE CENOWE

na zakup oraz sukcesywng dostawe materialw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla MOPS
w Sulejowie w roku 2020

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz U. z 2019 r, poz. 1843 )
- wWarto$é zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

L Zamawiajjcy: Gmina Sulejéw- Miejski Qsrodek Pomocy Spolecznej,ul. Targowa 20, 97-330 Sulejow

tel./fax 44/61-62-033, NIP 77] -231-32-94, Regon 004710112

e-mail: mops@sulejow.pl http: mops.sulejow.biuletyn.net

2. Przedmiot zaméwienia: zakup oraz sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych

dla Zamawiajacego, ktére beda wykorzystywane do realizacji zadan statutowych Miejskiego Ogrodka Pomocy
Spolecznej w Sulejowie w roku 2020 .

2.1 Oczekuje sie oferty cenowej na zakup nastepujacych materiatéw eksploatacyjnych:

Lp. Typ drukarki Opis przedmiotu zamdwienia Orientacyjna ilo$é na 2019 r.

1 Toner HP LASERJET Zamiennik nowy 10
1010/1018/1022/3050 (2000 stron)

2 Toner HP LASERJET zamiennik nowy 1
1320 (6000 stron)

3 Toner HP LASERJET zamiennik nowy 3
P1005 (1500 stron)

3 Toner HP LASERJET zamiennik nowy 3
P2055d (6500 stron)

4 Toner HP LASERJET zamiennik nowy 3
Pro M426dw (9000 stron)

5 Toner KYOCERA MITA zamiennik nowy I
KM-1635 (15000 stron)

6 Toner LEXMARK zamiennik nowy 5
MX410dn (10000 stron)

7 Toner SAMSUNG zamiennik nowy 3
Xpress M2875ND (3000 stron)

8 Toner SAMSUNG zamiennik nowy 1
SCX-4521F (3000 stron)

9 Toner HP LASERJET zamiennik nowy 5
M203 dw (3000 stron)

22 Podane w tabeli ilogci materialéw sa wielkosciami szacunkowymi obliczonymi na podstawie
dotychczasowego zuzycia materialéw eksploatacyjnych w jednostce oraz prognozowanych potrzeb jednostki w tym

zakresie. Rzeczywista liczba zamowionych materialéw moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajacy uprawniony bedzie
do zaméwienia materiatéw w dowolnych ilosciach.

umowy przybra¢ inne wartosci. Wykonawca wyceniajac oferte, musi to wzigé pod uwage, gdyz oplaty beda naliczane




podanych w ofercie.

2.5 Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwoéé¢ skiadania zam6wief uzupehiajacych ponad
ilo$¢ okreslong w niniejszym zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowiazuje sie do sprzedazy Zamawiajacemu

materialéw eksploatacyjnych w ramach zamoéwieri uzupehiajacych po cenach nie wyzszych niz okreslone w ztozonej
ofercie.

2.6 Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwosé zakupu innych niz wymienione w tabeli
materialéw eksploatacyjnych niezbednych do zabezpieczenia prawidlowej dzialalnosci Jednostki. W takiej sytuacji
materialy beda wyceniane przez Wykonawce wedlug stawek okreslonych w jego aktualnym cenniku, przy czym

dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia rabatu od tych cen.

2.7 Realizacja dostaw odbywac sie bedzie na biezaco wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajgcego na podstawie
zamdwien  skladanych droga elektroniczng, faksowa lub telefoniczna przez upowaznionych pracownikdw
Zamawiajacego.

2.8 Zamé6wienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 L.,

a dostawy materiatow bedg realizowane przez Wykonawce w terminie 5 dni roboczych po dniu zlozenia przez

Zamawiajacego zaméwienia okreslonych ilosci poszczegblnych materiatow.

2.9 Wykonawca musi zapewni¢ serwis w przypadku uszkodzenia sprzetu, ktérego przyczyna Jjest materiat

Wykonawcy oraz gwarancje na materiat eksploatacyjny wedtug gwarancji producenta danego materiaty.

3.0 Wykonawca zobowiazuje sie réwniez do bezptatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji zuzytych toneréw

wraz z dostarczeniem protokotu odbioru. Wykonawca zobowigzany Jest do stosowania obowiazujacych w tym obszarze
przepiséw prawa.

3. Wymagania zwigzane z wykonaniem uslugi.
3.1 Wykonawca winien posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Jub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, posiada¢ niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz potencjat

techniczny, a takze dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajdowac si¢ w sytuacji

do oferty zalgcznikiem nr 2

4, Termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych do
realizacji umowy, nie dtuzej jednak niz do 31 grudnia 2020 r.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

5.1 Oferte (zatacznik nr 1) wraz z podpisanym oswiadczeniem (zalgcznik nr 2 ) oraz wzorem umowy
(zafgcznik nr 3) nalezy ztozyé do godz. 11.00 faksem. mailem, poczta lub osobiscie w Migjskim O$rodku Pomocy
Spotecznej 97-330 Sulejéw, ul. Targowa 20 do dnia 18.02.2020 r. pod rygorem nie rozpatrzenia oferty whniesionej po
tym terminie bez wzgledu na przyczyny op6znienia. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu

ma data wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data Jjej wystania przesytka pocztowa, czy kurierska.

5.2 Oferta powinna zawiera¢ opis: ,,Oferta — ,, Zakup oraz su keesywng dostawe materialow eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych dla MOPS w Sulejowie w roku 2020”




5.3 Oferty nalezy sklada¢ na zalgczonym wzorze oferty-zalacznik nr 1 do niniejszego postepowania. Cena
Jjednostkowa oferty obejmuje wszystkie elementy oraz koszty Wykonawey niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy zgodnie z przepisami obowiazujgcymi.

6. Rozpatrzenie ofert nastapi do dnia 19.02.2020 r,

7. Warunki platnosci: Zaplata za realizacje zamowienia hastepowaé bedzie na podstawie miesiecznych faktur

VAT /rachunku wystawionych przez Wykonaweg w terminie 14 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku Zamawiajacemu.

7.1 Ustala sie, ze zaplata Wykonawcy wynagrodzenia nastepowac bedzie w formie przelewu na konto wskazane
na fakturze/rachunku,

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Katarzyna Banasik

9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelnie na maszynie
do pisania, komputerowo lub inng trwalg i czytelna technika.

10. Kryteria wyboru ofert najkorzystniejszej: Za najkorzystniejsza oferte¢ zostanie uznana oferta z najnizsza ceng
brutto.

1. Rozstrzygniecie postgpowania i zlecenia realizacji zaméwienia: Po wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia

0 wyniku postepowania.

12. Zawiadomienie Wykonawcey o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia umowy zgodnie
z zalgeznikiem nr 3.

13. Do prowadzenia zaméwienia nie przystuguja Wykonawcy érodki ochrony prawne;j okreslone w ustawie Pzp.

14. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych

Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Prawa zaméwien publicznych.

15. Obowigzek informacyjny na podstawie artykulu 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych )
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201 6, str.1 ), dalej ,,RODO” ,informuje, ze:

¢ administratorem danych osobowych Wykonawcéow uczestniczacych w postepowaniu Jest Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Sulejowie.

¢ wszelkie informacje i watpliwosci dotyczace przetwarzania danych przez Administratora mozna kierowa¢ do
Inspektora Ochrony Danych Osobowych Pani Katarzyny Zidtkowskiej, kontakt : inspektor@sulejow.pl, 44 61 02
523;Urzad Miejski w Sulejowie, ul. Konecka 42.97-330 Sulejow.

edane osobowe Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.] lit. c
RODO w celu zwigzanym  z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego DK.3501-03/2020 na zakup oraz
sukcesywna dostawe materialéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla MOPS w Sulejowie w roku 2020

prowadzonego w trybie zapytania cenowego;

edane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na podstawie



szczeg6lnych regulacji prawnych, w tym uméw migdzynarodowych;
edane osobowe bedg przetwarzane w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.z2018r,, poz.217 ze zm.);

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

ekazdy Wykonawca uczestn iczacy w postepowaniu posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (Wyjasnienie:skorzystanie = prawa do

Sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani smiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym = ustawq Pzp ora= nie moze haruszac integralnosci protokolu org= Jego zalgeznikéw);
- ha podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem

przypadkéw, o ktérych mowa w art, 18 ust.2 RODO (Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania W odniesieniu

do przechowywania, w cely sapewnienia korzystania =e Srodkdw ochrony prawnej lub w cely ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, fub
= wwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego);

® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

® Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu nie przyshu guje:

-W zwigzku z art. 17 ust. 3 litb,d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- ha podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu Jestart. 6 ust.1 lit. ¢ RODO;

® Wykonawca przystepujacy do postepowania wypetnia obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢

0 udzielenie zaméwienia publicznego w tym postepowaniu.
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