Miejski Osrodek Pomocy Spoleczngj
w Sulejowie
97-330 Sulejow, ul. Targowa 20 Sulejow, dnia 04.02.2020 v
tel/fax 44/61-62-033

Znak sprawy: DK. 3501-02/2020

ZAPYTANIE CENOWE

na zakup i dostawa materialéw biurowych oraz artykuléw papierniczych, ktére bedy wykorzystywane do realizacji
zadan statutowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sulejowie w 2020 roku

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 E, poz. 1843 )
- warto$é zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Zamawiajacy:  Gmina Sulejow- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,ul. Targowa 20, 97-330 Sulejow
tel./fax 44/61-62-033, NIP 771-23 1-32-94, Regon 004710112
e-mail: mops@sulejow.pl http: mops.sulejow.biuletyn.net

2. Przedmiot zaméwienia - zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego materialéw biurowych oraz artykutéw
papierniczych, ktére bedg wykorzystywane do realizacji zadan statutowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sulejowie w 2020 1.

2.1 Przedmiotem zaméwienia Jest sukcesywny zakup wraz z dostawg materialow biurowych, artykuléw
papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych wyszezegblnionych w zalgezniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

2.2 Zakup i dostawa materialow biurowych oraz artykuléw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych dla potrzeb Zamawiajgcego nastgpowa¢ beda partiami, a wielkosé kazdej partii wynika¢ bedzie
z zapotrzebowania Zamawiajacego zgloszonego w formie pisemnej, faxem lub telefonicznie przez pracownika
Zamawiajgcego.

2.3 Zaméwione materialy biurowe oraz artykuly papiernicze do Sprzgtu drukarskiego i urzadzen kserograficznych
winny by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajgcego w nienaruszonych opakowaniach transportem Wykonawcy i na jego
koszt.

2.4 Termin dostaw: do 5 dni roboczych od daty zlozenia zaméwienia przez Zamawiajgcego. Do czasu realizacji
zaméwienia nie wlicza si¢ sobét, niedziel i Swiat.

2.5 W przypadku dostarczenia materialdw niezgodnych z warunkami zaméwienia (co do jakosci i brakéw
ilosciowych) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byé zrealizowana w ciggu 5 dni roboczych
od daty zgloszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymienié¢ wadliwe materialy na nowe, wolne od wad i uzupelnic¢ braki
ilosciowe w dostawie,

26 Nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi  byé zgodna =z nazwg na opakowaniu.

2.7 llos¢ artykulow podanych w tabeli w zalaezniku nr 1 sg ilosciami szacunkowymi, okreslonymi na podstawie
zuzycia i zamowien realizowanych w ostatnim okresie. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz faktyczna wielkogé zrealizowanych
dostaw bedzie zalezna od jego potrzeb. Przedmiot zaméwienia jest okreslony kal kulacyjnymi wielkosciami, ktore nie mogg
stanowi¢ podstawy do roszczen ze strony Wykonawcy w przypadku mniejszego lub wiekszego zrealizowania dostaw przez
Zamawiajacego lub catkowitej rezygnacji z niektorych artykulow.

2.8 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania zaméwien uzupetniajacych, ponad ilogé okreslong w niniejszym
zapytaniu cenowym. Wykonawca zobowigzuje sie do sprzedazy Zamawiajgcemu materialow biurowych, artykuléw
papierniczych w ramach zaméwien uzupeiniajgeych po cenach nie wyzszych niz okreslone w zlozonej ofercie. W przypadku
pojawienia si¢ dodatkowego zakupu materialu biurowego, artykutu papierniczego nie wymienionego w formularzu
ofertowym zakup zostanie dokonany u wybranego Wykonawcy,

2.9 Zamowienie obejmuje dostawe, transport, zatadunek i roztadunek do siedziby Zamawiajacego.



3. Wymagania zwigzane z wykonaniem uslugi.

Wykonawca winien posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania, posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz znajdowac si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej
zapewniajace]j prawidlowe wykonanie zamOwienia, co zostanie potwierdzone zalgezonym do oferty zatacznikiem nr 2.
4.Termin realizacji zaméwienia: dostawa realizowana bedzie sukcesywnie (partiami). Zaméwienie bedzie realizowane od

daty zawarcia umowy do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych do realizacji umowy, nie dluzej jednak niz do
31 grudnia 2020 1.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:

5.1 Ofertg (zalacznik nr 1) wraz z podpisanym oswiadczeniem (zatacznik nr 2) oraz wzorem umowy (zalacznik nr
3) nalezy zlozyé w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej 97-330 Sulejow, ul. Targowa 20 do dnia 12.02.2020 r. do
godziny 11:00/ faksem,mailem, poczty lub osobiscie/ pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez
wzgledu na przyczyny opéZnienia., Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wplywu
oferty do  Zamawiajacego, a  nie data  jej  wyslania przesylka  pocztowa,  czy kurierskag.

5.2 Oferta powinna zawiera¢ opis:,,Oferta - wZakup i dostawa artykuléw biurowych oraz materialow
papierniczych, ktére beds wykorzystywane do realizacji zadan statutowych Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej
w Sulejowie w2020 "

5.3 Oferty nalezy skladaé na zalgezonym wzorze oferty-zalgeznik nr 1 do niniejszego postepowania. Cena
Jednostkowa oferty obejmuje wszystkic elementy oraz koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Prawidlowe ustalenie

stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy zgodnie z przepisami obowigzujgcymi,

6. Rozpatrzenie ofert nastgpi do dnia 13.02.2020 r.

7. Warunki platnosci: Zaplata za realizacj¢ zaméwienia nastepowaé bgdzie na podstawie miesigeznych faktur
VAT/rachunku  wystawionych przez Wykonaweg w terminie 14 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku Zamawiajgcemu.

7.1 Ustala sig, ze zaplata Wykonawey wynagrodzenia nastgpowac bedzie w formie przelewu na konto wskazane na
fakturze/rachunku,
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami: Katarzyna Banasik
9. Sposéb przygotowania oferty: ofert nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, komputerowo Iub inng trwala
i czytelng technika.
10. Kryteria wyboru ofert najkorzystniejszej: Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o jedyne kryterium wyboru
jakim jest najnizsza lgczna cena brutto, ktéra obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia. Cena 100%
11. Rozstrzygnigcie postepowania i zlecenia realizacji zaméwienia: Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawedw, ktérzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania,
12. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

13. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia umowy zgodnie
z zalgcznikiem nr 3.

14. Do prowadzenia zaméwienia nie przystuguja Wykonawey srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie Prawo zamdwien
publicznych,
15. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych

Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Prawa zaméwies publicznych.
Obowigzek informacyjny na podstawie artykulu 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych ), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20 16,
str.1 ), dalej ,,RODO” .informuje, ze:



¢ administratorem danych osobowych Wykonaweow uczestniczacych w postepowaniu Jest Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Sulejowie.

® wszelkie informacje i watpliwosci dotyczace przetwarzania danych przez Administratora mozna kierowaé do Inspektora
Ochrony Danych Osobowych Pani Katarzyny Ziotkowskiej, kontakt : inspektor@sulejow.pl, 44 61 02 5 23; Urzad Miejski
w Sulejowie, ul. Konecka 42,97-330 Sulejow.

edane osobowe Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego DK.3501-01/2019 na zakup oraz sukcesywna
dostawe materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla MOPS w Sulejowie w roku 2019 prowadzonego w trybie
zapytania cenowego;

edane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na podsatwie obowiazujacych
przepiséw prawa, w tym sady administracyjne, sady powszechne, a ponadto odbiorcom danych W rozumieniu
przepisdw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, uslugi informatyczne,
bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom bioracym udzial w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego. Dane
osobowe moga by¢ réwniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegélnych regulacji prawnych, w tym uméw
migdzynarodowych;

edane osobowe bedg przetwarzane w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 ., poz.217 ze zm.);

ow odniesieniu do danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

ekazdy Wykonawca uczestniczacy w postgpowaniu posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych ich dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (Wyjasnienie:skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zalgeznikow);

- na podstawie art.18 RODO prawo zadania od adminitratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust.2 RODO ( Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w cely zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego );

® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

® Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu nie przystuguje:

-w zwigzku z art. 17 ust, 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych Wykonawc6w uczestniczgcych w postgpowaniu jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO;

*Wykonawca przystgpujacy do postgpowania wypelnia obowiazki informacyjne wynikajacy z art. 13 Iub art. 14 RODO
wzgledem 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego w tym postepowaniu.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie

3. Wzér umowy




