
ZARZĄDZENIE NR 3/2011
WÓJTA GMINY MASŁÓW

z dnia  14 stycznia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości.

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 1 i 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o  (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w 
art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia  2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z późn. 
zm.) oraz w:
1) rozporządzeniu  Ministra  Finansów  z  dnia  5  lipca  2010r.  w  sprawie  szczególnych  zasad 

rachunkowości  oraz  planów  kont  dla  budżetu  państwa,  budżetów  jednostek  samorządu 
terytorialnego,  jednostek  budżetowych,  samorządowych  zakładów  budżetowych,  państwowych 
funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem”,

2) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010r.. w sprawie zasad rachunkowości  
oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, 
poz. 1375 ze zm.),

3)   rozporządzeniu  Ministra  Finansów z  dnia  7  grudnia  2010r..  w sprawie  sposobu prowadzenia 
gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych  (Dz. U. 
Nr 241, poz. 1616 ze zm.)

-  zarządza się co następuje:

§ 1.

Wprowadza się zasady (politykę) rachunkowości w Urzędzie Gminy Masłów określone w 
nw. załącznikach do niniejszego zarządzenia:
 Załącznik nr 1 pn. „OGÓLNE ZASADY PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH”
 Załącznik nr 2 pn. „OBOWIĄZUJĄCE METODY WYCENY AKTYWÓW I PASYWÓW 

ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO”
 Załącznik nr 3 pn. „WYKAZ KONT KSIĘGI GŁÓWNEJ, PRZYJĘTE ZASADY 

KLASYFIKACJI ZDARZEŃ, ZASADY PROWADZENIA KONT KSIĄG 
POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIĄZANIA Z KONTAMI KSIĘGI GŁÓWNEJ DLA 
BUDŻETU GMINY MASŁÓW”

 Załącznik nr 4 pn. „WYKAZ KONT KSIĘGI GŁÓWNEJ, PRZYJĘTE ZASADY 
KLASYFIKACJI ZDARZEŃ, ZASADY PROWADZENIA KONT KSIĄG 
POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIĄZANIA Z KONTAMI KSIĘGI GŁÓWNEJ DLA 
JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ”

 Załącznik nr 5 pn. „INSTRUKCJA OKREŚLAJĄCA GOSPODARKĘ KASOWĄ 
ORAZ EWIDENCJĘ DRUKÓW ŚCISŁEGO ZARACHOWANIA”

 Załącznik nr 6 pn. „INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA”
 Załącznik nr 7 pn. „INSTRUKCJA OKREŚLAJĄCA ZASADY GOSPODARKI 

MATERIAŁOWEJ”
 Załącznik nr 8 pn. „INSTRUKCJA OKREŚLAJĄCA ZAKRES PRZETWARZANIA 

DANYCH PRZY UŻYCIU KOMPUTERA Z JEJ CHARAKTERYSTYKĄ”

 Załącznik nr 8A pn. „WYKAZ ZBIORÓW DANYCH I OPROGRAMOWANIA 
SŁUŻĄCEGO DO PRZETWARZANIA DANYCH I PROWADZENIA KSIĄG 
RACHUNKOWYCH W URZĘDZIE GMINY MASŁÓW”



 Załącznik nr 9 pn. „INSTRUKCJA OKREŚLAJĄCA ZASADY PROWADZENIA 
RACHUNKOWOŚCI I PLANU KONT W ZAKRESIE EWIDENCJI PODATKÓW, 
OPŁAT I NIEPODATKOWYCH NALEŻNOŚCI BUDŻETOWYCH” 

 Załącznik nr 10 pn. „INSTRUKCJA OKREŚLAJĄCA SYSTEM OCHRONY DANYCH I 
ICH ZBIORÓW”

Załącznik nr 11 pn. „INSTRUKCJA  OBIEGU  DOKUMENTÓW  KSIĘGOWYCH”
 Załącznik nr 11A pn. „OBIEG DOKUMENTÓW ORAZ PROCEDURY KONTROLI 

FINANSOWEJ DLA PROJEKTÓW FINANSOWANYCH LUB 
WSPÓŁFINANSOWANYCH ZE ŚRODKÓW BUDŻETU UNII EUROPEJSKIEJ, 
BUDŻETU PAŃSTWA ORAZ Z BUDŻETU JEDNOSTKI SAMORZĄDU 
TERYTORIALNEGO”

 Załącznik nr 12 pn. „ZASADY RACHUNKOWOŚCI DLA PROJEKTÓW 
FINANSOWANYCH LUB WSPÓŁFINANSOWANYCH ZE ŚRODKÓW BUDŻETU 
UNII EUROPEJSKIEJ, BUDŻETU PAŃSTWA ORAZ Z BUDŻETU JEDNOSTKI 
SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO”

§ 2.

   Nadzór  i  prowadzenie  całokształtu  prac  z  zakresu  rachunkowości  powierzam 
Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Tracą moc:
1)  Zarządzenie  Wójta  Gminy  Masłów nr  97/2006  z  dnia  31  października  2006  roku,  w 
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości. 
2)  Zarządzenie  Wójta  Gminy Masłów nr 93/2008 z dnia 31 lipca 2008 roku, w sprawie: 
zmiany  zarządzenia  nr  97/2006  Wójta  Gminy  Masłów  w  sprawie  wprowadzenia  zasad 
(polityki) rachunkowości. 
3) Zarządzenie Wójta Gminy Masłów nr 79/2009 z dnia 01 czerwca 2009 roku, w sprawie 
zmiany  zarządzenia  nr  97/2006  Wójta  Gminy  Masłów  w  sprawie  wprowadzenia  zasad 
(polityki)  rachunkowości,  zmienionego  zarządzeniem nr  93/2008 Wójta  Gminy Masłów z 
dnia 31 lipca 2008 roku.
4)  Zarządzenie  Wójta  Gminy Masłów nr  133/2009 z  dnia  01 października  2009 roku,  w 
sprawie  zmiany  zarządzenia  nr  97/2006  Wójta  Gminy  Masłów w sprawie  wprowadzenia 
zasad (polityki) rachunkowości, zmienionego zarządzeniem nr 93/2008 Wójta Gminy Masłów 
z dnia 31 lipca 2008 roku oraz zarządzeniem nr 79/2009 Wójta Gminy Masłów z dnia 01 
czerwca 2009 roku.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  01 stycznia 2011 roku.
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