
Znak: PiRG.6422/3-III/16/2010                                             Masłów, dn.07.12.2010 r.

ZAPYTANIE  OFERTOWE
O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO

O  WARTOŚCI  SZACUNKOWEJ  PONIŻEJ  14 000  EURO

1. Zamawiający: 

Gmina Masłów

ul. Spokojna 2

 26 - 001 Masłów

 tel. 41 311 00 60, 

fax. 41 311 00 61

NIP: 657-25-38-821

REGON: 291010300

2. Tytuł projektu: Promocja projektu (naklejki)  pn.:  „Dworek Stefana Żeromskiego -  

Szklany Dom -Ikona Regionu Świętokrzyskiego”

Zadanie  dofinansowane  ze  środków  Unii  Europejskiej  w  ramach  RPO  Województwa 

Świętokrzyskiego

Priorytet 2 „Wsparcie innowacyjności, budowa społeczeństwa informacyjnego oraz wzrost 

potencjału inwestycyjnego regionu”.

Działanie 2.3 „Promocja gospodarcza i turystyczna regionu”.

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Wykonanie  naklejek  wraz  z  przekazaniem  praw  autorskich  na  rzecz  Zamawiającego  (zgodnie  z 

Ustawą o prawie autorskim), w tym:

- należy wykonać 300 szt. naklejek,  kolorowych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji 

projektów  dla  beneficjentów  RPO  WŚ  na  lata  2007  –  2013,  (druk  4+0),  papier 

samoprzylepny, wodoodporny o wymiarach 4x8 cm. Parametry naklejek muszą odpowiadać 

podanym lub być równoważne bądź wyższe.

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO – SZKLANY DOM 
IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…



Naklejki muszą zawierać następujące treści i logotypy graficzne: 

• Logo Unii Europejskiej zgodne z załącznikiem I Rozporządzenia KE nr 1828/2006 z 

odwołaniem  słownym  do  Unii  Europejskiej  i  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju 

Regionalnego 

• Logo:  Herb  Województwa  Świętokrzyskiego  z  podpisem  Województwo 

Świętokrzyskie

• Logo Program Regionalny/ Narodowa Strategia Spójności

• Hasło: RPOWŚ „… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…” (w dolnej części 

naklejki)

• Informacja o współfinansowaniu projektu:

• Napis reklamowy: Zakup wyposażenia „Dworek Stefana Żeromskiego - Szklany Dom 

-Ikona  Regionu  Świętokrzyskiego” współfinansowany  ze  środków  Unii  Europejskiej  z 

Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego  w  ramach  Regionalnego  Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013

Projekt do zatwierdzenia przez Zamawiającego. 

Przy czym wzory logotypów dostępne są na  stronie internetowej  RPO WŚ pod adresem: 

http://www.rpo-swietokrzyskie.pl/s,87,Logotyp_znak_NSS_ksiega_znakow_etc.html Wzory 

logotypów  dostępne  na  stronie  internetowej  http://www.rpo-swietokrzyskie.pl/, zakładka 

Informacja i promocja projektów. 

Naklejki  winny  zapewnić  dobrą  przyczepność  do  powierzchni  drewnianych,  PCV i  szła. 

Napisy na naklejkach powinny zostać wykonane w sposób czytelny i trwały. Kolor naklejki 

biały, kolor napisów: czarny, kolor logo zgodny z wytycznymi zawartymi w Księdze znaków 

NSS (dostępne na w/w stronie internetowej). Wszystkie naklejki powinny zostać wykonane z 

materiałów gwarantujących długoletni okres ich eksploatacji oraz atrakcyjność pod względem 

estetycznym i graficznym.

4. Kryterium oceny ofert:

Kryterium cenowe - 100%

Sposób oceny ofert: C (cena oferty) =  najniższa cena łączna spośród złożonych ofert / cenę 
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łączną oferty badanej x 100 pkt.

5. Wymagania:

Sposób przygotowania oferty: 

Oferta winna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 w formie 

pisemnej(ręcznie, na maszynie, na komputerze, nieścieralnym atramencie) w języku polskim, 

które zawiera nazwę i adres oferenta. Wskazane jest, aby oferta posiadała: 

 opis  nawiązujący  do  parametrów  oraz  wymagań  wyszczególnionych  w  zapytaniu 

ofertowym, 

 wartość oferty (netto oraz brutto),

 termin ważności oferty. 

Ponadto wskazane jest, by oferta zawierała inne, dodatkowe informacje np. 

 warunki płatności i dostawy, 

 możliwe do uzyskania upusty, 

 maksymalny czas realizacji, kosztorys ofertowy itd. 

Oferta  musi  być  opatrzona  pieczątką  firmową  i  podpisem  oferenta  oraz  zawierać  datę 

sporządzenia i termin. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do zaciągania 

zobowiązań w imieniu oferenta. Umowa jest składnikiem oferty. Niniejsze zapytanie ofertowe 

nie  jest  zamówieniem i  otrzymanie  od  Państwa  oferty  nie  powoduje  powstania  żadnych 

zobowiązań wobec stron, co więcej zapytanie ofertowe nie ma charakteru przetargu.

Oferent zobowiązany jest do współpracy przy prowadzeniu postępowania administracyjnego 

zmierzającego  do  wydania  decyzji  o  naliczeniu  opłaty,  jak  również   przygotowania 

pisemnych wyjaśnień Urzędu w przypadku odwołań i skarg w terminie nie dłuższym niż 7 dni 

od dnia przekazania odwołań bądź skargi.

O  ewentualnym  wybraniu  Państwa  oferty  zostaniecie  Państwo  poinformowani  poprzez 

złożenie  zamówienia  i  zaproszenia  do podpisania  umowy.  Płatność  zostanie  zrealizowana 

przelewem po otrzymaniu i zatwierdzeniu (podpisaniu protokołu) przedmiotu zamówienia. 

6. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO – SZKLANY DOM 
IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…



do  23.12.2010  r.:  Gmina  Masłów,  ul.  Spokojna  2,  26  –  001  Masłów,  województwo 

świętokrzyskie. Dostawa do siedziby zamawiającego na koszt Wykonawcy.

7. Ofertę należy złożyć:

W zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: Nazwa i adres Zamawiającego, nazwa 

i  adres  wykonawcy,  z  adnotacją:  Odpowiedź  na  zapytanie  ofertowe  (Znak  sprawy   Znak:   

PiRG.6422/3-III/16/2010) do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

szacunkowej  poniżej  14     000  Euro  na  zadanie  pn.:  Promocja  projektu  (naklejki)  dla   

wyposażenia     „Dworek  Stefana  Żeromskiego  -  Szklany  Dom  -Ikona  Regionu   

Świętokrzyskiego”. Nie otwierać przed 14.12.2010 r. 14.  00     

W terminie do  14.12.2010 r. do godziny 1400 w sekretariacie  Urzędu Gminy Masłów, ul. 

Spokojna 2, 26-001 Masłów  lub przesłanie pocztą na w/w adres (liczy się data i godzina 

wypływu do Urzędu)

8. Osoba odpowiedzialna za kontakt z oferentami:

Referent ds. promocji gminy i pozyskiwania funduszy - Agnieszka Niedzielska,

 tel. 41 311 00 73, e-mail: fundusze@maslow.pl 

(w godz. pn – 900-1700, wt-pt – 720- 1520)

Załączniki:

Wzór Formularza oferty

Wzór umowy

……………………………………….

             (podpis zamawiającego )
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Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego

                      …..…….…………….., dn. ………...

         (miejscowość)

FORMULARZ OFERTOWY: 

Przekładany przez wykonawcę Zamawiającemu – Gminie Masłów.

Opowiadając na zapytanie ofertowe na wykonanie naklejek w ramach promocji projektu pn.: 

„Dworek  Stefana  Żeromskiego  -  Szklany  Dom  -Ikona  Regionu  Świętokrzyskiego”  

współfinansowanego  przez  Unię  Europejską  z  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju 

Regionalnego  w  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2007 – 2013. 

OFERTA ZŁOŻONA PRZEZ:

Pełna nazwa wykonawcy:………………………………………………………………………

Dokładny adres:………………………………………………………………………………..

Telefon:……………………………………………………………………………….…….….

fax:……………………………………………………………………………………...……...

NIP:………………………………………  REGON:

……………………………………………………

Numer rachunku:………………………………………………………………………………

Nazwisko osoby do kontaktu:………………………………………………………………….

Oferujemy wykonanie i dostarczenie naklejek – 300 szt.

Nazwa Opis Ilość Cena  netto 

(jednostkowa)

Cena  brutto 

(jednostkowa)

Rabat Wartość 

brutto
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Wartość netto...........................................zł 

(słownie:......................................................................................................................................)

Podatek VAT……….%.............................zł

(słownie:……………………………………………………………………………………)

Wartość brutto…………………………. zł 

(słownie:……………………………………………………………………………………..)

W  podanej  wyżej  cenie  uwzględnione  zostały  wszystkie  koszty  wykonania  przedmiotu 

zamówienia oraz dostawy.

Termin płatności 30 dni od daty otrzymania faktury.

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego 

zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

Termin ważności oferty:………………………………………………………………………

Dodatkowe informacje:………………………………………………………………………

……………..................................                             .......................................................

        (miejscowość, data)                                                 pieczątka i podpis
        upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

Załącznik nr 2

Wzór umowy
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Umowa nr PiRG 12/2010
zawarta w dniu ………... w Masłowie, w Urzędzie Gminy Masłów, ul. Spokojna 2, 26 – 001 

Masłów w oparciu o przeprowadzone zapytania ofertowe pomiędzy:

Gminą Masłów reprezentowaną przez

Wójta Gminy 

z siedzibą  Urzędu Gminy Masłów:  Masłów Pierwszy,  ul.  Spokojna  2,  26 – 001 Masłów 

zwanego dalej „Zamawiającym”,

a 

……………………………………………….

 reprezentowanym przez …………………………………

zwanego dalej „Wykonawcą”.

§ 1

Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1. dostawy  300  szt.  naklejek  dla  potrzeb  projektu  „Dworek  Stefana  Żeromskiego  -  

Szklany  Dom  -Ikona  Regionu  Świętokrzyskiego”   wg  zestawienia  zawartego  w 

Ofercie, oraz warunkach określonych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, na adres:

Urząd Gminy Masłów

ul. Spokojna 2

26 – 001 Masłów

2. wartość przedmiotu zamówienia wynosi: ………………. PLN BRUTTO

(słownie: ……………………………………………………………….) BRUTTO

(podatek wyliczany zgodnie z obowiązującymi przepisami tzn. 22% do końca 2010 r.,  
23% od początku 2011 r. ).

§ 2

1. Przedmiotem dostawy są naklejki wymienione w Ofercie, dostarczone na warunkach 

określonych w zapytaniu ofertowym oraz w niniejszej umowie. 
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2. Wykonawca przejmie na siebie wszelką odpowiedzialność z tytułu roszczeń, z jakimi 

osoby  trzecie  mogłyby  wystąpić  przeciwko  Zamawiającemu  z  tytułu  korzystania 

z należących do osób trzecich praw na dobrach niematerialnych, a w szczególności 

praw  autorskich,  patentów,  wzorów  użytkowych  lub  znaków  towarowych, 

w odniesieniu do przedmiotu Umowy.

3. W  sprawach  związanych  z  wykonaniem  niniejszej  Umowy,  do  kontaktów 

z Wykonawcą Zamawiający wyznacza: Agnieszkę Niedzielską, tel. (41) 311 00 73, 

fax  (41)  311  00  61,  e-mail:  fundusze@maslow.pl  a  Wykonawca  wyznacza  ….

……………………. tel: …………………., fax: ……………………..

O  każdej  zmianie  wyznaczonych  osób  Zamawiający  i  Wykonawca  niezwłocznie 

powiadomią  się  wzajemnie.  Szkody  powstałe  w  wyniku  niedopełnienia  tego 

obowiązku obciążają stronę zobowiązaną.

4. Odbioru  przedmiotu  Umowy  dokonają  upoważnieni  przez  Zamawiającego 

przedstawiciele  spisując  wraz  z  przedstawicielami  Wykonawcy  stosowny  protokół 

zdawczo – odbiorczy podpisany przez obie strony.

5. Jeżeli  przy  odbiorze  przedmiotu  Umowy  strony  stwierdzą  wady  bądź  braki, 

Wykonawca  zobowiązany  jest  do  nieodpłatnego  ich  usunięcia  w  terminie 

uzgodnionym protokolarnie przez obie strony. W takim przypadku, terminem odbioru 

całości przedmiotu umowy o którym mowa w § 2 ust. 1. Umowy, upoważniającym 

Wykonawcę do wystawienia faktury jest dzień uzupełnienia braków i usunięcia wad.

§ 3

1. Naklejki zostaną dostarczone do lokalizacji wskazanych w § 1 ust. 1.

2. Koszty dostawy ponosi Wykonawca.

§ 4

1. Odbiór  zamówienia  w  ramach  dostawy  nie  pozbawia  Zamawiającego  prawa  do 

zgłaszania reklamacji z tytułu jego jakości.

§  5

1. Dostawa zostanie wykonana w terminie:
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- Termin: dostawa naklejek do 21.12.2010 r.

2. Termin  dostawy  uznaje  się  za  dotrzymany,  jeżeli  przed  upływem  ustalonego  w 

niniejszej  Umowie  terminu  Wykonawca  dostarczył  przedmiot  Umowy  bez  wad  i 

braków w wyznaczone miejsce.

§ 6

1. Wykonawca  jest  zobowiązany  wykonać  czynności  będące  przedmiotem  umowy  z 

należną  starannością,  a  także  chronić  interesy  Zamawiającego  w  zakresie 

powierzonych sobie czynności.

2. Strony  ustalają,  że  w  razie  nie  wykonania  lub  nienależytego  wykonania  umowy 

obowiązywać będzie odszkodowanie w formie kar umownych:

a) w wysokości 5 % wartości zamówienia, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z 

powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

b) w wysokości  1  % wartości  zamówienia  za  każdy dzień  zwłoki  przekraczający 

termin realizacji zamówienia.

c) za zwłokę w usuwaniu awarii lub w dostarczeniu urządzeń bez wad, w wysokości 

1 % wartości brutto przedmiotu zgłoszonego jako awaryjny, za każde rozpoczęte 

24  godziny  zwłoki  liczone  od  godzin  zakończenia  okresu  oczekiwania  na 

usunięcie wady lub wymiany urządzenia.

3. W przypadku niewykonania przedmiotu Umowy w terminie 7 dni od daty upływu 

terminu  ustalonego  w  Umowie,  Zamawiający  może  odstąpić  od  Umowy  bez 

wyznaczenia dodatkowego terminu. 

4. Zamawiającemu  przysługują  uprawnienia  wynikające  z  dokumentu  gwarancyjnego 

niezależnie od uprawnień z tytułu rękojmi.

§ 7

1. Jako  siły  wyższe  uznane  zostają:  klęski  żywiołowe,  huragan,  powódź,  katastrofy 

transportowe, pożar, eksplozje, wojna, strajk i inne nadzwyczajne wydarzenia, których 

zaistnienie leży poza zasięgiem i kontrolą układających się Stron.
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2. Jeżeli  umawiające się Strony nie mają możliwości  wywiązania się z uzgodnionych 

terminów  z  powodu  siły  wyższej,  to  zachowują  one  prawo  do  wnioskowania  o 

przesunięcie  terminów  wykonywania  prac  o  czas  trwania  wydarzenia  i  o  czas 

usunięcia jego skutków.

3. Strony zobowiązują się do powiadomienia się nawzajem w formie pisemnej w ciągu 3 

dni, o wystąpieniu i zakończeniu zdarzenia określanego jako „siła wyższa”,  wraz z 

odpowiednimi dowodami i wnioskami. 

4. W przypadku, gdy siła wyższa spowoduje przesunięcie terminu wykonania o więcej 

niż  10  dni,  a  między  Stronami  brak  jest  w  umowie  innego  szczegółowego 

postanowienia  regulującego,  to  ta  Strona,  której  prace  zostały  utrudnione  lub 

opóźnione przez wystąpienie siły wyższej u partnera umownego, ma prawo odstąpić 

od umowy.

§ 8

1. Strony ustalają następujące zasady zapłaty wynagrodzenia:

- po dostarczeniu przedmiotu umowy oraz zatwierdzeniu poprawności zamówienia 

poprzez podpisanie protokołu, a następnie złożenie faktury. 

2. Płatność Zamawiający na rzecz Wykonawcy ureguluje w ciągu 30 dni od dostarczenia 

faktury/rachunku za naklejki w formie przelewu bankowego na konto wskazane przez 

Wykonawcę.

3. Zamawiający zobowiązany jest dokonać zapłaty na podstawie faktury VAT/rachunku.

§ 9

Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenie do niej 

nowych  postanowień,  niekorzystnych  dla  Zamawiającego,  jeżeli  przy  ich  uwzględnieniu, 

należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferenta.

§ 10

1. Strony  dopuszczają  zmianę  umowy w przypadku,  gdy  do  ustalonego  w niniejszej 

umowie terminu dostawy (§ 5 ust.  1) oferowane  naklejki i  ich elementy,  nie  będą 
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dostępne na rynku lub zaprzestano ich produkcji.  W takim przypadku Wykonawca 

może  zaproponować  nowocześniejsze  zamienniki  o  lepszych  parametrach 

technicznych w niezmienionej cenie w stosunku do oferty. Zmiana umowy w zakresie 

terminu  jej  realizacji  dopuszczalna  jest  również  w  przypadku  wystąpienia  siły 

wyższej.  Na  Wykonawcy  spoczywa  obowiązek  pisemnego  poinformowania 

Zamawiającego o konieczności zamiany oraz dostarczenie pisemnego potwierdzenia 

producenta o braku dostępności zamienianego materiału, elementu na rynku.

2. Zmiana niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Oferta Wykonawcy oraz zapytanie ofertowe są integralną częścią umowy.

4. W razie sporu wynikającego z niniejszej Umowy Zamawiający, przez wystąpieniem 

do sądu, obowiązany jest wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego.

5. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących  egzemplarzach po 1 dla  Wykonawcy i 

Zamawiającego. 

…………………………………… ……...…………………………….

    Wykonawca         Zamawiający

Zadanie realizowane w ramach projektu: „DWOREK STEFANA ŻEROMSKIEGO – SZKLANY DOM 
IKONA REGIONU ŚWIĘTOKRZYSKIEGO”

… dla rozwoju Województwa Świętokrzyskiego…


