ZARZADZENIE NR 390. 2013
WOJTA GMINY MAJDAN KROLEWSKI

z dnia 2 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Majdan
Krolewski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 zpoézn. zm.), Wéjt Gminy Majdan Krolewski zarzadza, co
nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Majdan Krélewski wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 234.2012 Wéjta Gminy Majdan Krélewski z dn. 02 kwietnia 2012r w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Majdan Krélewski dokonuje
sie nastepujacych zmian:

1) w rozdziale 6 w §31 po pkt.17)dodaje si¢ punkty 18)-26) w nastgpujacym brzmieniu :

.18) prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych z prowadzeniem i stalg aktualizacja bazy
danych gminnego rejestru wszystkich wlascicieli zamieszkatych w Gminie Majdan
Krolewski,

19) przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi od mieszkancéw Gminy,

20) prowadzenie postgpowan administracyjnych w celu okredlenia w drodze decyzji
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie niezlozenia w/w
deklaracji przez wlascicieli nieruchomosci, albo zlozenia deklaracji budzacych uzasadnione
watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji,

21) prowadzenie ksiggowan w systemie komputerowym ( Ksiegowos¢é zobowigzan —
KSZOB) i biezaca analiza zaleglosci i nadplat z tytutu opfat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w odniesieniu do calej gminy,

22) Prowadzenie postgpowan w sprawie wydawania decyzji okreslajacych wysokosc
zaleglosci 7 tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie stwierdzenia,
ze wlasciciel nieruchomosei nie uiscit oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
albo uiscit ja w wysokoscei nizszej od nalezne;,

23) Obstuga systemu informatycznego do odpadéw komunalnych w zakresie modutu
windykacyjnego,

24) Prowadzenie postgpowan dot. umorzen, rozlozenia na raty itp. oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

25) Przygotowywanie informacji do postepowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z
tytutu oplat za odpady komunalne sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych w
przedmiotowym zakresie,

26) Wspoldziatanie i $cista wspotpraca z pozostalymi pracownikami obstugujacymi system
gospodarki odpadami komunalnymi w gminie Majdan Krélewski®.

2)w§ 10 pkt.5iSa)iw §33 wzdaniu wstepnym skresla si¢ wyraz ., BHP”



3) w § 33 wpkt. 1 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie ,,1. Z zakresu Rolnictwa, Lesnictwa
1 Gospodarki Komunalnej :”,

4) w § 33 w pkt. 1 skresla sie ppkt. 11;

S) w § 34 pkt. 3 otrzymuje brzmienie : ,,3. W zakresie profilaktyki alkoholowej, zapobiegania
narkomanii i BHP”’;

6) w § 34 w pkt.3 po ppkt.3) dodaje si¢ ppkt.4) w brzmieniu: ,,4) prowadzenie spraw z
zakresu BHP W Urzedzie.”;

7) Zalgcznik Nr2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedy Gminy Majdan Krolewski
otrzymuje brzmienie jak Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia .

8) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Majdan Krélewski
otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wéijta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 390.2013 Wojta Gminy Majdan Krolewski z dnia 2 kwietnia 2013r.
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Majdan Krélewski

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Majdan Krolewski

L.p Nazwa komérki organizacyjnej Stanowisko Symbol Ilosé¢
etatow
1 WOJT W 1
2 Zastepca Wojta ALY 1/2
3 Skarbnik Gminy SG I
Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej BF 1
4 Referat Budzetu i Finanséw pozabudzetowej i finansow  —
kierownik referatu
Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej BFF 1
Kancelista BF 1/2
Pomoc administracyjna BF 1
Razem BF : 3iln2
5 Inspektor ds. wymiaru podatkéw i POL 1
oplat — kierownik referatu
Referat Podatkow i Oplat Inspektor ds. wymiaru podatkéw i POL 1
Lokalnych oplat
Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej POL 1
i egzekucji
Pomoc administracyjna POL 1
Razem POL : ; L 4
6 Referat Budownictwa, Inwestycji | Inspektor ds. inwestycji i remontow — BIF 1
i Pozyskiwania Funduszy kierownik 1‘eﬁ.31'alu _ :
Inspektor ds. inwestycji BIF 1
Zewnetrznych
Pomoc administracyjna BIF I
Razem BIF e 3
7 Referat Rolnictwa, Gospodarki Inspektor ds. rolnictwa, lesnictwa i GK 1
Nieruchomosciami, Drég ,Gosp. gospodarki komunalnej— kierownik
; referatu
Komum_llne-'f Och'rony Inspektor ds. gospodarki GK 1
Srodowiska i Ppoz. nieruchomodciami
ds. budowy 1 moderizacji drég GK
publicznych , ppoz.
Podinspektor ds. ochrony $rodowiska GK 1
i gospodarki odpadami
Kierowcy GK 2
Robotnik gospodarczy GK 4
Sprzataczka GK 112/3
Pomoc administracyjna GK 1/2
Razem GK MR e 11i1/6
8 Sekretarz Gminy-kier.Ref. RO 172
Inspektor ds. kadr i dziatalnosci RO 1
Referat Organizacyjny ospodarczej
ds. obstugi Rady Gminy RG Umowa -
i promocji promocja
Referent ds. profilaktyki alkoholowej RO 1
I BHP
Podinspektor ds. obstugi RO 1
informatycznej Urzedu Gminy
Inspektor ds. obstugi kancelaryjno- RO 1
technicznej
Pomoc administracyjna — (obsluga RO 1
Internetu)
Referent ds. funduszy europejskich RO 1/2
Razem RO : 6
9. Inspektor ds. oswiaty - Kierownik | OPO 1
referatu
Referat Obslugi Placowek | Inspektor ds. ksiggowo-placowych OPO 1
Os’wiatowych Inspektor ds. ksiggowo- ptacowych OPO 1
Inspektor ds. ksi¢ggowosci i plac OPO 1/2
Specjalista ds. rozliczen w projekcie | OPO 1/2
konkursowym ,,Rozwdj dzieciaka od
rzedszkolaka”




10 Samodzielne stanowisko Inspektor ds. planowania PL
przestrzennego 1 przygotowania
inwestycji

11 Samodzielne stanowisko Peinomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

-obrona cywilna i zarzadzanie oC
kryzysowe

USC

1 USC Kierownik USC LseE

[Re]

Referent ds. ewidencji ludnosci USC

Razem USC

—_—




Zatgeznik nr 2

do zarzgdzenia Nr 390.2013 Wojta Gminy Majdan Krélewski
Z dnia 2 kwietnia 2013 r.

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Majdan Krolewski

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Majdanie Krélewskim

WOJT GMINY
GZWKIO
! ]
SG : zw RO o |
Skarbnik Gminy | Zastepca Woéjta Sekretarz Gminy ]
OPS
Kierownik OSi
BF POL RO Pomacy Spoleea
Referat Budzetu Referat Podatkow i Oplat Referat Organizacyjny
i Finansow Lokalnych
GK
PL BIF Referat Rolnictwa,
Samodzielne stanowisko i Gospodarki OPO Petnomocnik ds.
e mﬁﬂmmu s ds. planowania _:ﬁqum.ﬁ._ memﬂﬁ”mm Nieruchomosciami, Referat Obstugi Ochrony Informacii
4 i przestrzennego i Fun a:mn_ Nmiw_‘ trenveh Drég, Gospodarki Placéwek Oswiatowych Niejawnych
przygotowania inwestycji =y glrzny Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Ppoz.




