Lipka, 10 kwietnia 2007 r.

OGLOSZENIE O NABORZE DO PRACY
W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W LIPCE

NA STANOWISKO : REFERENTA ds. SWIADCZEN RODZINNYCH I ZALICZKI

ALIMENTACYJNEJ

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipce oglasza nabdr na stanowisko
referenta ds. $wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjne;j

Wymiar etatu: peten

Miejsce wykonywania pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Lipce ul. Kosciuszki
28 77-42 Lipka

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleZeé bedzie:

1.

2.

(98]

Wydawanie drukoéw, przyjmowanie wnioskow oraz udzielanie wyczerpujacych
informacji dotyczacych §wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej

Umiej¢tna interpretacja aktow prawnych z zakresu postgpowania administracyjnego,
ustawy o §wiadczeniach rodzinnych, ustawy o postgpowaniu wobec dtuznikow
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej, aktow wykonawczych dotyczacych w/w
ustaw oraz innych regulacji prawnych majacych wptyw na ustalanie uprawnien do
$wiadczen rodzinnych,

Prowadzenie korespondencji

Terminowe opracowywanie sprawozdan oraz prognozowanie potrzeb na realizacje

powierzonych zadan,

Inne prace wskazane przez Kierownika GOPS

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie:

- wyzsze (preferowane ekonomiczne, finanse, administracja)
biegta obstuga komputera ( Word, Excel, Open Office)
posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢,

dobra znajomo$¢ przepisow:

- kodeks postgpowania administracyjnego

- ustawa o pomocy spoteczne;j

- ustawa o postgpowania wobec dluznikoéw alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjne;j
- ustawa o $wiadczeniach rodzinnych

Wymagania pozadane:

doswiadczenie zawodowe,

umiej¢tnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢.

umiejgtnos¢ dobrej organizacji pracy na stanowisku pracy.
Kreatywnos$¢



f) Umiejgtnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach.
3. Wymagane dokumenty:

a) CV

b) Zgloszenie wraz z motywacja faktu ubiegania si¢ o stanowisko,

¢) Kopia dyplomu ukonczenia szkoly wyzszej

d) Kopia pierwszych 3 stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego.
e) Dokumenty potwierdzajace staz pracy,

f) Oryginat kwestionariusza osobowego

g) Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i1 o niekaralnosci,
h) Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Lipce lub poczta na adres; Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej , ul.
Kosciuszki 28, 77-420 Lipka z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds.
Swiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej do dnia 24 kwietnia 2007r. Dokumenty
nie moga by¢ ztozone za posrednictwem faksu i poczty elektroniczne;.

Oferty 1 zgloszenia, ktore wptyna do Osrodka po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowy zyciorys ( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawq z dnia
22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.)

Przewidywany termin rozpatrzenia ofert do dnia 25.04.2007 r.
Rozmowy z kandydatami do dnia 27 kwietnia 2007 r.
Rozstrzygnigcie naboru do dnia 30 kwietnia 2007 r.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.lipka.biuletyn.net/ oraz na tablicy ogloszen: Urzgdu Gminy w Lipce i
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipce.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Lipce

/-/ mgr Lidia Gabarkiewicz



