Zarzadzenie Nr44/2006

Woéjta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 15 listopada 2006 roku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i jednostkach pomochiczych Gminy.

Na podstawie art. 4 ust5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. Nr 121 poz.591 z pozniejszymi zmianami) w oparciu o § 1
Zarzadzenia Nr 33/2003 Wojta Gminy w Lesnej Podlaskiej z dnia 29 wrzesnia 2003 r.
w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych dla ktérych Urzad Gminy prowadzi
ksiegi rachunkowe, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Powoluje w Urzedzie Gminy Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym

sktadzie:

Ktopotek Janina - przewodniczaca Komisiji

Doroszuk Grzegorz - czlonek

Hawryluk Jerzy - cztonek

Musiej Marzena - czlonek

Bakowska Anna - czlonek

2. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Le$na Podlaska /kotlownie komunalne przy osrodku zdrowia,
przedszkolu, budynku starego Urzedu Gminy i jednostki Ochotniczych Strazy
Pozarnych z terenu gminy/, Gminnym Osrodku Kultury oraz Gminnej Bibliotece
Publiczne;.

3. Inwentaryzacja roczna nalezy objac wszystkie materialy znajdujace si¢ na
stanie a w szczegdlnosci wegiel, olej opatowy, paliwo i smary, materiaty
budowlane i inne materialy znajdujace sie w posiadaniu wymienionych
jednostek.

4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego.

5. Arkusze spisu z hatury sporzadza¢ w sposéb umozliwiajgcy podziat ujetych w
nich skladnikow majatku wg miejsca przechowywania i os6b materialnie
odpowiedzialnych.

6. Przy sporzadzaniu spisdw z natury stosowaé nazwy i inne szczeg6towe
okreslenia sktadnikow majatku uzywane w ksiggowosci oraz ilosci winne by¢
wyrazone w tych samych jednostkach miary.

7. Arkusze spiséw z natury od momentu ich ponumerowania i oparafowania
podlegajg ewidencji w ksigzce drukéw $cistego zarachowania.



8. Po zakonczeniu spisu z natury zespo6t spisowy ztozy:
- rozliczenie pobranych drukéw spiséw z natury,
- informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowo$ciach w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku.

9. Gitowny ksiegowy lub osoba upowazniona dokona rozliczenia sktadnikow
majatku.

10. Roéznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych i na czas

postepowania wyjasniajacego /np. prowadzonego przez Policjg/ obcigzy¢ osobe
materialnie odpowiedzialng za powierzone jej mienie.

11.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2006 roku.
§2

Szczegbtowe zasady przeprowadzania inwentaryzaciji reguluje Jinstrukcja w
sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i
jednostkach organizacyjnych gminy, dia ktérych Urzad Gminy prowadzi ksiegi
rachunkowe.

§3
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem a dotyczacych

inwentaryzacji  kierowa¢ sig¢ przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

h‘ﬂ‘;b- Lot Roicz



