Lesna Podlaska, dnia 30.06.2006r.

Zarzadzenie Nr 22/2006
Wojta Gminy Lesna Podlaska
z dnia 30.06.2006r.
W sprawie
powotania Komisji Przetargowej

§ 1

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien Publicznych /Dz.U.Nr 19,p0z.177 z 2004r.z pézn.zm./ powotuje
Komisj¢ Przetargowq do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na: ,,wyb6r banku do bankowej obstugi budzetu
gminy Le$na Podlaska i jednostek organizacyjnych gminy w nastepujacym
sktadzie:

Warsz Janina — Przewodniczacy Komisji
Biczak Maria - sekretarz Komisji
Niedzielska Krystyna - czlonek Komisji
Krysztofiuk Henryka -czlonek Komisji
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§2

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu 0 Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia

§3

Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania, a zakonczy prace z
chwilg podpisania umowy z Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 22/2006
Wojta Gminy
z dnia 30 czerwca 2006r.

Regulamin

organizacji sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkéw cztonkdw komisji przetargowej

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla tryb dziatania komisji przetargowej (zwanej dalej ,,.komisja™)
powotana przez Wojta Gminy z dnia 30 czerwca 2006r. dla przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnego z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.)
na: Bankowa obstuga budzetu gminy Le$na Podlaska i jednostek organizacyjnych gminy
§2
I. Komisja przetargowa powotana jest w sktadzie co najmniej trzyosobowym w
przypadku zamowien:
1) ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty
60000 euro
Komisja przetargowa powolywana jest w skladzie co najmniej czteroosobowym w
przypadku zaméwien, ktorych wartosé przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é
kwoty 60000 euro
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§3
|- Wyznaczenie 0sob do sktadu komisji przetargowej nastgpuje w szczego6lnosei z
uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.

§4

[. Powolujac komisj¢ przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje
przewodniczacego komisji przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowej.

2. W okresie nieobecnosei przewodniczacego komisji przetargowej, o ktorej mowa w
ust. 1 czynnosci zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji
przetargowe;j.

3. Po powotaniu komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego niezwlocznie
przekazuje przewodniczacemu komisji decyzje o sktadzie komisji przetargowej oraz
materiaty niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

§5

1. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dla ktorego
zostata powotana.

2. Wykonujac czynno$é, o ktérej mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr
19, poz. 177 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg oraz postanowienia zarzadzenia
organizacyjnego.

§6
I. Komisja przetargowa, po jej powolaniu, przystepuje niezwlocznie do wykonywania
czynnosci.
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Dla skutecznosei czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecnos¢
co najmniej polowy cztonkéw.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwyklg wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby gtosow ,,za” i ,,przeciw”,
rozstrzyga glos przewodniczacego.

Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu, moze zadac¢
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

Komisja przetargowa w przypadkach wymagajacych specjalistycznej zwiazanej z
prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o powotlanie bieglych (rzeczoznawcow).

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego.

§7
Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczeg6lnosci:

1) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

2) podziat prac miedzy cztonkow komisji przetargowej, majacej na wzgledzie
kwalifikacje zawodowe.

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

4) odebranie od cztonkow komisji oraz innych 0s6b wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o zamdwienie publiczne, oswiadczen o ktérych
mowa w §8 ust.1

Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosei dokumentuje prace komisji
przetargowej w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wedtug wymagan okreslonych
przepisami ustawy.

§8
Czlonkowie komisji przetargowej po wjawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ 0
zamOwienie publiczne, skladaja pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymagane;j
przepisami art. 17 ust 2 ustawy.
W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci. o
ktorych mowa w ust 1 czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylqcezyd sie z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym
na pismie przewodniczacego komisji przetargowe;j.

§9
Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ kierownika
zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w §8 ust 2, jak rowniez w przypadku
nie wywigzania si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych
przepisami ustawy.

§10
Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego:
1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,



2) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,
3) propozycje listy wykonawcow do ktorych mogtoby by¢ skierowane
zaproszenie wraz z podaniem kryteriow kwalifikacji na liste,
4) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Kierownik zamawiajacego zatwierdza przedtozone dokumenty.

§11
1. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegolnoscei:
1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania
2) wnioskuje o wprowadzenie zmian w dokumentacji postepowania
3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa
4) dokonuje otwarcia ofert
5) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa
6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie
7) ocenia, na odstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie
9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest
2. Kierownik zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1
przekazane uczestnikom postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§12
|. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w ustawie.

§13
1. W sprawach nie uregulowanych zarzadzenie majq zastosowanie przepisy ustaw.



