Zarzadzenie Nr 24/2009
Wéjta Gminy
Les$na Podlaska

z dnia 17 czerwea 2009 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia dotyczacego nadania Regulaminu Organizacyjnego
oraz okreslenia struktury organizacyjnej Urz¢du Gminy Le$na Podlaska

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2006 Wojta Gminy Lesna Podlaska z dnia
03 sierpnia 2006 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego oraz okreslenia
struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Lesna Podlaska, zmienionym, Zarzadzeniem nr
51/2007 Wéjta Gminy Le$na Podlaska z dnia 31 grudnia 2007 w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego oraz okreslenia struktury organizacyjnej Urzgdu Gminy
Lesna Podlaska, wprowadza si¢ nastgpujaca zmiang:

1) Paragraf 23 otrzymuje nowe, nastgpujace brzmienie:
., § 23 Stanowisko pracy do spraw wymiaru podatku i optat lokalnych.

Do podstawowych zadan stanowiska pracy do spraw wymiaru podatku i opfat

lokalnych nalezy:

1. Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawach podatkéw i optat stanowiagcych
dochody Gminy wraz z okresleniem skutkéw finansowych zmian.

2. Dokonywanie wymiaru oraz organizowanie poboru podatkéw i optat lokalnych w
tym podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego jak réwniez wydawanie
nakazow platniczych.

3. Przygotowywanie projektow decyzji w sprawie przypisow i odpisow
podatkowych.

4. Sporzadzanie projektéw decyzji podatkowych, umorzeniowych, odroczeniowych,
dotyczacych ulg podatkowych, rozkladania zalegtosci na raty, oraz zwolnien z
tytutu zaprzestania produkcji rolne;j.

5. Aktualizacja oraz dokonywanie zmian i uzgodnien wynikajacych z ewidencji
gruntow i budynkéw Starostwa Powiatowego.

6. Wydawanie zaswiadczen z ewidencji podatkowej o wielkosei gruntéw, o
dochodowosci z gospodarstwa rolnego oraz o nie figurowaniu w w/w ewidencjl.

7. Wydawanie zaswiadczen o wielkosci uzytkéw rolnych oraz o nie zaleganiu w
ptaceniu podatkéw.

8. Przyjmowanie deklaracji i informacji w sprawach podatkowych oraz weryfikacja
i kontrola danych w nich zawartych.

. Sprawozdawczo$¢ z zakresu podatkow.

10. Wspotdziatanie w prowadzeniu spraw w zakresie zwrotu podatku akcyzowego

zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.



11. Przygotowywanie informacji o udzielonych umorzeniach zgodnie z ustawa o
finansach publicznych.

12. Sporzadzanie i przekazywanie elektronicznie sprawozdan w zakresie udzielonej
pomocy publicznej.

13. Wydawanie zaswiadczen o wielkosci udzielonej pomocy publicznej—de minimis.

14. Organizowanie i obstuga narad z sottysami.

15. Przekazywanie do archiwum zaktadowego akt zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.”

2) W paragrafie 26 ust. 1 dodaje si¢ punkt 21 w brzmieniu:

,21) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o funduszu sofeckim — m.in.
przyjmowanie wnioskéw oraz wspoipraca w tym zakresie z soltysami oraz Rada
Gminy”

3) W paragrafie 27 dodaje si¢ ust. 3, w brzmieniu:

.3 W zakresie spraw podatkowych:

Y
2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,
przygotowywanie projektow decyzji ustalajacych limit 1 kwot¢ zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego,

wspotdziatanie przy sporzadzaniu i przekazywaniu w formie elektroniczne]
sprawozdan w zakresie udzielonej pomocy publicznej.

4) W paragrafie 31 ust. 1 otrzymuje nowe, nastgpujace brzmienie:

1. ,.Do podstawowych zadan stanowiska pracy do spraw obrony cywilnej 1 spraw
wojskowych nalezy :

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

planowanie zadan dotyczacych obrony cywilnej,
wykonywanie zalecen szefa Obrony Cywilnej Kraju,

koordynowanie, przygotowanie i realizacja przedsigwzig¢ z zakresu obrony
cywilnej,

wykonywanie czynnosci zwiazanych z powszechnym obowigzkiem obrony,
prowadzenie magazynu OC,

prowadzenie akcji kurierskiej,

prowadzenie kancelarii tajnej,

prowadzenie rejestru i przechowywanie pism poufnych i zastrzezonych,

rejestrowanie i ewidencja przedpoborowych z terenu gminy,

10)wzywanie przedpoborowych do stawienia si¢ w celu dokonania kwalifikacji

wojskowej,

11)koordynowanie zadan zwiazanych z zarzadzaniem kryzysowym, sprawami

obronnymi, oraz obrong cywilna.”



§ 2
Wykonanie Zarzadzenia zlecam Sekretarzowi Gminy Lesna Podlaska.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy LeSna Podlaska
b loew e
mgr Marian Tomkowicz



