Zarzadzenie nr 34/W/2009
Burmistrza Krobi

z dnia 18 wrzesnia 20009r.

w sprawie powolania wlascicieli procesow

Na podstawie art. 33 ust. 2 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001 r. Dz. U, nr 142 , poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z wprowadzeniem w Urzedzie Miejskim w Krobi Systemu Zarzadzania
Jakoscia powotuj¢ nastgpujace osoby do pelnienia funkcji wtascicieli procesow:

1) Andrzej Olejnik — Gospodarowanie mieniem, Realizacja inwestycji, Planowanie
1 gospodarowanie przestrzenia, Zarzadzanie Srodowiskiem, Realizacja zamoéwien
publicznych;

2) Gerard Misieczyk — Zarzadzanie sfera spolteczna, Prowadzenie ewidencji;

3) Damian Walczak — Gromadzenie $rodkéw budzetowych oraz obsluga wydatkowania,
Nadzorowanie wydatkowania srodkéw publicznych;

4) Jakub Andrzejewski — Nadzorowanie i doskonalenie systemu zarzadzania jakoScia,
Obstuga administracyjna, Obstuga informatyczna, Zarzadzanie zasobami ludzkimi.

§ 2. 1. W ramach petnionej funkcji wiasciciele proceséw odpowiedzialni sa za:

1) okresowy przeglad dokumentéw przyporzadkowanych do danego procesu;

2) merytoryczna i formalna poprawnos$¢ kart ustug publicznych;

3) dokonywanie niezbednych uzgodnien z innymi komérkami organizacyjnymi na etapie
opracowywania/ uaktualniania dokumentéw systemu zarzadzania;

4) monitorowanie wskaznikéw ustanowionych dla procesow.

2. W ramach petnionej funkcji wtasciciele proceséw uprawnieni sa do:

1) bezposredniej komunikacji z Pelnomocnikiem ds. SZJ;

2) wystgpowania z wnioskiem do pracownikéw innych komérek organizacyjnych, w
sprawach zwiazanych z przegladem i aktualizacja dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych
do wyliczenia okreslonych wskaznikow;

3) wystgpowania o informacje dotyczace zadan i standardéw realizowanych w innych
komérkach organizacyjnych.

§ 3. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Wtascicielom proceséw, o ktérych
mowaw § 1.

2. Nadzdér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. SZJ.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 pazdziernika 2009 roku.

Otrzymuja:
1. WF
2. WSS
3. WIGP
4. WO -a/a
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