Zarzadzenie Nr 17/W/2009
Burmistrza Krobi
z dnia 26 maja 2009 r.

w sprawie okreslenia korespondencji przydzielanej bezposrednio do naczelnikow
wydzialéw Urzedu Miejskiego w Krobi

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj.z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1. Przydziela si¢ bezposrednio do naczelnikéw wydzialéw Urzedu Miejskiego w Krobi
korespondencj¢ wymieniong w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Przydziatu korespondencji o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik Biura Obstugi
Klienta.

3. Korespondencja o ktérej mowa w § 1 pkt 6 zatacznika do niniejszego zarzadzenia
rejestrowana jest w Dzienniku Korespondencji w wersji papierowe;j.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/W/2009 Burmistrza Krobi z dnia 19 marca 2009 r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 17/W/2009
Burmistrza Krobi

z dnia 26 maja 2009 r.

§ 1. Wydzial Spraw Spotecznych:

1) Oferty dotyczace ogtaszanych konkurséw;

2) Koperty zaadresowane do Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;
3) Wnioski suszowe;

4) Wnioski zwiazane z dzialalno$cia gospodarcza;

5) zaswiadczenie stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

6) Dokumenty dotyczace ewidencji ludnosci oraz USC:

a) Karty Osobowe Mieszkanca (KOM),

b) wezwania o przestanie KOM,

c¢) koperty osobowe,

d) wezwania o przestanie koperty osobowej,

e) zawiadomienia o zameldowaniu i wymeldowaniu,

f) zawiadomienia o uniewaznieniu dowodu osobistego,

g) wzmianki i przypiski USC,

h) odpisy skrécone aktu zgonu, urodzenia, matzenstwa,

i) dyskietki ze Stacji L.acznosci Komputerowej w Poznaniu i MSWiA PESEL,

J) powiadomienia w/s nadania numeru PESEL,

k) pisma z innych urzedéw USC z prosba o przestanie dokumentéw dotyczacych $lubu,

1) pisma informujace o odbiorze odpiséw skréconych,

}) zawiadomienia z sadéw o ubezwtasnowolnieniu czgSciowym i catkowitym mieszkancéw
Gminy Krobia w wyborach,

m) wszystkie zawiadomienia i informacje z innych urzedéw o umieszczeniu lub skresleniu z
list wyborczych.

§ 2. Wydzial Inwestycji i Gospodarki Przestrzenne;:

1) Oferty dotyczace udzielania zamowien publicznych;
2) Inne dokumenty zwiazane z przeprowadzanymi post¢gpowaniami o udzielanie zamoéwien
publicznych.

§ 3. Wydzial Finansowy:

1) Whnioski o przyznanie §wiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym;

2) Whnioski o zwrot podatku akcyzowego;

3) Informacje i deklaracje w sprawie podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i srodkéw
transportowych;

4) Faktury;

5) Sprawozdania jednostek organizacyjnych Gminy Krobia;

6) Sprawozdania Urzedéw Skarbowych dotyczacych naleznych dochodéw podatkowych
przystugujacych Gminie Krobia wraz z zatacznikami;

7) Zarzadzenia kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Krobia dotyczace zmiany
planéw finansowych tych jednostek dokonanych na podstawie zmian budzetu i zmian w
budzecie Gminy Krobia;

8) Potwierdzenia sald.



