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REJESTR WYBORCÓW – WPIS DO REJESTRU WYBORCÓW 
 

1.  Podstawa Prawna 

• Ustawa z  dnia 05stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy Rozporządzenie Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców 

oraz trybu przekazywania przez Rzeczypospolitą Polską innym państwom 

członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (ustawa z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  

 

2.  Wymagane dokumenty 

• wniosek o wpisanie do rejestru wyborców, 

• kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość wyborcy, 

• pisemna deklaracja, w której wnioskodawca podaje swoje obywatelstwo i adres 

stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

• dokumenty potwierdzające stałe zamieszkiwanie pod określonym adresem. 

3.  Termin odpowiedzi 
W ciągu 5 dni wydana zostaje decyzja o wpisaniu bądź odmowie wpisania do rejestru 

wyborców. 

 

4.  Sposób załatwienia sprawy 

Z wnioskiem o wpisanie do rejestru wyborców mogą wystąpić:  

• wyborcy stale zamieszkali w gminie Krobia bez zameldowania na pobyt stały 

• wyborcy nigdzie niezamieszkali, stale przebywający na terenie gminy Krobia 

• wyborcy stale zamieszkali w gminie Krobia pod innym adresem niż adres 

zameldowania na pobyt stały w gminie Krobia 

Uwagi: 
Wpis do rejestru wyborców daje możliwość głosowania na terenie Gminy Krobia i dotyczy 

wszystkich wyborów/referendów, NIE jest wpisem jednorazowym. 

Przepisy nie wskazują terminu, do którego najpóźniej wniosek o wpisanie do rejestru 

wyborców musi zostać złożony, aby wyborca mógł wziąć udział w wyborach. Jednakże 

należy mieć na uwadze, że prezydent miasta ma 5 dni na rozpatrzenie wniosku. 

Można być wpisanym tylko do jednego rejestru - dlatego wyborcy wpisani do rejestru 
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wyborców prowadzonego przez Burmistrza Krobi zostaną z urzędu skreśleni z rejestru 

wyborców w miejscu dotychczasowego stałego zamieszkania. 

Dodatkowe czynności - powiązane procedury: 
Z uwagi na fakt, iż zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego Burmistrz Krobi jest 

zobligowany przed wydaniem decyzji o wpisaniu do rejestru sprawdzić, czy osoba wnosząca 

wniosek spełnia warunki stałego zamieszkania w gminie Krobia pod oznaczonym adresem 

należy przedstawić dowody potwierdzające stałe zamieszkiwanie pod wskazanym we 

wniosku adresem - tytuł prawny do lokalu (akt notarialny, umowa najmu mieszkania), 

potwierdzenie zameldowania na pobyt czasowy. Wyborca nie posiadający tytułu prawnego do 

lokalu ani zameldowania na pobyt czasowy dołącza oświadczenie właściciela lub najemcy 

mieszkania, w którym zamieszkuje potwierdzające pobyt w lokalu oraz dokument 

potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela (najemcy) lub inne dokumenty 

potwierdzające związek z lokalem, w którym ma nastąpić wpisanie do rejestru wyborców np. 

rachunki dot. przedmiotowego lokalu wystawione na wyborcę ubiegającego się o wpisanie do 

rejestru, potwierdzenie rozliczenia podatku na terenie gminy Krobia, w której wyborca 

wskazał adres zamieszkania w gminie Krobia (tylko ta strona PIT-u gdzie jest adres 

zamieszkania). 

W przypadku gdy dowodem na potwierdzenie stałego zamieszkiwania mają być zeznania 

świadków, należy ze świadkami zgłosić się w tut. Urzędzie, celem przesłuchania ich do 

protokołu. 

Wniosek o wpis do rejestru wyborców przesłany ePUAPEM nie zwalnia z obowiązku 

wykazania stałego zamieszkiwania pod określonym adresem w Gminie Krobia. Również 

należy dołączyć dodatkowe dokumenty, o których mowa wyżej. 

W celu ułatwienia kontaktu można podać numer telefonu. 

 
5.  Jednostka odpowiedzialna 
Wydział Spraw Społecznych – Krobia Plac Kościuszki 3 
Inspektor  ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych – Aniela Hajduk  
tel. 65- 5711141, e-mail:  ewidencja@krobia.pl 

  
6.  Opłaty  
Wpis do rejestru jest bezpłatny. 

  
7.  Tryb odwoławczy 
Na decyzję w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia 

skargi do właściwego dla miejsca zamieszkania wyborcy sądu rejonowego. Skargę wnosi się 

za pośrednictwem Burmistrza Krobi, w terminie 3 dni od dnia doręczenia. 
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8.  Uwagi 
Szczegółowych informacji udziela inspektor ds. ewidencji ludności i dowodów 
osobistych Aniela Hajduk  
tel. 65- 5711141, e-mail:  ewidencja@krobia.pl 

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązku 
prawnego ciążącego na administratorze – Rejestr wyborców (przetwarzanie w związku z 
ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy)  
 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych , dalej również „RODO” 
informujemy, że: 
 

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA 

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Krobi 

DANE 
KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA 

               Adres pocztowy: ul. Rynek 1, 63-840 Krobia  

               Adres email: burmistrz@krobia.pl 

Numer telefonu: +48 65 5711111 

DANE 
KONTAKTOWE 
INSPEKTORA 
OCHRONY DANYCH 

Wyznaczono inspektora ochrony danych Pana Janusza Niezbrzyckiego, 

z którym może się Pani / Pan skontaktować poprzez : 

adres email  jniezbrzycki@wp.pl   

nr telefonu – 607 753 475,  

pisemnie na adres: Urząd Miejski Rynek 1, 63-840 Krobia 

Z inspektorem ochrony danych  można się  kontaktować we wszystkich 

sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania 

z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

CELE 
PRZETWARZANIA I 
PODSTAWA 
PRAWNA  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania zadań 

wynikających z przepisów ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy 

(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.684)t.j. prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborców 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych gromadzonych w 

dokumentacji jest wymogiem ustawowym. 

  

ODBIORCY 
DANYCH LUB 
KATEGORIE 

Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane organom administracji 

publicznej celem realizacji procedury oraz naszym dostawcą usług IT, 
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowiązku 
prawnego ciążącego na administratorze – Rejestr wyborców (przetwarzanie w związku z 
ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy)  
 
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych , dalej również „RODO” 
informujemy, że: 
 

ODBIORCÓW 
DANYCH  

Którym zlecimy usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych. Takie 

podmioty przetwarzają dane na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie z 

naszymi poleceniami. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane  przez okresy zgodne z 

kategoriami archiwalnymi, o których mowa w Rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67). 

 

PRAWA 
PODMIOTÓW 
DANYCH 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych, prawo żądania 

ich  sprostowania oraz uzupełnienia niekompletnych danych, prawo do 

ograniczenia przetwarzania danych. 

PRAWO 
WNIESIENIA 
SKARGI DO 
ORGANU 
NADZORCZEGO 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie 

dotyczących Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 

 

 


