rarmistrz Krobi
Burmis .Rynek 1 Zarzadzenie Nr (‘(O[W{ng

63-840 Krobia, U

w sprawie okreslenia korespondencji przydzielanej bezposrednio do naczelnikéw
wydzialow i kierownikéw referatow Urzedu Miejskiego w Krobi

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tJ. Dz. U. 22019r. poz. 506) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Przydziela si¢ bezposrednio do naczelnikow wydzialow i kierownikéw referatow
Urzgdu Miejskiego w Krobi korespondencje wymieniong w zalagczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Przydziatu korespondencji o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik Biura Obslugi
Klienta.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 31/W/2015 Burmistrza Krobi z dnia 09 grudnia 2015 r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radca Prawny

Agnl ‘ zka Michalak



Zalacznik do
Zarzadzenia Nl(N) W
Burmisgza Krobi

g

z dnia .99, 2/0191 /.

§ 1.Referat Spraw Spotecznych:

1) Oferty dotyczace oglaszanych konkursow na realizacje zadania publicznego;
2) Wnioski o oszacowanie zakresu i wysokosci szkéd w gospodarstwach rolnych;
3) Oferty dotyczace udzielania zamowien publicznych;

§ 2.Referat Projektow i Edukacji:

1) Zawiadomienie o zawarciu umowy miedzy pracodawca a mtodocianym pracownikiem w
sprawie przygotowania zawodowego;

2) Wnioski o dofinansowanie kosztow ksztalcenia mlodocianego pracownika;

3) Oferty dotyczace udzielania zamdwien publicznych;

§ 3. Referat Spraw Obywatelskich:

1) Wnioski o wydanie odpisu aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu;

2) zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzefistwa;

3) Zaswiadczenie stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaty
zlozone w obecnosci duchownego;

4) Wnioski o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej:

5) Zawiadomienie o ubezwlasnowolnieniu;

6) Zawiadomienia o skresleniu/dopisaniu wyborcy do spisu/rejestru wyborcow;

7) Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej lub rozrywkowe;j;

8) Oferty dotyczace udzielania zamowien publicznych.

§ 4. Referat Planowania Przestrzennego:

1)Wnioski o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewow;

2)Zgloszenie zamiaru usunigcia drzewa/drzew;

3) Sprawozdanie podmiotu prowadzacego dziatalnosé w zakresie oprozniania zbiornikdw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

4) Oferty dotyczace udzielania zamdwien publicznych.

§ 5. Referat Inwestycji i Remontow:

1) Whioski o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego;

2) Wnioski o wydanie zezwolenia na umieszczenie urzgdzenia w pasie drogowym:;

3) Wnioski o skierowanie psa/kota na zabieg sterylizacji/kastracji/zachipowania lub uspienia
slepego miotu na koszt Gminy Krobia;

4) Oferty dotyczgce udzielania zamdwien publicznych.

§ 6. Wydzial Organizacyjny:

1) Oferty dotyczace udzielania zaméowien publicznych.
§ 7. Wydzial Finansowy:

1) Whnioski o zwrot podatku akcyzowego;

2) Informacje i deklaracje w sprawie podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i $rodkéw
transportowych;

3) Faktury, Noty ksiggowe, Noty odsetkowe, Noty obcigzeniowe /skanowanie pierwszej
strony/;



4) Sprawozdania jednostek organizacyjnych Gminy Krobia;

5) Sprawozdania Urzedéw Skarbowych dotyczacych naleznych dochodéw podatkowych

przystugujacych Gminie Krobia wraz z zalgcznikami;

6) Zarzadzenia kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Krobia dotyczace zmiany
planéw finansowych tych jednostek dokonanych na podstawie zmian budzetu i zmian w
budzecie Gminy Krobia;

7) Potwierdzenia sald;

8) Oferty dotyczace udzielania zamowien publicznych;

9) Deklaracje w sprawie podatku Vat



