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Stanowisko: stanowisko ds. koordynacji i zarzadzania projektem

Wehodzi w sktad: Referatu Projektow i Edukacji

Bezposredni przelozony: Kierownik Referatu Projektow i Edukacji

Do zadan pracownika na stanowisku ds. stanowisko ds. koordynacji i zarzadzania projektem nalezy
prowadzenie spraw bedacych zadaniami Gminy w zakresie realizowanego projektu pn: Przygody
z naukg — kompleksowy program rozwojowy dla szkol w Gminie Krobia realizowanym przez Gming
Krobia dofinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 8 Edukacja, Dzialanie 8.1
Ograniczenie izapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrdéwnanie dost¢pu do
edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddzialanie 8.1.2 Ksztalcenie ogolne — projekty konkursowe, a w
szczegolnosci:

1.

AN ol

15.

16.
17.

koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych projektu,

terminowe 1 wlasciwe realizowanie catosci projektu,

planowaniu dziatan i kontrola wskaznikéw projektu,

planowanie budzetu i kontrola wydatkowania srodkow

przygotowywanie zmian do wniosku,

udzial w czynnoséciach nadzorczych sprawowanych przez Beneficjenta w zakresie zgodno$ci oraz
jakosci prowadzonych dzialan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budzetem i harmonogramem
zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami
krajowymi i Unii Europejskiej,

prowadzenie biezacej korespondencji z Instytucja Zarzadzajaca,

terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentow i informacji,

przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie,

. sporzadzenie wnioskéw o ptatnosci posrednie i platnos¢ koncowag wraz z wszystkimi wymaganiami

zgodnie z umowa w porozumieniu z Wydziatem Finansowym Urzedu,

. przygotowanie dokumentoéw niezb¢dnych do udzielania zamowien publicznych w projekcie,

dokonywanie aktualizacji harmonogramow ptatnosci,

. przygotowywanie informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu,
. wspolpraca z Wydzialem Finansowym Urzedu Miejskiego w zakresie rzetelnego i terminowego

ksiggowania zdarzen gospodarczych wynikajacych z realizacji projektu, prawidtowego wystawiania
rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych, faktur, rozliczania projektu pod wzglgdem finansowym i
sprawozdawczos¢ zwigzana z projektem, rozliczania projektu pod wzgledem finansowym (wnioski o
platnosc¢, sprawozdania, itp.),

doradztwo w zakresie sporzadzania zestawien dokumentoéw rozliczeniowych przedstawiajacych
wykorzystanie srodkow realizowanego projektu,

prowadzenie zadan zwigzanych z promocja projektu,

wykonywanie innych polecen bezposredniego przetozonego, koordynatora projektu i Burmistrza.



