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     Krobia, dnia 16 marca 2018 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

O WARTOŚCI PONIŻEJ 30.000 EURO 
Gmina Krobia reprezentowana przez Burmistrza zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi.
ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Krobia

ul. Rynek 1 

63-840 Krobia 

tel. 0-65 571-11-11 

fax 0-65 571-11-11,  573 –87-80

NIP: 6961749038

reprezentowana przez: Burmistrza Krobi Sebastiana Czwojdę

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest:

Sporządzenie kompleksowej dokumentacji potrzebnej do utworzenia oraz organizacji klastra energetycznego na terenie Gminy Krobia oraz wykonania niezbędnej dokumentacji do udziału w konkursie dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii. Wniosek do konkursu winien spełniać kryteria formalne i merytoryczne wynikające z Regulaminu Konkursu dla Klastrów Energii.
2. Do obowiązków Wykonawcy będzie należało:

· Sporządzenie bilansu energetycznego, zawierającego takie elementy jak:

· Określenie założeń przyjętych przy analizie bilansu energetycznego - energia elektryczna i cieplna,
· Określenie zapotrzebowania na energię elektryczną i cieplną w ramach klastra energii,
· Określenie produkcji energii elektrycznej i cieplnej w ramach klastra energii, 
· Określenie bilansu energii elektrycznej i cieplnej w ramach klastra oraz podstawowych danych energetycznych i cieplnych członków klastra, 
· Określenie obecnego stopnia pokrycia zapotrzebowania na energię elektryczną i cieplną w ramach klastra,
· Wnioski dotyczące obecnego pokrycia zapotrzebowania na energię elektryczną i cieplną członków klastra, 
· Dziesięcioletnia roczna prognoza przyszłego pokrycia zapotrzebowania na energię elektryczną i cieplną oraz metodyka opracowania prognozy, 
· Wnioski dotyczące przyszłego pokrycia zapotrzebowanie na energię elektryczną i cieplną członków klastra, 
· Określenie uregulowania współpracy w ramach sieci energetycznych i cieplnych z uwzględnieniem lokalnych uwarunkowań. 
· Strategię Klastra Energii, w której zakres wchodzi:

· stworzenie wykazu podmiotów tworzących Klaster Energii,
· opracowanie wzoru porozumienia pomiędzy poszczególnymi podmiotami Klastra Energii,
· określenie obszaru obejmującego Klaster Energii,
· analiza aktualnej sytuacji podmiotów, włączonych w Klaster Energii,
· zaproponowanie sposobu zarządzania Klastrem Energii, uwzględniającego obecny profil zużycia energii oraz zakładane inwestycje, 
· model zarządzania Klastrem Energii oraz opis struktury organizacyjnej Klastra,
· zidentyfikowanie i szczegółowe opisanie potrzeb inwestycyjnych,
· opracowanie analizy SWOT.

· Przygotowanie dokumentacji niezbędnej do zgłoszenia Klastra do Konkursu na certyfikaty dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii - skompletowanie dokumentacji wymaganej przez Ministerstwo Energii do zgłoszenia się do konkursu dla klastrów energii, w którym wyróżnione klastry mogą otrzymać Certyfikat Klastra Energii.
3. Dokumentacja będzie stanowiła załącznik do udziału w konkursie dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii i musi być opracowana zgodnie z 

kryteriami formalnymi i merytorycznymi wynikającymi z Regulaminu Konkursu dla Klastrów Energii oraz zawierać wszystkie niezbędne elementy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do uzgodnienia z Zamawiającym treści bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do zgłoszenia Klastra do Konkursu na certyfikaty dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii oraz do przedłożenia Zamawiającemu do zatwierdzenia ostateczną wersję dokumentów.

5. Wykonawca zobowiązany jest do udziału w spotkaniu w siedzibie Zamawiającego w celu omówienia założeń i uwarunkowań dotyczących przyszłego funkcjonowania klastra energii w gminie Krobia, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiającym. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu treści bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do zgłoszenia Klastra do Konkursu na certyfikaty dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii w wersji elektronicznej w terminie do dnia 30 kwietnia 2018 r.
Zamawiający w terminie do dnia 4 maja 2018 r. akceptuje bądź zgłasza uwagi do przedstawionego kompletu dokumentacji, a Wykonawca zobowiązuje się do ich bezzwłocznego wprowadzenia i przekazania Zamawiającemu w wersji elektronicznej, w terminie nie dłuższym niż do dnia 10 maja 2018 roku.
7. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu gotowego i kompletnego treści bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do zgłoszenia Klastra do Konkursu na certyfikaty dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii w dwóch egzemplarzach w wersji papierowej i pięciu egzemplarzach w wersji elektronicznej, zapisanej na nośniku (płyta CD lub DVD).
8. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym w zakresie przedmiotu zamówienia oraz przekazywania mu wszystkich informacji mogących mieć wpływ na przygotowaną dokumentację.
9. Po wykonaniu usługi, Wykonawca wystawi fakturę częściową na 70% wartości oferty za przygotowanie kompletnej treści bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do zgłoszenia Klastra do Konkursu na certyfikaty dla Klastrów Energii organizowanego przez Ministerstwo Energii.

Pozostała część wynagrodzenia (30% wartości pełnego wynagrodzenia) zostanie zapłacona przez Zamawiającego po uzyskaniu certyfikatu pilotażowego klastra energii, wystawionego przez organizatora konkursu.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania przyczyn.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
· Termin przekazania kompletnego bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej - do dnia 10 maja 2018 roku.
WARUNKI PRZYSTĄPIENIA DO ZAPYTANIA

Warunkiem przystąpienia do zapytania ofertowego jest wykonanie co najmniej jednej dokumentacji tożsamej z zapytaniem ofertowym wykonanej w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, które Wykonawca wykonał, a które polegały na należytym sporządzeniu bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do udziału w konkursie zgodnie z regulaminem konkursu wydanym przez Ministerstwo Energii, które otrzymały pozytywne referencje od Zamawiających lub które otrzymały stosowny certyfikat, o którym mowa w Regulaminie konkursu dla klastrów energii Ministerstwa Energii.
KRYTERIA WYBORU OFERTY: 
	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1
	cena 
	70 %
	do 70 punktów

	2
	wykaz wykonanych usług
	30 %
	do 30 punktów


Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów:

	Nr kryterium
	Wzór

	1
	CENA

Kryterium „CENA”– ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizację całości zamówienia, obliczona przez wykonawcę, podana w „FORMUARZU OFERTOWYM”. Maksymalną ilość punktów, tj. 70 pkt. otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto, pozostali natomiast proporcjonalnie mniej. Oceny pozostałych ofert zostaną przeliczone według następującego wzoru: 
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	2
	Ilość wykonanych projektów 

Ocenie zostanie poddana liczba usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, które Wykonawca wykonał, a które polegały na należytym sporządzeniu bilansu energetycznego, strategii klastra energii i kompletnej dokumentacji aplikacyjnej niezbędnej do udziału w konkursie zgodnie z regulaminem konkursu wydanym przez Ministerstwo Energii, które otrzymały pozytywne referencje od Zamawiających lub które otrzymały stosowny certyfikat, o którym mowa w Regulaminie konkursu dla klastrów energii Ministerstwa Energii.
- 2 projekty – 10 pkt
- 3 projekty – 20 pkt
- 4 i więcej projektów – 30 pkt


Informacje dodatkowe: 

a) Ilość punktów w poszczególnych ww. 2 kryteriach zostaną zsumowane. Oferta, która uzyskała największą ilość punktów za wszystkie kryteria będzie ofertą najkorzystniejszą.

b) Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów.

c) Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. 
d) Ocena oferty zostanie wyrażona w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
WARUNKI WYBORU WYKONAWCY

· Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

· Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji zamówienia jednakże nie może mieć to wpływu na podwyższenie ceny,

· Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej współpracy z Zamawiającym w celu bezproblemowej realizacji usługi. 

· Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym w zakresie przedmiotu zamówienia oraz przekazywania mu wszystkich informacji mogących mieć wpływ na przygotowany projekt i jego ocenę punktową.

· Całkowite prawa autorskie do opracowanych dokumentów wraz z możliwością przetwarzania, powielania i modyfikowania, będą należały do Zamawiającego.
MIEJSCE, TERMIN I FORMA ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego (Urząd Miejski w Krobi ul. Rynek 1, 
63-840 Krobia), w Biurze Obsługi Klienta – parter.  

Ofertę należy sporządzić w języku polskim (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

Złożona oferta powinna zawierać cenę netto i cenę brutto za zrealizowanie całości zamówienia.
Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/osoby do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy.
MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Termin składania oferty upływa dnia 23.03.2018 r.  o godzinie 1500. 
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie osobiście lub pocztą. 

Faxem lub pocztą elektroniczną (projekty@krobia.pl).   
Na kopercie należy umieścić napis: OFERTA – SPORZĄDZENIE KOMPLEKSOWEJ DOKUMENTACJI POTRZEBNEJ DO UTWORZENIA ORAZ ORGANIZACJI KLASTRA ENERGETYCZNEGO NA TERENIE GMINY KROBIA. 
INFORMACJE DODATKOWE 
1. Zamawiający przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów składanych przez Wykonawców. 

2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnił warunki udziału w postępowaniu (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert).

5. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

6. Zamawiający informuje, że obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej i faksu.
7. Zamawiający zastrzega sobie, że jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia to ma on prawo odstąpić od zawarcia umowy.

ZAŁĄCZNIKAMI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO SĄ: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Wykaz zrealizowanych przez wykonawcę usług 
Burmistrz Krobi

          /-/ Sebastian Czwojda

	Sprawę prowadzi: Judyta Ratajczak, e-mail: projekty@krobia.pl
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