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     Krobia, dnia 24 lipca 2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

O WARTOŚCI PONIŻEJ 30 000 EURO
Gmina Krobia reprezentowana przez Burmistrza zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi: Przeprowadzenie usługi zarządzania projektem w związku z realizacją projektu pn.: „Przygody z nauką - kompleksowy program rozwojowy dla szkół w Gminie Krobia”
Zamawiający:

Gmina Krobia 

ul. Rynek 1

63 – 840 Krobia

tel. 65 571-11-11 

fax 65 573-87-80

e-mail: projekty@krobia.pl
NIP: 696-17-49-038

Rodzaj zamówienia: usługa.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi zarządzania projektem wyszczególnionej w niniejszym zapytaniu ofertowym w związku z realizacją projektu pn.: „Przygody z nauką - kompleksowy program rozwojowy dla szkół w Gminie Krobia” w ramach projektu nr RPWP.08.01.02-30-0340/16 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014–2020 (WRPO 2014+), współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego - Oś Priorytetowa 8 Edukacja, Działanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu kończeniu nauki szkolnej oraz wyrównanie dostępu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziałanie 8.1.2 Kształcenie ogólne – projekty konkursowe zgodnie z wytycznymi do ww. przedmiotu zamówienia dostępnymi na stronie internetowej http://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory/102oraz na podstawie materiałów własnych i danych źródłowych, informacji zebranych i udostępnionych przez Zamawiającego.
Wykonanie usługi obejmuje w szczególności:

- czynności doradcze w realizacji zadań zapewniające prawidłowe wykonanie projektu, 
w szczególności:
a) pomoc w zarządzaniu  planowanymi  działaniami,  koordynacja  działań  merytorycznych i logistycznych projektu,

b) udział w terminowym i właściwym realizowaniu całości projektu,

c) udział w koordynowaniu działań projektowych,

d) pomoc w planowaniu działań i wywiązywaniu się ze wskaźników,

e) pomoc w kontroli wydatkowania środków,

f) wsparcie dotyczące modelowania wniosku, udział w weryfikacji i zmianach we wniosku,

g) wsparcie dotyczące weryfikacji zakupów,

h) szkolenia z zakresu realizacji projektu dla dyrektorów jednostek, 

Ponadto :

- udział w czynnościach  nadzorczych sprawowanych przez Beneficjenta w zakresie zgodności oraz jakości prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem 
i harmonogramem zgodnie z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,

- doradztwo w zakresie bieżącej korespondencji z Instytucją Zarządzającą,

- pomoc w  terminowym przesyłaniu wszystkich wymaganych dokumentów i informacji,

-
doradztwo związane z obowiązkami i zaleceniami wynikającymi z realizacji umowy 
o dofinansowanie projektu dotyczącymi procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów, między innymi sporządzanie:

a) wniosków o płatności pośrednie i płatność końcową wraz z wszystkimi wymaganiami zgodnie z umową,

b) informacji o wszystkich uczestnikach projektu zgodnie z zakresem określonym 
w umowie o dofinansowanie projektu,

c) okresowych sprawozdań,

d) aktualizacji harmonogramów płatności,

e) informacji i wyjaśnień związanych z realizacją projektu,

- pomoc w przygotowaniu dokumentacji do przedmiotu zamówienia wraz z niezbędnymi załącznikami oraz umową ( w tym przygotowanie specyfikacji),

- przekazanie Zamawiającemu sprawozdań miesięcznych z przebiegu wykonywania przedmiotu umowy,

- udział przedstawiciela doradcy zewnętrznego w ramach pracy zespołu projektowego w celu omówienia bieżących spraw realizacji projektu,

- doradztwo w  zakresie współpracy z Wydziałem Finansowym Urzędu Miejskiego w zakresie rzetelnego i terminowego księgowania zdarzeń gospodarczych wynikających z realizacji projektu. 

- doradztwo w zakresie prawidłowego wystawiania rachunków, umów cywilnoprawnych, faktur, 

- doradztwo w zakresie rozliczania projektu pod względem finansowym i sprawozdawczość związana z projektem,

- doradztwo w zakresie rozliczania projektu pod względem finansowym (wnioski o płatność, sprawozdania, itp.),

- doradztwo w zakresie sporządzania zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu,

- doradztwo w zakresie przygotowania raportów o finansowym postępie w realizacji projektu,

- doradztwo w zakresie weryfikacji faktur pod względem formalno-rachunkowym 
i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania.

Termin wykonania: Od daty podpisania umowy na usługę zarządzania projektem do dnia końca realizacji projektu tj. 30 czerwca 2018r.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA

O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który spełnia niniejsze warunki udziału w postępowaniu: 

· Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Wykonawca musi wykazać, iż dysponuje lub będzie dysponował minimum 
2 osobami posiadającymi co najmniej roczne doświadczenie w zarządzaniu projektem, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia,

· Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Zamawiający uzna ten warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia poprzez przedstawienie: opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, przy czym suma gwarancyjna nie może być mniejsza niż 50 000,00 zł 

KRYTERIA OCENY OFERT 

Zamawiający przy wyborze oferty kierować się będzie następującymi kryteriami oraz ich wagą: 

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1
	cena 
	70 %
	do 70 punktów

	2
	wykaz wykonanych podobnych projektów 
	30 %
	do 30 punktów


Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów:

	Nr kryterium
	Wzór

	1
	CENA

Kryterium „CENA”– ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizację całości zamówienia, obliczona przez wykonawcę, podana w „FORMUARZU OFERTOWYM”. Maksymalną ilość punktów, tj. 70 pkt. otrzyma wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto, pozostali natomiast proporcjonalnie mniej. Oceny pozostałych ofert zostaną przeliczone według następującego wzoru: 
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	2
	Ilość wykonanych projektów 
- 0 projektów – 0 pkt
- 2 projekty – 10 pkt
- 3 projekty – 20 pkt
- 4 i więcej projektów – 30 pkt
Wykonawca wraz z wykazem wykonanych projektów przedkłada dokumenty potwierdzające wykonanie wyszczególnionych powyżej projektów (np. listy referencyjne, poświadczenia itp.), podobnych do usługi przedmiotowego zapytania.



Informacje dodatkowe: 

a) Ilość punktów w poszczególnych ww. 2 kryteriach zostaną zsumowane. Oferta, która uzyskała największą ilość punktów za wszystkie kryteria będzie ofertą najkorzystniejszą.

b) Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów.

c) Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. 
d) Ocena oferty zostanie wyrażona w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji usługi jednakże nie może mieć to wpływu na cenę.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji u odbiorców wskazanych usług, przekazanych informacji w zakresie spełnienia warunków i kryteriów przez Oferentów. 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej współpracy z Zamawiającym w celu bezproblemowej realizacji usługi. 
Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym w zakresie przedmiotu zamówienia oraz przekazywania mu wszystkich informacji mogących mieć wpływ na realizowany projekt.

Całkowite prawa autorskie do opracowanych dokumentów wraz z możliwością przetwarzania, powielania i modyfikowania, będą należały do Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązany jest do stosowania obowiązujących i aktualnych wzorów dokumentów, wytycznych Instytucji Wdrażającej/Instytucji Zarządzającej oraz informacji i zaleceń zamieszczanych w szczególności na stronie internetowej Programu, 
a także innych dokumentów w ramach Programu.
MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferty należy składać:
a) faksem: 65 57 38 780,
b) pocztą elektroniczną: projekty@krobia.pl 
c) osobiście lub 
d) pocztą w formie pisemnej (decyduje data wpływu) na adres Zamawiającego; oferta składana w formie pisemnej powinna być doręczona w zamkniętej kopercie z dopiskiem Oferta - Przeprowadzenie usługi zarządzania projektem w związku z realizacją projektu pn.: „Przygody z nauką - kompleksowy program rozwojowy dla szkół w Gminie Krobia”
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
3. Termin złożenia oferty: do dnia 31.07.2017 r., do godz. 1500.
4. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/osoby do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy.
5. Złożona oferta powinna zawierać cenę netto i cenę brutto za zrealizowanie całości zamówienia. 
6. Do oferty należy dołączyć:

a) wypełniony formularz ofertowy (zawierający: cenę netto i cenę brutto za całość zamówienia); 
b) wykaz wykonanych przez wykonawcę projektów;

c) wykaz minimum dwóch osób, które posiadają co najmniej roczne doświadczenie w zarządzaniu projektem, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia;
d) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, przy czym suma gwarancyjna nie może być mniejsza niż 50 000,00 zł 

I. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów składanych przez Wykonawców. 

2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnił warunki udziału w postępowaniu (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert).
5. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.

6. Zamawiający informuje, że obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej i faksu.

7. Zamawiający powiadomi o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, a także zamieści stosowną informację na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej www.krobia.pl w Biuletynie Informacji Publicznej.

8. Zamawiający zastrzega sobie, że jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia to ma on prawo odstąpić od zawarcia umowy.
9. Zamawiający zastrzega sobie, że w przypadku pojawienia się przesłanek formalno –prawnych ze strony Instytucji Zarządzającej mających wpływ realizację projektu zamawiający ma prawo unieważnić niniejsze postępowanie.

II. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

W przypadku niejasności w treści zapytania ofertowego wyjaśnień udziela – Pani Judyta Ratajczak pod numerem telefonu (65) 57 12 817, wew. 27 lub adresem e-mail: projekty@krobia.pl.
z up. Burmistrza Krobi










      Katarzyna Szablewska
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