INNOWACYIJNA UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA ROZWOJ REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
GMINA KOWALA
Kowala 105 A Kowala, dn. 14.02.2014r.

ZPK. 04%6161%428%9“{“

Gmina Kowala z zwigzku z realizacjg projektu ,Kowala gming bez cyfrowych barier”
wspoétfinansowanym przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zaprasza do sktadania ofert cenowych na
przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie ,zapytanie ofertowe”
o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, (art. 4 pkt
8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowier publicznych

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/POIG.8.3/2014

Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu
w ramach projektu pn. Kowala gming bez cyfrowych barier

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Kowala

Kowala 105A

26-624 Kowala

NIP: 948-237-13-07

REGON: 670223818
2. Nazwa projektu:

Projekt ,Kowala gming bez cyfrowych barier” realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, O$ priorytetowa 8 ,Spoteczeristwo informacyjne — zwiekszanie
innowacyjnosci gospodarki’, Dziatanie 8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion”.

3. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoéffinansowane
przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera
i Internetu dla 40 oséb — Beneficjentdw Ostatecznych w ramach projektu pn. ,Kowala gming bez
cyfrowych barier”.

I. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

A. Szkolenie - kurs podstawowej obstugi komputera i korzystania z Intemetu oraz poczty
intemetowej

L.A. Wykonawca zobowigzany jest:

1. przeprowadzi¢ szKolenie dla 4 grup liczacych po 10 oséb kazda, po 40godz. na osobe/grupe:
na terenie gminy Kowala, w miejscu dostosowanym do potrzeb osdb niepetnosprawnych.
taczna liczba godzin szkolenia — 160, tgczna liczba uczestnikéw szkolenia — 40 oséb,

zapewni¢ komputery stacjonarne/przenosne dla min. 10 uczestnikéw szkolenia
zapewni¢ wykwalifikowang kadre dydaktyczna do przeprowadzenia szkolen,
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zapewni¢ uczestnikom niezbedne materiaty szkoleniowe, (podrecznik/materiaty autorskie,
artykuly papiernicze i pismienne dla uczestnikéw szkolenia, np. notes, zeszyt, dtugopis -
oznaczone zgodnie z zasadami promocji projektu),

opracowaé program szkolenia, uwzgledniajgc, ze kazdy dzierh szkolenia bedzie trwat dla
1 grupy 4 godziny dydaktyczne oraz przerwy (1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

opracowa¢ harmonogram szkolenia uwzgledniajgcy dzienny czas trwania zaje¢ nie diuzszy
niz 4 godziny dydaktyczne (45 min.) oraz przerwy, rozpoczynajgcych sie nie wczesniej niz
o godzinie 8:00 i koriczacych sie nie pdzniej niz o godzinie 20:00. Szkolenia odbywaé sie
beda w tygodniu w w/w przedziale czasowym,

przeprowadzi¢ szkolenie w sposéb uwzgledniajgcy zrdéznicowany stopiern zaawansowania,
dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikow,

przygotowac i przeprowadzi¢ ankiety anonimowe - przed i po szkoleniu - zawierajgce ocene
szkolenia z uwzglednieniem nastepujacych elementéw: ocene umiejetnosci i znajomosci
zagadnien (przed i po szkoleniu) w zakresie prezentowanym na szkoleniu przez kazdego
z uczestnikébw, ocene szkolenia z uwzglednieniem nastepujgcych elementdéw: ocena
przydatnoéci szkolenia dla uczestnika, ocena programu szkolenia, ocena metod
szkoleniowych, ocena materiatéw szkoleniowych, miejsce na sugestie uczestnikow,

wydac kazdemu uczestnikowi szkolenia, po jego zakoriczeniu, certyfikat ukonczenia szkolen
w ramach projektu pn. ,Kowala gming bez cyfrowych barier” wspéifinansowanego ze
$rodkéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$
priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion

oznakowacé miejsce realizacji szkoleti zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013,
O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — e-Inclusion. Informacje dotyczace
wytycznych sg dostepne na stronie:
http://mww.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promo
cji%20projektow grudzien%202012.pdf

przekaza¢ Zamawiajgcemu na zakorczenie kursu oryginaty lub kserokopie potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem nastepujgcych dokumentéw:

- imienne listy obecnoéci,

- listy z potwierdzeniem odbioru materiatébw szkoleniowych przez uczestnikéw
szkolenia,

- kserokopie wydanych certyfikatow,
- dokumentacje zdjeciowg z przeprowadzonych szkolen na ptycie CD,
- ankiety ewaluacyjne

Wszystkie przygotowane dokumenty powinny byé oznakowane zgodnie z Wytycznymi w
zakresie oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
na lata 2007-2013, O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie
innowacyjnosci gospodarki, dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-
Inclusion, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 — 2013 dla beneficjentow i instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programu
http:/AMww.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promo
cii%20projektow _grudzien%202012.pdf

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europefska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3 ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion™

Dotacje na innowacje. Inwestufemy w Waszg przysziosc



INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA ROZWOJ REGIONALNEG -
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

[I.LA. Zakres szkolenia winien obejmowac co najmniej:

a) podstawowe zasady obstugi komputera,

b) podstawowe informacje nt. obstugi komputera z systemem Windows,

c) przeglad podstawowych programéw uzytkowych zawartych w systemie,
d) podstawowe informacje nt. korzystania z Internetu,

e) informacje nt. bezpieczeristwa i zagrozen w sieci, zwtaszcza w odniesieniu do oséb
niepetnoletnich,

f) podstawowe informacje nt. zasad legalnego korzystania z zasobéw Internetu
(przewodnik po tym co wolno, a czego nie wolno $ciggac z sieci),

g) informacje nt. mozliwosci wykorzystania Internetu do nauki, poszukiwania informacji,
poszukiwania pracy, korzystania z ustug administracji publicznej,

h) podstawowe informacje nt. obstugi poczty elektronicznej,

i) podstawowe informacje nt. obstugi programéw: edytor tekstu, arkusze kalkulacyjne,
prezentacje multimedialne, zarzgdzanie pocztg e-mail.

LA Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza mozliwosci szkolenia dwoch lub wiecej uczestnikéw szkolenia przy jednym
stanowisku komputerowym, Wykonawca zapewni dostep do komputeréw z
zainstalowanym min. systemem Windows 7 oraz pakietem biurowym

2) zaktada, ze w kazdej z grup szkoleniowych uczestniczyé bedzie max. 10 oséb,

3) oczekuje, ze uczestnicy kursu, po jego zakoriczeniu nabeda umiejetnosci samodzielne]
obstugi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania z zasobéw Internetu
w szczegodlnosci w zakresie poszukiwania informacji i wiedzy, korzystania z poczty
elektronicznej, oraz w zakresie podstawowej obstugi pakietu biurowego.

B. Materialy szkoleniowe dia uczestnikéw

Wykonawca dostarczy kazdemu =z uczestnikow szkolenia materiaty dydaktyczne
odzwierciedlajgce lub rozszerzajgce zakres wiedzy przekazanej podczas szkolenia. Materialy te
mogg byé w formie materiatéw autorskich jak i ogdlnie dostepnych, wyselekcjonowanych
materiatow dostepnych w powszechnej lub ograniczonej sprzedazy - podrecznikéw. Materiaty
dydaktyczne musza byc¢ dostarczone w formie pisemnej, mozliwe jest ich zdublowanie Iub
rozszerzenie w formie elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu
uczestnikowi materiatéow pismiennych (notes/zeszyt, dtugopis).

Wszystkie przygotowane materiaty powinny by¢é oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-
2013, Os$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013 dla beneficjentow i
instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu
http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promocji%2
Oprojektow grudzien%202012.pdf

C. Catering (poczestunek) dla uczestnikow szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest do:
-  zorganizowania cateringu/poczestunku w trakcie szkolenia grupowego dla uczestnikéw, tzn.
Wykonawca zapewni dla uczestnikow szkolenia dwie przerwy kawowe, na ktdére bedg
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sktadaly sie: napoje gorace (kawa, herbata), mleczko, cukier, napoje zimne (woda mineralna
gazowana, niegazowana), ciastka koktajlowe oraz zamiennie przekgski dla kazdej grupy,

— dostarczenia wtasnych naczyn, sztuécdw (np. jednorazowe naczynia) i wszystkich
pozostatych elementdéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu, jak réwniez
uprzgtniecia pomieszczen po zakoriczeniu szkolenia

— zapewnienia dowozu cateringu/poczestunku na miejsce szkolen, dbajgc o ich estetyke i
odpowiednig temperature w miejscu podania

D. Wynajem sal komputerowo-dydaktycznych

Zamawiajacy zapewni sale szkoleniowe z dostepem do Internetu. Sale zapewnig dostep dla os6b
niepetnosprawnych. Sale zlokalizowane beda na terenie gminy Kowala.

Il. Dodatkowe wymagania i dokumenty stawiane Wykonawcom zamdéwienia:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

Aktualne zaswiadczenie wiasciwega naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z  oplacaniem  podatkéw lub  zaswiadczenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnos$ci [lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu -
wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
2e uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawionego nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
Wykaz co najmniej 2 wykonanych usfug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie o wartosci min. 15.000,00 zt brutto kazda,
odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia, z
podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéow, przy czym nalezyte i nie budzace
zastrzezeri wykonanie zamodwienia poiwierdzone musi by¢é dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zaméwienia - referencje

Wykazu osob/podmiotow, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia i kwaiifikacji zawodowych niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Nalezyte i

nie budzace zastrzezen kwalifikacije i doswiadczenie potwierdzone musi by¢
odpowiednimi dokumentami lub oSwiadczeniami.
Uwaga:

Za nalezyte i nie budzace zastrzezen kwalifikacje uwaza sie ukonczone studia
wyzsze na kierunku Informatyka lub pokrewne

lll. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamowienia

2. Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamoéwienia, wyliczonej do dwdch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

1ll. Termin i miejsce szkolenia:

Termin realizacji zaméwienia: na terenie gminy Kowala w okresie do 31 marca 2014 roku w
godzinach od 8.00 do 20.00 (szczegdlowy harmonogram bedzie ustalony z Wykonawca).
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Kryteria oceny ztozonych ofert: 100% cena.

Forma skiadania ofert: oferte nalezy przygotowac zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

Oferte nalezy przekazac do dnia 21.02.2014 r. do godz. 10:00.

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego; Gmina Kowala, Kowala 105A, 26-624 Kowala,
sekretariat pok. 27;
b) za posrednictwem poczty na adres; Gmina Kowala, Kowala 105A, 26-624 Kowala
(decyduje data i godzina wptywu);
Wszelkie pytania zawiazane z niniejszym zapytaniem nalezy kierowaé na adres e-mail:

kowala@kowala.pl, w tytule wpisujgc: "Kowala gming bez cyfrowych barier" — pytanie -~
przeprowadzenie szkolenia na potrzeby Projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny. Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej Gminy Kowala www.kowala.pl
informacje o wyborze Wykonawcy.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formuiarz ofertowy
2. Zatgeznik nr 2 - Wz6r umowy
3. Zatacznik nr 3 - Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.

ZATWIERDZIL:

W
AR Soiu B

(Data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajgcej postepowanie)

Projekt wspdffinansaowany przez Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatgcznik nr 1

OFERTA
Ja/MY NIZEJ POAPISANY/I.....iieeeii ittt e et e et ern e e aee s et e s e aae e s baaaessnaeeesaaees e
EBIBOEIDE (it i R s S T A s AT A s SR e s s A s S S A RS
IR oo omnmenvarsmay i REGON cowvnmas s st i i heassiiss

sktadam/y niniejszg oferte na przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i
Internetu w ramach projektu pn. ,,Kowala gmina bez cyfrowych barier” wspdtfinansowanego
z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spofeczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 14.02.2014 r. Nr
1/POIG.08.03.00/2014

Zadania:

A. Szkolenie - kurs podstawowej obstugi komputera i korzystania z Internetu oraz poczty
intermetowsej

.LA. Wykonawca zobowiazany jest:

przeprowadzi¢ szkolenie dla 4 grup liczacych po 10 oséb kazda, po 40godz. na osobe/grupe: na
terenie gminy Kowala, w miejscu dostosowanym do potrzeb osdb niepetnosprawnych. tgczna
liczba godzin szkolenia — 160, taczna liczba uczestnikow szkolenia — 40 osbb,

1. zapewni¢ komputery stacjonarne/przenosne dla min. 10 uczestnikéw szkolenia
2. zapewni¢ wykwalifikowang kadre dydaktyczng do przeprowadzenia szkolen,

3. zapewni¢ uczestnikom niezbedne materialy szkoleniowe, (podrecznik/materiaty autorskie,
artykuty papiernicze i piSmienne dla uczestnikbw szkolenia, np. notes, zeszyt, diugopis -
oznaczone zgodnie z zasadami promocji projektu),

4. opracowac program szkolenia, uwzgledniajgc, ze kazdy dzien szkolenia bedzie trwat dla
1 grupy 4 godziny dydaktyczne oraz przerwy (1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

5. opracowa¢ harmonogram szkolenia uwzgledniajacy dzienny czas trwania zajeé nie diuzszy niz
4 godziny dydaktyczne (45 min.) oraz przerwy, rozpoczynajacych sie nie wczes$nigj niz
o godzinie 8:00 i konczacych sie nie pdzniej niz o godzinie 20:00. Szkolenia odbywac sie bedg
w tygodniu w w/w przedziale czasowym,

6. przeprowadzi¢ szkolenie w sposéb uwzgledniajgcy zréznicowany stopiei zaawansowania,
dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw,

7. przygotowac i przeprowadzi¢ ankiety anonimowe - przed i po szkoleniu - zawierajgce ocene
szkolenia z uwzglednieniem nastepujgcych elementdw: ocene umiejetnosci i znajomosci
zagadnien (przed i po szkoleniu) w zakresie prezentowanym na szkoleniu przez kazdego
z uczestnikbw, ocene szkolenia z uwzglednieniem nastepujacych elementéw: ocena
przydatnosci szkolenia dla uczestnika, ocena programu szkolenia, ocena metod
szkoleniowych, ocena materiatéw szkoleniowych, miejsce na sugestie uczestnikéw,

8. wydac¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, po jego zakoriczeniu, certyfikat ukoriczenia szkoleri w
ramach projektu pn. ,Kowala gming bez cyfrowych barier” wspdifinansowanego ze $rodkdw
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Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$ priorytetowa 8.
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion

9. oznakowaé miejsce realizacji szkoler zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$
priorytetowa 8. Spofeczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — e-Inclusion. Informacje dotyczace
wytycznych sa dostepne na stronie:
http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promocii

%20projektow_grudzien%202012.pdf

10. przekazat¢ Zamawiajgcemu na zakorniczenie kursu oryginaty lub kserokopie potwierdzone za

zgodnos$¢ z oryginatem nastepujacych dokumentow:

- imienne listy obecnosci,

- listy z potwierdzeniem odbioru materialtdbw szkoleniowych przez uczestnikéw

szkolenia,

- kserokopie wydanych certyfikatow,

- dokumentacje zdjeciowg z przeprowadzonych szkolen na ptycie CD,

- ankiety ewaluacyjne
Wszystkie przygotowane dokumenty powinny by¢ oznakowane zgodnie z Wytycznymi w
zakresie oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
na lata 2007-2013, O$ priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie
innowacyjnosci gospodarki, dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-
Inclusion, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Przewodniku w zakresie promocgji
projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 — 2013 dla beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programu

http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promo
cii%20projektow grudzien%202012.pdf

II.LA. Zakres szkolenia winien obejmowaé co najmniej;

a) podstawowe zasady obstugi komputera,

b) podstawowe informacje nt, obstugi komputera z systemem Windows,

c) przeglad podstawowych programéw uzytkowych zawartych w systemie,

d) podstawowe informacje nt. korzystania z Internetu,

e) informacje nt. bezpieczenstwa i zagrozen w sieci, zwtaszcza w odniesieniu do oséb
niepetnoletnich,

f) podstawowe informacje nt. zasad legalnego korzystania z zasobdéw Internetu
(przewodnik po tym co wolno, a czego nie wolno $ciggac z sieci),

g) informacje nt. mozliwosci wykorzystania Internetu do nauki, poszukiwania informacii,
poszukiwania pracy, korzystania z ustug administracji publicznej,

h) podstawowe informacje nt. obstugi poczty elektronicznej,

i) podstawowe informacje nt. obstugi programoéw: edytor tekstu, arkusze kalkulacyjne,
prezentacje multimedialne, zarzadzanie pocztg e-mail.

B. Materialy szkoleniowe dla uczestnikéw

Wykonawca dostarczy kazdemu z uczestnikéw szkolenia materialy dydaktyczne
odzwierciedlajgce lub rozszerzajgce zakres wiedzy przekazanej podczas szkolenia. Materiaty te
mogg by¢ w formie materiatébw autorskich jak i ogdlnie dostgpnych, wyselekcjonowanych
materiatébw dostepnych w powszechnej lub ograniczonej sprzedazy - podrecznikow. Materiaty
dydaktyczne musza byé dostarczone w formie pisemnej, mozliwe jest ich zdublowanie lub

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3 ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”
Dotacje na Innowacje. Inwestujemy w Waszg przyszfosé
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rozszerzenie w formie elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu
uczestnikowi materiatéw pismiennych (notes/zeszyt, dtugopis).

Wszystkie przygotowane materiaty powinny by¢ oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-
2013, Os priorytetowa 8. Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki,
dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Przewodniku w zakresie promocgji projektow finansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013 dla beneficjentéw i
instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu
http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poig/przewodnik%20w%20zakresie%20promoc]i%2
Oprojektow grudzien%202012.pdf

C. Catering (poczestunek) dla uczestnikoéw szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest do:

— zorganizowania cateringu/poczestunku w trakcie szkolenia grupowego dla uczestnikéw, tzn.
Wykonawca zapewni dla uczestnikbw szkolenia dwie przerwy kawowe, na kidre beda
sktadaty sie: napoje gorace (kawa, herbata), mleczko, cukier, napoje zimne (woda mineralna
gazowana, niegazowana), ciastka koktajlowe oraz zamiennie przekaski dla kazdej grupy,

— dostarczenia wiasnych naczyn, sztuécow (np. jednorazowe naczynia) i wszystkich
pozostatych elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu/poczestunku,
jak réwniez uprzgtniecia pomieszczen po zakoriczeniu szkolenia

- zapewnienia dowozu cateringu/poczestunku na miejsce szkolen.

Przedmiotoferty || Wartosc netto || Podatek VAT || Wartos¢ (brutto) |

| |
1 Przeprowadzenie szkolenia dla
40 os6b

Zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia w terminie do 31 marca 2014r.

Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieraé
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, swiadczonego przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu przeniesienia majatkowych praw
autorskich.

QOséwiadczam ze:

— 2zapoznatem/-am sie z opisem =zapytania ofertowego nr 1/POIG.08.03.00/2014 -
Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach
projektu pn. ,Kowala gming bez cyfrowych barier”,

— nie wnosze uwag do przedstawionych w zapytaniu informacii,

- Jjestem $wiadomy/a, ze wszystkie materiaty dydaktyczne przygotowane na potrzeby
szkolenia muszg spetnia¢ wymogi zawarte w ,,Przewodniku w zakresie promocji projektéw
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013
dla beneficjentow iinstytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu” opracowanym
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

Miejscowos¢ i data Pieczec¢ i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Projekt wspbHfinansowany przez Unle Europejska ze srodkéw Europe/skiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego
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Zatacznik nr 2

UMOWA AT wiuuvevnsiivnssiisismasiisns

Zawarta w dniu ........ 2014 r. w Kowali pomiedzy:

Gming Kowala, Kowala 105A, 26-624 Kowala

NIP: 948-237-13-07, REGON: 670223818

zwanym dalej ,Zamawiajacym” reprezentowanym przez:
Pana Stawomira Stanika - Wéjta Gminy Kowala

zwanym dalej Wykonawca.

§1.

Na podstawie zapytania ofertowego z dnia 14.12.2014r. nr 1/POIG/08.03.00/2014,
Wykonawca na potrzeby projektu ,,Kowala gming bez cyfrowych barier” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013 Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykiuczeniu cyfrowemu - einclusion zobowigzuje sie do przeprowadzenia
szkolenia z podstawowe] obstugi komputera i Internetu dla 40 oséb, zgodnie z ofertg
stanowiaca integralna czes¢ umowy — zataczniki nr 1.

§ 2.
Strony wustalajg wartos¢ umownga na kwote ... PLN netto,
............................. podatek VAT i ..........oceeveiiiivieeeeeeenn... PLN brutto  (stownie
P O s o AR 0 S T O T R B A S S AT Y

§ 3.
Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie do 31 marca 2014 r.

§4.

Warunki ptatnosci:

1. Platno$¢ nastapi najpdzniej do 30 dni na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT
lub rachunku. Odbior wykonanej ustugi nastgpi po protokolarnym przekazaniu
dokumentéw po protokolarnym przekazaniu cata$ci dokumentaciji.

2. W przypadku przekroczenia terminu ptatno$ci Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe.

Projekt wspébifinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3 ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”
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3. Ptatnosé, o ktérej mowa w ust. 1, nastapi na podstawie faktury VAT lub rachunku
wystawionej przez Wykonawce. Faktura VAT bedzie uwzgledniata koszty: Wynagrodzenie
trenera (160h), Zakup podrecznikbw/materiatéw szkoleniowych, certyfikatow (40 szt.),
Catering podczas szkoler (400s.)

§ 5.

Strony ustalajg, ze obowigzujgcag forme odszkodowania stanowiga kary umowne naliczone
w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) Zamawiajgcy moze naliczy¢é Wykonawcy kary umowne:

a) Za zwloke w realizacji przedmiotu umowy w wysckosci 1% wartoéci niezrealizowanej
w wyznaczonym terminie cze$ci umowy za kazdy dzien zwioki, jezeli wina lezec
bedzie po stronie Wykonawcy,

b) Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
10 % wynagrodzenia umownego.

§ 6.

1. Wyklucza sie takie zmiany umowy, ktére bytyby niekorzystne dla Zamawiajgcego, chyba
ze Konieczno$S¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoéci, ktérych nie mozna
bytoby przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Jakiekolwiek zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogag by¢ dokonane w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7.

Spory powstate w zwigzku z realizacjg umowy strony poddadza pod rozstrzygniecie sadu
wiasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§8.

Niniejszg umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europe/skiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik nr 3
Kowala,dn. ..........oovnveen. 2014r.

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY:
Gming Kowala, Kowala 105A, 26-624 Kowala
NIP; 948-237-13-07; REGON: 670223818

WYKONAWCA:

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu ,Kowala gming bez cyfrowych barier” w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, zgodnie z umowa nr
.................. zdnia................. przeprowadzit szkolenie z podstawowe] obstugi komputera
i Internetu dla 40 os6b — beneficjentow ostatecznych w ramach projektu ,,Kowala gming bez
cyfrowych barier”.

Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen do wykonanej ustugi

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkbw Europejskiege Funduszu Rozweju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3 ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu ~ elnclusion”
Dotacje na innowacje. Inwestujemy w Wasza przysziosc



