ZARZADZENIE Nr 57/15

WOJTA GMINY KOMAROWKA PODLASKA
z dnia 8 pazdziernika 2015 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatorow informatycznej obslugi
obwodowych komisji wyborczych dla wykonywania zadan w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
25 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 20111 r. — Kodeks wyborczy
(Dz.U.Nr 21, poz. 112,z pozn.zm.) w zwigzku z § 6 ust. 1i3 uchwaty Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 25 wrze$nia 2015 r. w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 1.

zarzadzam, co nastgpuje;
§ 1.
1.Ustanawiam pana Krzysztofa Kalinowskiego koordynatorem gminnym ds.
obstugi informatycznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskie] zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.

2. Zadania koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
1.Ustanawiam operatoroOw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych dla
wykonywania zadan w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r.:

1) obwéd glosowania nr 1 w Komaréwce Podlaskiej - Elzbieta Zienkiewicz

2) obwéd glosowania nr 2 w Derewicznie - Dorota Maksymiuk-Mitonska
3) obwod glosowania nr 3 w Kolembrodach - Wiestawa Tro¢

4) obwod glosowania nr 4 w Przegalinach Duzych - Matgorzata Patkowska

5) obwéd glosowania nr 5 w Wiskach - Elzbieta Zuk.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie urzednikowi wyborczemu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 57/15

Wéjta Gminy Komaréwka Podlaska
z dnia 8 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) wspoélpraca i wsparcie petnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie,

2) udziat w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki okregowej
komisji wyborczej,

3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych, osobom realizujacym zadanie obstugi rejestru wyborcow w
gminie,

4) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW skiadow obwodowych komisji
wyborczych dla oséb realizujgcych zadanie,

5) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset,
oprogramowania oraz danych definiujacych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatyczne;j obwodowych komisji wyborczych login6w i hasel,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie noénikow), takze w przypadku
testow, o ktérych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (W przypadku wsparcia
w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych
definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu petnomocnikowi okregowej komisji
wyborczej ds. informatyki,

12)w  przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
petnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,

13)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogodlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie o0s6b
ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze
scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji wyborczej wnioskow i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzef, w ktérym w szczegdlnosci s3 odnotowywane czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi
informatycznej-obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOW,



b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej
komisji wyborczej, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i hasel operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych
komisji wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie nosnika).



Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 57/15

Wéjta Gminy Komar6éwka Podlaska
z dnia 8 pazdziernika 2015r.

Zadania operatora informatycznej obslugi (_)bwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania oraz testowych danych o liczbie os6b
ujgtych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie
obstugiwanych obwodow glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publiczne; przekazanie danych do
pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

3) odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obstugi wyboréw),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu
do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz zZ wezytaniem wiasciwych plikow
definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, tacznoscei ze stronami, na ktérych udostgpniono
WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wiasciwych
plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpozniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, W dniu glosowania, danych o liczbie os6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych
przez obwodowsa komisj¢ wyborcza,

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania W obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej
komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji  wyborczej zestawienia bledow do
wprowadzonego protokotu,

10) zglaszanie ~przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych
o siedzibie obwodowej komisji wyborczej, btednych godzinach rozpoczecia i zakoficzenia
glosowania oraz o rozbieznosci liczb wyborcéw uprawnionych do glosowania w
protokole wynikow glosowania w obwodzie na listy kandydatow na postow oraz w
protokole glosowania w obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow protokoléw glosowania W
obwodzie,

12)po podpisaniu przez komisj¢ protokotu, przestanie do systemu danych z protokotu
glosowania w obwodzie,

13)w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokotu glosowania na noéniku informatycznym i dolaczenie go do
dokumentéw przekazywanych do okrggowej komisji wyborczej.

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych
protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastepcy przewodniczacego.



