ZARZ ADZENIE Nr 13/11
Wojta Gminy Komarowka Podlaska
z dnia 14 marca 2011 roku

w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowami przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw oraz okrélenia rodzajow przesytek wptywapcych do Urzedu
Gminy Komaréwka Podlaska, ktore nie g otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie 8 1 pkt 3 oraz 8§ 42 pkt 3 Instrukejncelaryjnej stanowcej zahcznik
nr 1 do rozporgdzenia Prezesa Rady ministrow z dnia 18 stycznikl 20 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kegow akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadow{oz.U. Nr 14, poz. 67 ) zadzam, co
nastpuje:

§1

1. Czynndgci kancelaryjne w Urgdzie Gminy Komaréwka Podlaska wykonywane
w systemie tradycyjnym.

2. Do wykonywania czynrizi kancelaryjnych w systemie tradycyjnym dopuszczam
wykorzystanie elektronicznego dziennika korespondeneji ,E -OBIEG,
funkcjonupcego w ramach portalu informacyjno- komunikacyjnegdrozonego
w Urzedzie w ramach projektu , Nowoczesne technologieorimiacyjno-
komunikacyjne w administracji samadowej’ wspotfinansowanego przez \gni
Europejslkk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w celu

1) prowadzenia rejestrow przesytek wptya@jch i wychodzacych;
2) udostpniania i rozpowszechniania pism wewmna Urzedu Gminy;

3) dokonania dekretacji, pod warunkiem przeniesieejangst¢pnie w formie
dekretacji zagpczej na dokument w postaci nieelektroniczne.

§2

Okreslam rodzaje przesytek wptywajych do Urzdu Gminy Komarowka Podlaska,
ktoére nie g otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) przesyiki niejawne;
2) adresowane imiennie.

§3

Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



