Waojt Gminy Komarowka Podlaska oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze

Woéjt Gminy Komaréwka Podlaska
OGLASZA NABOR
na stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i oplat

1. Wymagania niezb¢dne :

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i peinia praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslinie,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,
wyksztatcenie: wyzsze

2. Wymagania dodatkowe:

bieglta znajomos¢ obstugi programéw komputerowych Word 1 Excel,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ formutowania pisemnych wypowiedzi,

umiejetnos¢ pracy z klientem,

predyspozycje osobowosciowe: asertywnos¢, zdecydowanie, sumienno$¢, wysoka
kultura osobista,

znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie zadan referatu budzetu i podatkow, a w
szczegdlnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych ordynacji
podatkowej, przepiséw podatkowych, kodeksu postgpowania administracyjnego.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

a)
b)
c)
d)

e)
f)

prowadzenie spraw z zakresu poboru podatkéw 1 optat lokalnych oraz
niepodatkowych naleznos$ci budzetowych (czynsze, $Scieki itp.)

prowadzenie urzadzen ksiggowych (dziennikéw obrotéw) w zakresie podatkoéw i1 optat
lokalnych,

prowadzenie postgpowan w przedmiocie roztozenia na raty, odraczania termindéw
ptatnosci i umarzania podatkow i optat lokalnych,

prowadzenie spraw z zakresu egzekucji podatkow i optat lokalnych,

rozliczanie sottysow z zainkasowanych od podatnikow zobowiazan pieni¢znych,
sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadan.

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys ( CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy kandydata,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy dokumentujacych staz pracy ,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane dodatkowych kwalifikacji,

podpisane pisemne os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i
korzystania z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestepstwa umysine
podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
podpisane o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na w/w
stanowisku.

Inne informacje:

a) pierwszenstwo w zatrudnieniu maja kandydaci z terenu gminy Komarowka

Podlaska,

b) druki kwestionariusza 1 o$wiadczen do pobrania na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publiczne; www.komarowkapodlaska.net-bip.pl



6. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy
(Sekretariat Urzedu - pokdj nr 10) lub na adres: Urzad Gminy Komarowka Podlaska,
ul. Krétka 7, 21-311 Komarowka Podlaska w terminie do dnia 17 pazdziernika 2008 roku
do godz. 13" (w przypadku wysytania dokumentéw decyduje data i godzina ich doreczenia
do Urzedu). Dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystej kopercie z napisem: Dotyczy
naboru na stanowisko ds. ksiggowosci podatkow 1 optat. Dokumenty, ktore zostana ztozone
po wyzej okre§lonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bgdzie
umieszczona na stronie internetowe;j Biuletynu Informacji Publiczne;j
(komarowkapodlaska.net-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.

* Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegolowe C y powinny by¢ opatrzone klauzulg : ,,
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z 29.08.1991 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr1 O]
poz. 926) oraz ustawq z 22.03.1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 r

pozniejszymi zmianami) ",



