Zarzadzenie nr 8/2017
Wajta Gminy Kolbiel
z dnia 20 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia drukéw arkusza organizacji przedszkoli i szkol, dla ktorych
organem prowadzqcym jest Gmina Kotbiel

Na podstawie art. 5c pkt. 3 oraz art. 34a ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, z pézn. zm.), w zwiqzku z § 8 Zalgcznika
Nr 1, § 10 ust. 1 Zalgcznika Nr 2, § 12 ust. 1 Zalgcznika Nr 3, do rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola i publicznych szkél (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.)

§1.

§2.

§3.

§4.

§5.

zarzadzam, co nast¢puje:

Wprowadzam druki arkusza organizacji do stosowania w szkofach i przedszkolach
prowadzonych przez Gming Kotbiel:

1) szkoly podstawowej — wzdr stanowiacy zalgcznik nr 1;

2) oddzialy gimnazjalne — wzor stanowigcy zalgcznik nr 2,

3) przedszkola — wzor stanowigcy zalgceznik nr 3.

Wprowadzam druk arkusza organizacji w zakresie zatrudnienia pracownikow
na stanowiskach urzedniczych oraz pomocniczych i obstugi, do stosowania w szkotach
prowadzonych przez Gming Kotbiel — wzor stanowigcy zalgcznik nr 4.

Wprowadzam druki arkusza pomocniczego do arkusza organizacji do stosowania

w szkotach prowadzonych przez Gming Kolbiel:

1) zajecia edukacyjne — liczba godzin tygodniowo — oddzial przedszkolny, klasy szkoty
podstawowej- wzdr stanowiacy zalgcznik nr 5,

2) zajecia edukacyjne — liczba godzin tygodniowo — dotychczasowe gimnazjum - wzor
stanowiacy zalgcznik nr 6;

3) zajecia edukacyjne — nauczyciele — liczba godzin tygodniowo - wzor stanowigcy
zalgcznik nr 7,

Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorowi Gminnego Zespolu Ekonomiczno
— Administracyjnego Szkét w Kotbieli oraz dyrektorom szkét iprzedszkoli Gminy
Kotbiel.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie
do zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia drukéw arkusza organizacji oraz drukow
pomocniczych do arkusza placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzgcym jest
Gmina Kolbiel

Gmina jako organ prowadzacy szkoly i przedszkola, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
(art. Sc pkt. 3, art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty - Dz.
U.z 2016 1. poz. 1943, z pézn. zm. - oraz § 8 Zatgeznika Nr 1, § 10 ust. 1 Zalgcznika Nr 2, §
12 ust. 1 zalgeznika Nr 3, do rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja
2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola 1 publicznych szkét - Dz. U. z
2001 r. Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.), okresla zasady organizacji nauczania i wychowania w
prowadzonych przez siebie przedszkolach i szkolach.

W celu ujednolicenia sposobu prezentacji danych i usprawnienia analiz, wykorzystywanych
do planowania budzetu Gminy, celowym jest wprowadzenie jednolitych drukéw arkusza
organizacji do stosowania w przedszkolach i szkotach, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Kotbiel.

Biorac pod uwage obecne zmiany w strukturze systemu o$wiaty, zasadnym jest modyfikacja
poprzednich arkuszy organizacyjnych. '



Tab. 1. Liczba dzieci podlcgaj

Arkusz organizacji Szkoly Podstawowej

............. - Gmina Kotbiel

na rok szkolny 2017/2018

acych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoly:

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 8/ 2017
Wajta Gminy Kotbiel

z dnia 20 marca 2017 r.

o L Liczba dziedi 5-cio i 6-Cio |, ;10 4yieci podiegajacych obowiazkowi szkolnemu, uradzonych w roku Z kol, 4 liczba dzieci, ktére/ktorym:
Miejscowosd nalezaca do letnich Ogdlem liczba
obwodu tej szkoty ktére beda dzieci beda uczniami:
uczeszczad do: podlegajacych uzg:i;.pz;e:w. odroczono
5 _ 2002 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | obowigzkowi © | obowigzek | . .
ogélem | ar kgos szkolnemu obow. szk. szko;y: tej szkoly | innej szkoly
przedszk. I Yy poza szkotg
1 2 3 5 6 7 8 g
Tab. 2. Uczniowie, kiasy, oddzialy i godziny edukacyjne: Tab. 3. Inne zajecia platne z budzetn Gminy:
S Klasy 5 Tygodniowa Roczna
Wyszczegdlnienie Ogétem: W Snieni ¥g
! Nl m | v v [ vl yszezegolnienie ; :
z. | lHczba godz.
7 2 | 3| 4 | 5| 6 718 g liczba god g
Liczba uczniow w Etyka X
kiaste ; Wychowanie do zycia w rodzinie
z tej liczbhy
przyjetych z innych Doradziwo zawodowe
szkot
Liczba oddziaiow
wynikajgcych
@ | 2e szkolnego
g planu Tab, 4. Inne zajecia platme z budzete Gminy:
; nauczania
5 | przeznacz. na :
£ . , . liczba
g dodatkowe Wyszczegdlnienie Liczba | Tyg. liczba Tygoldz
< Zajecia b4 g dzieci godz. edu. godz.
5 | przydzielone z religii.
& organu Oddziat przedszkolny |
§, prowadzacego P Y
& | wynikajacych Oddziat przedszkolny |l
£ | zpodziatu na -
H grupy Oddziat przedszkolny 1|
[=3
° .
8 | przeznacz. na Oddziat przedszkolny 1V
= | nauke religii Oddziat przedszkoiny V
Liczba godzin do Razem

dyspozyeji dyrektora

»  wklasach I, [, V, VI umieszczone sa w szkolnym planie nauczania na zajecia obowiazkowe

P




Tab. 5. Pracownicy pedagogiczni szkoly i projektowana liczba godzin/etatow

Projektowana Proiek
Stanowisko stuzbowe liczba godzin 1i::0i]§atcot:;?'::j
(ogétem)
I 2 3
Dyrektor szkoly
Wicedyrektor szkoly

Nauczyciele z pensum 18 godzin

Nauczyciele z pensum 22 godziny

Nauczyciele z pensum 25 godzin

Bibliotekarz

Pedagog

Psycholog

Wychowawca w wietlicy

Logopeda

Inne

QOgolem:

1) Liczba pracownikow ogdlem ...., w tym zajmujacych

stanowiska kierownicze .. ..
2) Liczba nauczycieli ......

3) Liczba pracownikdéw administracji i obstugi .... oraz etatow

przeliczeniowych ........

4) Ogotem liczba godzin finansowanych z budzetu Gminy
Kolbiel w tym liczba godzin realizowanych w ramach

pomocy psych. —ped. ......

picezatka szkoty

Kolbiel, dnia ......... kwietnia 20... 1.

podpis i pieczatka dyrektora

Adnotacja GZEAS w Kolbieli

Kolbiel, dnia ... maja 20....T
Glowny Ksiggawy GZEAS Dyrektor GZEAS
Decyzja organu prowadzacego:
Zatwierdzam na rok szkolny .............
1) ogbdlem ....coovennee. godzin zajeé tygodniowo, platnych z budzetu
Gminy Kotbiel, w tym ..o, godzin z tab. 2
2} oddziatow .............. , WY ...oveeeenen. 0ddzialéw przedszkolnych, ,
oddziatow integracyjnych ........
) S etatdéw pedagogicznych, w tym:
a) ... etat dyrektorai...... etat/etaty wicedyrektora,
b) ... etat/etaty bibliotekarza,
€ e etat/etaty pedagoga/psychologa,
d) ... etat/etaty wychowawcy w $wietlicy,
€) e etat/etaty w oddziale przedszkolnym,
g
)
Kolbiel, doia ....... maja 20... ¢
Podpis i pieczatka Wéjta
{



Arkusz organizacji Szkoly Podstawowe)
im. Armii Krajowej w Kotbieli z oddziatami gimnazjalnymi
Publicznego Gimnazjum im. Oskara Kolberga w Kotbieli - Gmina Kolbiel

na rok szkolny 2017/2018

Tab. 1B. Liczba uczniow podlegajgcych obowiazkowi szkolnemu, zamieszkalych w obwodzie szkoly:

Liczba dzieci podlegajgca obowigzkowi szkolnemu, urodzonych w

z kol. 2 liczba ucznidw, kidrzy:

roku:
Miejscowosé nalezaca Ogdétem liczba ucznidw beda uczniami
do obwedu tej szkoly . pod]lega‘jqczcr
19... | 19... ] 20... | 20... | 20... | 20... | 20.. [ °Pow@zkowisztoinemu
tef szkoly innej szkoly
1 5 3 2 P

Tab. 2. Inne zajecia ptatne z budzetu Gminy:

Roczna
Wyszczegdlnienie liczba Tyg. liczba godz.
godz.
Etyka X
Wychowanie do 2ycia w rodzinie X
Ogétem: X

P

Tab. 3. Uczniowie, klasy, oddzialy i godziny edukacyjne:

Wyszczegolnienie

Klasy

QOgdiem

i 2

3

4

Liczba uczniéw w klasie :

z tej liczby przyjetych z
innych szkot

Liczba oddzialow

wynikajgcych ze
szkolnego planu
nauczania

wynikajacych z
podzialu na grupy

Liczba obowiazkowych godzin
lekeyjnych ucznia

przeznaczonych na
nauke religii

Liczba godzin do
dyspozycii dyrektora

Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 8/2017
Wéjta Gminy Kotbiel

= dnia 20 marca 2017 r,



Tab. 4. Pracownicy pedagogiczni szkoly i projektowana liczba godzin/etatow:

Projektowana . . . e
Stanowisko siuzbowe liczba godzin E;gf ak t:tv;ta érig Adnotacja GZEAS w Kolbieli
(ogdiem)
1 2 3 -
Wicedyrektor szkoly
Nauczyoiele Zpensum 18000z | || e
Bibliotekarz
[Czxe 2=To o1 [ 0 g USROS OT PP RS
Psycholog
Wychowawca Swietlicy
[ I  F ™™™ R T T R R R R ]
E Kolbiel, dnia ... maja 20... .
ogstem: " Glowny Ksisgowy GZEAS T Dyrekior GZEAS
] .y . ST ja or dzacego:
1) Liczba pracownikéw ogolem ...., w tym zajmujgcych Decyzja organu prowadzacego:
) a,p i{ ki . golem ? y Jmujacy Zatwierdzam na rok szkolny 20...../20....
St_aHOWIS a lerf)w:nlcze 1) ogélem i, godzin zajed tygodniowo, platnych z budzetu
2) Liczba nauczycieli ...... Gminy Kolbiel, w tym .......coccoeeeeee. godzin z tab. 3
3) Liczba pracownikéw administracji 1 obstugi .... oraz etatéw 2) oddzialdw .............. , ... 0ddz. integracyjnych
przeliczeniowych ...... 3) ceeeeneeene EtELOW pedagogicznych, w tym
4) Ogoétem liczba godzin finansowanych z budzetu Gminy 8) ... ctat dyrektorai ..... etatletaty wicedyrektora,
Kolbiel liczb dzi i h b by . etat/etaty bibliotekarza,
ofbiel, w tym liczba godzin realizowanych w ramac ¢) ... etat/etaty pedagosa/psychologa,
pomocy psych. —ped. ...... d) ... etat/etaty wychowawcy w §wietlicy,
B)  eterrerece e n e e e e et s b e
3
g)
Kolbiel, dnia ..... maja20___.. 1.
Pieczatka i podpis Wéjta
Pieczatka szkoly p;ieczqtka i podpis dyrektora

Kotbiel, dnia ... kwietnia20.... r.



Zatgeznik nr 3
do Zarzadzenia nr 8 /2017
Wojta Gminy Kolbiel

z dnia 20 marca. 2017 r.

£

Arkusz organizacjfi Gminnego Przedszkola

w Kotbieli ul. Szkolna 8
na rok szkolny ...........cccccenn..

Informacje o przedszkolu:

1) liczba miejsc w przedszkolu wedtug Statutu: .....................

2) czas pracy przedszkola w ciggu dnia: od godz. ............... do godz. ............

Tab. 1. Liczba oddziatow, liczba dzieci:

) Liczba Liczba dzieci Liczba dzieci
{ Liczba oddziatow: dzieci: przyjetych: przyjetych:
£
>
z
©
[ z |z
5 212 |2
2 818 |8
E @ - o (=%
o R E\ ‘B N| N N
© 2 | X = o555 5
3 s |62z S 183l |8
© z S |22 |E iNlvi T & |&
2125128 28 |2\ =2 33322 8logmilf |Ss
E 1288|2858l |RIE |88 82|5|2 8 Ee e
5 |88V %8| 3|82 |[2E|8B|IB| B3| NN N
on | T v 1 v m - Q| v | v v T P [o] o Q Q o
Q (<o 20 IR o I B~ ol IS o B 4. B I o ] N o N wlOo|lw| x| M [ond o Q| x| X i~
Rok szk.
biezacy:
{ stan na
... 0420, 1,
Organizacja
na rok szk.

...............................................................................................................




Tab. 2. Nauczyciele:
|Lp. | Nazwisko i imig/ Pensum i Tyg. przydziat godzin:
stanowisko/kwalifikacje/oddzial ,

liczha godz. w tym ponadwym.
obowigzkowych

Razem X
g
[=3
1523
Z
Ogdtem X

Tab. 3. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obstugi:

Lp. | Nazwisko i imie Stanowisko Wymiar zatrudnienia

Razem: X




Tab. 4. Projektowana organizacja pracy w ciagu tygodnia

_ o Czynny Nazwisko i imig Godziny pracy w poszczegélne dni tygodnia Liczba godz.
i 528 Liczba godz. | Mauczyciela Pon. Wiorek Sroda Czwartek Pigtek w tym
g § g % \grogodz, od - idrienna tyg od - do od - do od - do od - do od - do Ogé{em fv?(rrl:ir

I

Il

H

v

\'%

Vi

VIl

VI

Razem X X X X X X X X
Tab.5. Projektowana organizacja pracy w ciggu tygodnia — nauczyciele specjalisci oraz katecheta
- nazwisko i Pn. Wt Sr. Czw. Pt. Wymiar etatu

2 imie/kwalifikacje

% g Katecheta

o 8 | Psycholog

&Y |Logopeda

N6




Liczba pracownikéw ogdfem ...... , W tym zajmujgcych stanowiska kierownicze ......

Liczba nauczycieli ..........................

Liczba pracownikow administracji i obstugi .... oraz etatow przeliczeniowych .......

Ogodlna liczba godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych z budzetu Gminy Kotbiel ...... , W tym
liczba godzin realizowanych w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej .... oraz zajec
rewalidacyjnych ........

Tygodniowy wymiar zaje¢ religii .......

Uwagi | wnioski dyrektora

....................................................................................................................................

Kotbiel, dnia ...... kwiethia 20. ... F. e
Podpis i pieczatka dyrektora

Adnotacja GZEAS Kotbiel ... e e

glowny ksiegowy GZEAS ' dyrektor GZEAS

Kotbiel, dnia ...... maja 20..... 1.

Decyzja organu prowadzaceqo;

Zatwierdzam na rok szkolny .. .
1) etatdow pedagoglcznych ogoiem e, WHym

a) 1 etat dyrektora i .....etat WIcedyrektora
B) o et. psychologa

o) et. logopedy

... el katechety

[N - | AP

) T et. .

2) etatow pracownlkow pomocnzczych i obstugi .. e
3) godzin dydaktycznych platnych z budzetu Gmlny Kolbiel et rerea e, W tym ponadwymiarowych

4) oddzialdw: .......ccovieeivriiieees

......................... Podpls.lpieczqtkaWOJta
Kotbiel, dnia ...... maja 20..... 1.



S

£

Zalgcznik nr 4

do Zarzqdzenia nr 8./2017
Wéjta Gminy Kolbiel

z dnia 20 marca 2017 .

Pieczatka szkoly
ARKUSZ ORGANIZACJI
{nazwa i adres szkoly)

w roku szkolnym ................ , w zakresie zatrudnienia pracownikdw samorzadowych.

Lp. | Nazwisko i imi¢ pracownika Stanowisko Liczba etatow w r. szk. Projektowana liczba
............................. etatéw wr. szk. ............
{poprzedzajgey rok {rok szkolny, na ktdry
szkolny, na kiory sporzqdzany fest arkusz)
sporzgdzany jest arkusz}

I 2 3 q 3
Kotbiel, dnid .....coooovviiees e e
Podpis i pieczatka dyrektora
Pieczatka GZEAS

Adnotacja Dyrektora Gminnego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot w Kotbieli:

podpis i pieczatka gldwnego ksiegowego GZEAS podpis i pieczatka dyrektora GZEAS

Kotbiel, dnia .....ccovevvennnni. 20...r1.

Decyzja organu prowadzacego:

Zatwierdzam narok szkolny ...
Ogdlem ................ etatdw, w tym:
Do etatéw pracownikow na stanowiskach urzgdniczych
2) etatébw pracownikdw na stanowiskach pomocniczych i obstugi

Podpis i pieczatka Woita

Kolbiel, dnia ................ 20... 1




Pieczgtka szkoly

Znak:

Zalgeznik nr 5

do Zarzqdzenia nr 8/20F7
Wéjta Gminy Kolbiel

z dnia 20 marca2017 r.

ZAJECIA EDUKACYJINE - LICZBA GODZIN TYGODNIOWO - oddzial przedszkolny, klasy I - I1I SP

TABELANR 1 STR......

L.p.

Liczba godzin w oddzialach Suma

Oddzialy
Oddzial #

przedszkolny

Zajecia

edukacyjne Liczba

uczniow:

dziewczeta

chiopcy

Edukacja muzyczna

Edukacja plastyczna

Edukacja informatyczna

Wychowanie fizyczne

[=.% A¥. ) W IVSE § R PO

Pozostale edukacje

Razem

O Bl Bl B Bl T B

Religia

Etyka

Oddziat przedszkolny

Ogoblem godziny ucznia

Czas pracy oddziatu
przedszkolnego

Liczba ucznidw
niepetnosprawnych/liczba
godzin zajeé
rewalidacyjnych

Wymiar godzin do dyspozycji dyrektora

LACZNIE GODZINY
NAUCZYCIELI

*) Wpisaé skrotowo nazwe/specyfike oddzialu — np.: I/i (i — oddz. integracyjny); itp.

Ewentualne wyjasnienia dyrektora Szkoty:




ZAJECIA EDUKACYJNE - LICZBA GODZIN TYGODNIOWO — klasy od IV SP do VIII SP
TABELANR 2 STR. .........

Liczba godzin w oddzialach / grupach Suma

Oddziaty

Oddzial ¥

L.p.
P Liczba

Zajgcia Hezniow

cdukacyjne )
dziewczeta

chiopey

Jezyk polski

Jezyk obcy nowozytny

Drugi jezyk obcy nowozytny

Muzyka

Plastyka

Historia/Historia i spoleczenstwo

Wiedza o spoleczefistwie

GO =3 in | B U DD | -

Przyroda

Kf“m"\

\D

Geografia

—_
<«

Biologia

—
—t

Chemia

—
%]

Fizyka

—
L¥8)

Matematyka

Informatyka/ Zajecia
komputerowe

—
I

—
th

Technika/ Zajecia techniczne

—
L=

Wychowanie fizyczne

—
-]

Edukacja dia bezpieczenstwa

—
oD

Zajecia z wychowawca

RAZEM na obowigzkowe
zajecia edukacyjne i zajecia z
wychowawcy

Godziny z podziahu na grupy

Religia

Etyka % X X P X X X X

4 Liczba ucznidw

- niepetmosprawnych/liczba godzin
zajeé rewalidacyjnych

Godziny do dyspozycji dyrekiora

LACZNIE GODZINY
NAUCZYCIELI

*) Wpisaé skrétowo specyfike oddzialu np.: I/i (i — oddz. integracyjny)
Za pionowg linia przerywang wpisuje sie ilos¢ godzin wynikajgcych z podziatu na grupy.

Ewentualne wyjasnienia dyrektora Szkoty:

..........................................................................................................................

Podpis i pieczatka dyrektora Szkaty



Zatgeznik nr 6

do Zarzqd-enia nr 872017
Wejta Gminy Kotbiel

= dnia 20 marea 2017 1.

Pieczgtka szkoly
Znak:
ZAJECIA EDUKACYJNE - LICZBA GODZIN TYGODNIOWO - dotychczasowe Gimnazjum
STR. ......
Liczba godzin w oddzialach / grupach Suma
Oddzialy
Oddzial ¥’
L.p.
P L Liczba
Zajgcia ucznidw:
edukacyjne
dziewczeta
chiopey

1 { Jezyk polski

2 | Jezyk angielski

3 | Jezyk rosyjski

-~ Plastyka
| Historia

Wiedza o spoleczefistwie

6
7 | Geografia
§ | Biologia

9 | Chemia

10 | Fizyka

11 | Matematyka

12 | Informatyka

13 | Wychowanie fizyczne

14 | Wychowanie do Zycia w rodzinie

15 | Zajecia artystyczne

16 | Zajecia techniczne

17 | Zajecia z wychowawcy

RAZEM obowiazkowe godziny
ucznia

Godziny z podziatu na grupy
Religia

Etyka

... | Liczba ucznidw

niepelnosprawnych/liczba godzin
zajeé rewalidacyjnych

Wymiar godzin do dyspozycji
dyrektora
LACZNIE GODZINY
NAUCZYCIELI

*) Wpisaé skrétowo nazwe/specyfike oddzialu np.: I/i (i — oddz. integracyjny)

Za pionowa linig przerywana umieszczamy godziny wynikajace z podzialu na grupy.

Ewentualne wyjasnienia dyrektora Szkoly:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kolbiel, ...... kwietnia 20..... PN
Podpis i pieczatka dyrektora Szkoly



Zalgeznik nr 7

do Zarzgdzenia nr 8 /2017
Wéjta Gminy Kolbiel

z dnia 20 marca 2017 r.

Picczatka szkoly
Znak:
ZAJECIA EDUKACYINE - NAUCZYCIELE - LICZBA GODZIN TYGODNIOWO
STR........
Imi¢ i nazwisko
Nauczyciele Kwalifikacje
Suma
L.p. .
° Zajecia godzin
Liczba godzin
Liczbna podzin
1. Jezyk polski
2, Jezyk angielski
3. Jezyk rosyjski
4, Muzyka
5. Plastyka
{ ’ Historia / Historia i spoleczenstwo
E Wiedza o spoleczenstwic
8. Przyroda
9. Geografia
10. Biologia
1L Chemia
12, Fizyka
13. [ Matematyka
14. Informatyka / Zajecia komputerowe
15. [ Technika/ Zajgcia techniczne
16. Wychowanie fizyczne
17. | Edukacja dla bezpieczenistwa
18. Zajecia z wychowawey
19. Edukacja wezesnoszkolna
20. | Wychowanie przedszkolne
21 Religia
22 Etyka
23, [ Pedagog
24. Nauczyciel §wietlicy
25, Psycholog
26. | Bibliotekarz
27, Logopeda
28. | Nauczyciel wspomagajocy
29, Rewalidacja
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