Zarzadzenie Nr 30/2010
Wijta Gminy Kolbiel
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie: ustalenia dokumentacji opisujacej przyjgte zasady (polityki) rachunkowosci dla
budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy w Kolbieli

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 oraz art. 83 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z péZn. zm.) oraz zgodnie z art.40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 roku Nr 157
poz.1240), § 14 i 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panistwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 roku Nr 128 poz. 861),
Rozporzadzenia Ministra finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosei  oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego ( Dz, U. z 2010 roku Nr 208 poz.1375 ) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. Ustala si¢ ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w Gminie Kotbiel stanowigce
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

2. Ustala sie wykaz kont dla budzetu Gminy Kolbiel jako organu, stanowigcy zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sie¢ wykaz kont dla budzetu jednostki Urzedu Gminy, stanowiacy zalgcznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala sie wymagania dla ksiag rachunkowych prowadzonych za pomocg komputera,
stanowigce zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ustala sie wykaz ksiag rachunkowych stosowanych w Urzedzie Gminy Kolbiel,
stanowigcy zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wprowadza sig¢ zasady rachunkowosci dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i
naleznosci cywilnoprawnych urzedu gminy stanowiace zatacznik Nr 6 do niniejszego
zarzgdzenia.

7. Ustala sie instrukcje kasowa stanowigcg zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

8. Ustala si¢ instrukcje ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowigca
zatacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

9. Ustala sie instrukcje inwentaryzacji stanowigcg zatacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia
10. Ustala sie instrukcje okreslajgca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentdw i ksigg rachunkowych stanowigcq zataeznik
Nr 10 do niniejszego zarzgdzenia.

11. Ustala si¢ opis systemu informatycznego zawierajacy wykaz programéw 1 ich
charakterystyke wraz z zasadami ochrony danych i ich zbioréw stanowiacy zatacznik Nr 11
do niniejszego zarzadzenia.
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§2.

1.Wystepujace w dziatalnosci finansowej Gminy i Urzedu Gminy konta syntetyczne
zawiera wykaz kont stanowigcych zat. Nr 2 i 3.

2.Liczba kont wymienionych w zatacznikach, o ktérych mowa w ust.1 moze
ulec zmianie w zaleznosci od realizowanych zadan przez Gmine i Urzad Gminy.
Kazde konto syntetyczne poprzez dodanie znaku ,,-* mozna rozwija¢ bardziej szczegbtowo
(analitycznie) w zaleznosci od potrzeb.

3. Wymagania dla ksigg rachunkowych prowadzonych za pomocg komputera okresla
zalgcznik Nr 4

§ 3.

Do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust.2 i 3 ustala si¢ obowiazek prowadzenia
nastepujacych urzadzen ksiggowych :

1.W zakresie ksiggowosci syntetycznej prowadzi¢ ewidencje systemem komputerowym

— program ,,Budzet” — Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz Groszek-Legionowo.
2. Ksiggowo$¢ analityczng prowadzi¢ przy zastosowaniu komputera, ksiag kontowych,
kartotek ilo$ciowo-wartosciowych, ksiag inwentarzowych, kart wynagrodzen.

3. Powigzanie kont analitycznych z kontami syntetycznymi okresla wykaz kont
analitycznych do zakladowego planu kont stanowigcy zalaczniki Nr 2 1 3.

4. Konta pozabilansowe prowadzone w Urzgdzie Gminy obejmujg ewidencje planowanych
dochodow i wydatkéw Gminy i jego zmian w uktadzie dysponentdéw budzetu i klasyfikacii
budzetowej wymaganej dla potrzeb sprawozdawczosci i analizy, jak réwniez obejmuja
ewidencje¢ wydatkoéw strukturalnych, zaangazowania i planéw dla Urzedu Gminy. Do
prowadzenia tej ewidencji nalezy stosowac system komputerowy.

§ 4.
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig zarzadzenia.
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Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg kierownicy referatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy.

§ 6.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy.

§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2006 z dnia 29 grudnia 20006 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Kotbieli.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.



