Zarzadzenie Nr 38/20
Woéjta Gminy Kobylin Borzymy
z dnia 01 kwietnia 2020 r.

w sprawie prowadzenia rachunkowosci wykorzystania funduszy unijnych W ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1 »Powszechny
dostep do szybkiego internetu” dzialanie 1.1: "Wyeliminowanie terytorialnych réinic w
mozliwosci dost¢gpu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach” —
ZDALNA SZKOLA

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 351 z pézn. zm.), ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010r. w sprawie
szezegdlowej  klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych za zrodet zagranicznych ( Dz.U. z 2014r., poz. 1053 z pézn. zm.) Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1 Stuzby finansowe prowadza rachunkowosé¢ W ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1 ,,Powszechny dostep do szybkiego
internetu” dzialanie 1.1: "Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do
szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach” — ZDALNA SZKOLA
zgodnie z praktyka dobrej rachunkowosci polegajacej na wyodrebnieniu ksiggowym od innych
zrodet finansowania by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie
Projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy unijnych.

2. Stuzby finansowe zobowigzane sa stosowaé okreslone ustawa zasady rachunkowosei dla
Jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

§2.
I. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istotnych dla wykorzystania srodkéw
zaangazowanych w realizacj¢ Projektu stuzby finansowe zobowigzane sa do stosowania
Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych oraz
Zaktadowego Planu Kont i zasad rachunkowosci dla Gminy.

2. W planie finansowym jednostki budzetowej dochody i wydatki na realizacje Projektu ujete sg
w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowej, w §§ klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfrg
paragrafu ,,7” lub "9” oraz pod pozycja 0002 — Projekt UE-Zdalna szkola.

§ 3.
1. Rachunkowos¢ wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu prowadzona jest w
ksiggach Urzedu Gminy, rejestr RPPD 2014 — 2020 technika komputerowa — program ,,.Budzet”
firmy ZETO S.A. Sp. Z 0.0. w Bialymstoku.



2. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych stosuje sie nastepujace konta z
Zaktadowego Planu Kont :
013 - Pozostale srodki trwale

130 - Rachunek biezacy jednostki

133 - Rachunek biezacy budzetu

201 - Rozrachunki z dostawcami

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu

a) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:

1) Wplyw faktury od wykonawcy
Wn 401 — Zuzycie materiatlow i energii
Ma 201 - Rozrachunki z dostawcami
2) Realizacja faktury
Wn 201 - Rozrachunki z dostawcami
Ma 130 - Rachunek biezgcy
3) Przyjecie srodka trwalego do uzywania w wyniku inwestycji
Wn 013 - Pozostate srodki trwate
Ma 072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych

b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu

1) Wplyw srodkow
Wn 133 - Rachunek budzetu
Ma 901 - Dochody budzetu
2) Zaptata wykonawcy
Wn 902 — Wydatki budzetu
Ma 133 - Rachunek budzetu
3) Wptata na rachunek wykonawcy udziatu wlasnego
Wn 902 - Wydatki budzetu
Ma 133 - Rachunek budzetu
4) Przeksiggowanie roczne dochodow i wydatkow
Wn 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
Ma 902 - Wydatki budzetu
Wn 901 - Dochody budzetu
Ma 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu

§ 4.
Procedura dokonywania platnosci za dostawe komputerow ramach realizowanego Projektu
powinna obejmowac nastepujace etapy:
1) Rejestracja wptywu faktury
2) Kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie
gospodarcze przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z
rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z ustawy o
zamowieniach publicznych i innych.



Wazne znaczenie merytoryczne majg takie jak:
- prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji
- pomiar iloéciowy i wartosciowy

- informacje o platnosci

- dane o rachunku bankowym

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa

3) Kontrola formalno — rachunkowa faktury — sprawdzenie czy dane liczbowe sg
prawidlowo wyliczone rachunkowo oraz czy odpowiadaja kwotom
wynikajacym z harmonogramu rzeczowo — finansowego. Osoby dokonujace
kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w
sposob prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie
zrodtowym. Dowdd kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych
btedow rachunkowych. Przeprowadzenie kontroli powinno by¢ potwierdzone
data 1 podpisem o0s6b sprawdzajacych.

4) Shuzby finansowo — ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewow. Na fakturze
nalezy wskazac¢ proporcje udziatu srodkow wiasnych i srodkéw UE.

5) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe ( faktury wraz z
dyspozycjami przelewow) sg dekretowane i akceptowane do platnosci.
Akceptacji dokonuje Wojt lub Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.

6) Celem wyodrebnienia finansowania zadania wedlug zrodel, paragrafom
dochodow i1 wydatkow srodkéw wlasnych nadaje sie czwartg cyfre 9
a srodkom funduszy unijnych 7.

§ 5.

Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjg Projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Gminy w oddzielnym segregatorze.

§ 6.

Ustalenia zasad /polityki/ rachunkowosci Projektu obowigzuje na czas jego realizacji.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wajt Gminy




