ZARZADZENIE NR 15/19
WOJTA GMINY KOBYLIN-BORZYMY

z dnia 8 sierpnia 2019 r.

W sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Przetargowa w skladzie:

1) Przewodniczacy - Jan Wnorowski

2) Sekretarz - Bogdan Piszczatowski
3) Czlonek komisji - Ewelina Styputkowska
4) Czlonek komis;ji - Michal Sametko

5) Czlonek komisji - Wojciech Piszczatowski

§ 2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 3. Powolana stala komisja dziala w stosunku do postepowan przetargowych
przeprowadzanych na podstawie ustway prawo zaméwien publicznych o wartosci mniejszej,
rownej oraz przekraczajacej kwoty o ktorych mowa w art. 11 ust. 8 ustawy.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy i zakres obowigzkéw czlonkéw komisji okresla regulamin
komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 5/19 Wojta Gminy Kobylin-Borzymy z dnia 21 stycznia
2019 r. w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowien publicznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 15/19
z dnia 8 sierpnia 2019 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogoélne.

1) Komisja przetargowa dziala w oparciu o ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm) oraz Rozporzadzen
wydanych na podstawie tej ustawy.

2) Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
3) Komisja moze dziala¢ w sktadzie co najmniej trzy osobowym.

4) W przypadku braku Przewodniczacego lub Sekreatarza komisja sposrod wiasnych
czlonkéw wybierze Przewodniczacego lub Sekretarza.

5) Komisja rozpocznie prace w terminie umozliwiajacym zapoznanie si¢ z trybem przetargu i
warunkami specyfikacji, jednakze nie pdZniej niz w dniu w ktérym nastapi sesja otwarcia
ofert dla danego post¢powania.

§ 2. Obowiazki cztonkow komisji.

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw czlonkow komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) Czynny udzial w pracach komisji.
2) Wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac komisji.

3) Niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw czlonka komisji.

4) Ztozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5) W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego

6) Dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
licytacji elektroniczne;,

7) Dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

8) Sprawdzenie kosztorysow ofertowych i formularzy zawierajacych cene,
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9) Ustalenie czy oferty nie zawieraja razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

10) Ustalenie czy przedmiot zamowienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamoOwienia,

11) Whnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw, odrzucenie ofert
w przypadkach przewidzianych ustawa

§ 3. Prawa czlonkow komisji.

1) Czlonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2) Czionkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji, w tym do ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw oraz
opini bieglych.

3) Cztonkowie komisji maja prawo do zglaszania przewodniczacemu komisji pisemnych
zastrzezen do prac komisji.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ cztonkéw komisji.

1) Wszyscy czlonkowie komisji wspolnie odpowiadajg za dokonanie oceny spelniania przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
dokonanie badania i oceny zlozonych ofert jak réwniez za propozycije wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2) Przewodniczacy komisji odpowiada za sprawne przeprowadzenie postepowania.

3) Pozostali cztonkowie Komisji Przetargowej odpowiadaja indywidualnie za wykonywane
czynnosci w zakresie powierzonych im obowiazkow.

§ 5. Przewodniczgcy komisji.
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

1) Wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen komisji,
2) Prowadzenie posiedzen komisji i sesji otwarcia ofert,
3) Koordynacja pracy komisji,

4) Z1ozenie pisemnego os$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) Zebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zam6wien publicznych,

6) Informowanie kierownika zamawiajacego na biezaco o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postepowania,

7) Dokonanie oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

8) Dokonuj¢ oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
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9) Przyjmowanie wyjasnienn wykonawcow dotyczgcych tresci zlozonych ofert,

§ 6. Sekretarz komisji

1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy.

1) Zlozenie pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) Dokonanie oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkow udziatu w postepowaniu,

3) Dokonanie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

4) Prowadzenie protokotu postgpowania, oraz sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji wg
aktualnych drukow.

5) Przygotowywanie wnioskow 1 pism komisji,
6) Prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

7) Przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkiej korespondencji i ninych dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

8) Zamieszczanie ogloszen i innych pism na stronie bip zamawiajacego i w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

§ 7. Tryb pracy komis;ji

1) Komisja podejmuje decyzje i dziala w obecnosci co najmniej trzyosobowego skladu.

2) Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podj¢ta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczgcego.

3) Jezeli ocena ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga  wiadomosci
specjalistycznych, przewodniczacy komisji zwraca si¢ z wnioskiem do kierownika
zamawiajacego o zasiggniecie opinni (powotanie) bieglego (rzeczoznawcy).

4) Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czlonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do
bieglych (rzeczoznawcow).

5) Komisja w trakcie posiedzen dziala w oparciu o ustawg prawo zamowien publicznych.
6) Komisja przedtozy kierownikowi zamawiajacego wniosek z propopzycjg wyboru oferty,

7) Do udzielania wyjasnieni i informowania o pracach komisji uprawnieni sg przewodniczacy
komisji 1 jej sekretarz lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

8) Komisja konczy pracg z chwilg przedstawienia kierownikowi zamawiajgcego propozycji
wyboru oferty lub decyzji uniewaznienia postepowania.
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