ZARZADZENIE Nr31/08

Woéjta Gminy Kobylin Borzymy
z dnia 22 sierpnia 2008 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia kontroli ksi¢gozbioru w
Bibliotece Publicznej Gminy Kobylin Borzymy

Na podstawie § 3 Rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz.U. Nr 93 poz.1077), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje¢ Komisje¢ w sktadzie :

1. Dariusz Sikorski - przewodniczacy
2. Teresa Styputkowska - cztonek
3. Malgorzata Kurzyna - cztonek

§ 1

Komisja przeprowadzi Kkontrole¢ ksiggozbioru w dniach 25.08. —
05.09.2008 roku zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 2

Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisji skontrowej
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Za  prawidlowy przebieg kontroli  ksiggozbioru  odpowiada
przewodniczacy Komisji.




Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 31/08
Wojta Gminy Kobylin-Borzymy
z dnia 22 sierpnia 2008 r.

Regulamin pracy komisji skontrowej

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli
ksiggozbioru

w terminie od 25 sierpnia do 05 wrzeénia 2008 roku.

. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w bibliotece
oraz wypozyczone czytelnikom.

. Podczas skontrum nalezy:
« porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

« ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate roznice migdzy zapisami
inwentarzowymi a stanem faktycznym zbiordw,

« ustali¢ ewentualne braki.

. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisoOw inwentarzowych ze stanem
faktycznym zbiorow nalezy zakonczy¢ do dnia 05 wrzesnia 2008 roku.
Na czas trwania tych czynnosci zawiesza sie wypozyczanie

1 przyjmowanie zwrotow materiatow bibliotecznych.

. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwaoch
egzemplarzach protokol, ktory powinien zawierac:

« ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych;

« stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci,

» wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakow
materiatow.

. Do protokotu nalezy dotaczy¢:
« wykaz brakow wzglednych,

« wykaz brakow bezwzglednych.




