'Zalqczn'ik Nr 1'do Zarzgdzetia
Wojta Gminy Zawady
Nr 24,2018 z dnia 11 kwietiiia 2016 r

KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W ZAWADACH

Wojt Gminy Zawady og!asza konkurs na stanaw;sko K:emvwmka
Csrodka Pomocy Spotecznej w Zawadach Tz,

o 1. Wymagania mezbgdne kandydata:

gt al wyksztalcenie wy:zsze“prarwszego lub drugiego stopnia w rozumiehiu przemsaw 0

" szkolhictwie wyzszym, =TT o e ;i

'"TTTiTTTTbl specjalizacdia z z_kf'é?;‘ti'ﬁrg‘ammrp’omﬁ‘ﬂysmeczneh e '
L ¢/, co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej,

d/. abywatelstwo polskie, :

&/, petha zdolhos¢ do czynhosei prawnych oraz kdrzystam‘a z petni praw ﬁubﬁr.‘:zﬁych
f/. nigkaralno$é¢ za umyslne przastepstwc Scigane z oskarzema publmznagu Iub
umysine przestepstwo skarbowe,

a/. nieposziakowana cpinia,? -
h/. stan zdrowia pozwalajapy na zatrudnienie na Stanovwsku klerowmczym
i/. niekaralno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

2. Wymagania dodatkows:

a/. znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej oraz ustaw zwigzanych z funkcjonowa-
hiem jednestki.sektora finansow publicznych, w szczegdinosci ustawy: o $wiadcze-
niach rodzinnych, o'ustaleniu’i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw, o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, ¢ samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzgdo-

- wych, kodeks postepowania administracyjnego, prawo zaméwien publicznych; ko-
deks pracy, o dodatkach mieszkaniowych, o Swiadczeniach opieki zdrowotre] finati-
sowanych ze srodkow publicznych, o systemie ubezpieczen spoiecznych D przeciw-
dziataniu przemocy w rodzinie,o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, 0
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,o przeciwdziataniu nar-
komanii,o rachunkowosci, prawo erergetyczne, o Karcie Duzej Rodziny, o pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci,
bl. umiejetnosé kierowania zespotern pracownikow,
¢/. umiejgtnosé skutecznego komunikowania sie,

d/. znajomest obstugi komputera i aplikacji biurowych,

e/. daswiadczenie w realizacji projektéw systemowych w ramach POKL,
/. umiejetnos¢ analizy problemu i poprawnego wyciagania wnioskow,
g/. samodzielnosc i kreatywnosé.

3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
a) Kierowanie dziatalnoscig Osrodka Pomocy Spoiecznej oraz reprezentowanie go ha
zewnatrz,
b) organizacja pracy w Q$rodku Pomocy Spotecznej, na poszczegolnych stanowi-
skach pracy, zapewniajgca sprawne wykonywanie pracy,



¢) sporzgdzanie planu fi nansowego Oérodka Pomocy Spo#ec:ne;

d) przestrzeganie dyscypliny budzetowej zgodnie z ustawa o finansach publicznych,
e) analiza i Qoena z;aw1sk rodzgeych zapotrzebowanie na éwiadczenia z pomocy
spolecznej, .

f) organizowanig i prowadzea-nle W powigzaniu ze srodowiskien lokalnyry dziatalrosei
socjalnej zmierzajgcej do zaspokojenia potrzeb rejonu, ‘
g) nadzor merytoryczny nad pracg pracownikbw OPS, szkolenie pracownikow
nowozatrudhionych,

h) podejmowanie decyzji z zakresu pomocy spolecznej i $wiadezen rodzinnych,

i) nadzér nad prawidlowym. wykorzystaniem budzetu,

j) skiadanie corocznie Radzie Gminy sprawozdania z dziatalnosci OSrodka Porigcy
Spotecznej i przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spotecznej,

k) przekazywanie _ do_B_I&Lnfonnacjl stanowigeych informacje _publiczna_{zgodnie z
ustawa z diija 6 wrzesnla 2001r o dostepie do informagji publfcznej (Dz LL Nr 112,
poz. 1198 zpdin:. zm.);” T

[y biezaca. wsp&praca Z instytucjami miedzy innymi: organizacjami. pozarzadowym:

Zaktadami pracy, urzedem pracy, sfuzbg zdrowia, arganami poliGjl | Wymiaru sprawie-
dliwoéci w zakresie dziatalnoéci OPS oraz ze srodowiskiem lokaliym,

B realizacja obowuaz}séw kierownika jednostki w rozumieniu ustawy .0 ochronie da-
nych osobowych i ustawy o ochronié informacji niejawnych,

m) wykonywanie funkcji pracodawcy wobec pracownikéw zatrudmcsnych w ) OPS,

n) Wykonywame innych zadar‘i zleconych przez Wojta Gmmy Zawady

4. Oferta pisemna powmna Zawieraé:

a) zyciorys-curriculum vitae,

b) list motywacyjny, ‘

c) kserokopie swiadectw pracy

d) kserokopie dyplomow potherdZajacych wyksztatcenie,

‘<e) kserokopie zaéWIadczen i innych dokumentéw o ukonczonych kursach i

- szKoleniaeh;:

f) zaSwiadczenie lekdrskie stwierdzajace brak przec:wwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym,

g) oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyséine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyéfna przestepstwo skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
karne ani dyscyplinarne,

i) os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
psini praw publicznych,

) oSwiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazern petnienia funkcji zwia-
zanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa. w art. 31

« ust1 pkt-4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naru-

. szenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

k) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na Pprzetwarzanie swoich da-
nych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pd2n. zm.) w ce-
lach przeprowadzenia konkursu na stanowisko Kierownika OPS;

) kwestionariusz osobowy. ;



5. Termin i miejsce skiadania dokumentéw: » F

a) termin ztozenia ofert yplywa z dniem: 27 kwietnia 2016 r. godz. 156%, |
b) miejsce skiadania dokumentéw: sekretariat Urzedu Gminy Zawady ( pokéj nr 11 ),
Plac Wolno$ci 12, 16-075 Zawady, z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs na stanowisko
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawadach”.

6. Dodatkowe Informacje:
- a) oferty, ktére wpilyna do Urzedu Gminy po wskazanym terminie, nie b&dag,
rozpairywane, ’ .
b) kandydaci speiniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni pisermnie lub
telefonicznie o terminie Il etapu postepowania konkursowego,
¢) informnacja o wyniku konkursu bedzie ogloszona na tablicy ogtoszen
.. wlizedzie Gminy Zawady oraz w Biuletynie Informacji Publicznegj
- Urzed ' Gminy Zawddy, e, o g
"~~~ ~d) wszelkie dokumenty dostarczone w formie kopii winny byé poswiadczone za
. T-T. . zgodno$é z oryginatem. i

Kontaki w_sprawie rekrutacji: Torhasz Andruszkiewicz — sekretarz grmiry,
tel. 85 7140028 - e
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!




