Uchwata Nr 52/XXI11/2008
Rady Gminy Kluki
z dnia 26 listopada 2008 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr 14/XXV/2002 Rady Gminy Kluki z dnia 25 kwietnia 2002 r.
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej o nazwie
»Zespot Obstugi Szkét Gminy Kluki” oraz nadania jej Statutu.

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym(t.j. Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz.558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz.1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku
o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281,
poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 131, poz. 1091, Nr 122, poz. 1020, Nr 167, poz.
1400; z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, z 2007 r. 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542,
Nr 120, poz. 818, Nr 181, poz.1292 z p6zn. zm.) oraz art. 21 ust.2 ustawy z dnia 30.06.2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420; z 2006 r. Nr 45, poz.
319, Nr 104, poz. 708, Nr 187, poz. 1381, Nr 170, poz. 1217 1 1218, Nr 249, poz. 1832;
z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 z pdzn. zm.)
Rada Gminy Kluki uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zalacznik do uchwaly Nr 14/XXV/2002 Rady Gminy Kluki otrzymuje
brzmienie okre§lone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

2. Uzyte w § 2 1 § 3 uchwaly wyrazy ,Zarzad Gminy” zastgpuje si¢ uzytym
w odpowiednich przypadkach wyrazem ,,Wojt”.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewodztwa t.odzkiego.



STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL GMINY KLUKI

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zespot Obstugi Szkot Gminy Kluki, zwany dalej ,,Zespotem”, jest jednostka
organizacyjnag Gminy Kluki utworzona w celu wykonywania zadan okreslonych w art. 5 ust.7
ustawy z dnia z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2004. Nr 256,
po0z.2572 z p6zn. zm.).

2. Zespdt jest powotany w celu obslugi szkdt podstawowych oraz zespolu szkoét
zwanych ,,placowkami”, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kluki.

3. Zespot jest jednostka budzetowa Gminy Kluki.
4. Zespo6t postuguje si¢ pieczecia, ktorej tres¢ jest zgodna z nadana mu w niniejszym
Statucie nazwa.
5. Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem Zespotu sprawuje Wojt Gminy.
6. Siedziba Zespotu jest Zespo6t Szkot w Klukach ul. Szkolna nr 4.
8. Obszarem dziatania jest teren Gminy Kluki.
§ 2. Zespo6t dziata na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
Z pdzn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694
Z pdzn. zm.)
5) niniejszego Statutu.

Rozdzial 11
Cel i przedmiot dzialania

§ 3. 1. Zespot jest powolany do obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej
prowadzonych przez Gming placowek, a w szczegdlnosci do:
1) prowadzenia scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej 1 kasowej placowek
oswiatowych w oparciu o jednostkowe plany finansowe tych placowek,
2) prowadzenia obslugi techniczno-biurowej w zakresie spraw kadrowych placowek
oswiatowych,
3) wspomagania i koordynowania prac zwiazanych z opracowaniem projektow planow
finansowych placowek o§wiatowych,
4) merytorycznej weryfikacji jednostkowych planéw budzetowych poszczegolnych placowek
i sporzadzania na ich podstawie zbiorczych zestawien w zakresie dochodow i1 wydatkow
budzetowych oswiaty,
5) przestrzegania dyscypliny budzetowej i zasad rachunkowosci,
6) prowadzenia rachunkowosci placowek zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie, w tym
takze do prowadzenia ksiag rachunkowych funduszu $wiadczen socjalnych w oparciu
o dokumenty ksiggowe dorgczone do Zespotu i zatwierdzone przez dyrektorow placowek,
7)biezacego informowania dyrektorow placowek o stopniu realizacji ich planow finansowych,
8) sporzadzania i1 przedktadania Wojtowi informacji z wykonania planow finansowych
poszczegolnych placéwek 1 Zespotu,



9) terminowego sporzadzania jednostkowych 1 zbiorczych sprawozdan finansowych,
statystycznych, SIO i innych, stosownie do obowiazujacych przepisOw oraz wymagan organu
prowadzacego 1 organu nadzoru pedagogicznego z zakresu realizacji zadan poszczego6lnych
placéwek 1 wlasnych,

10) obstugi placowek w zakresie biezacego utrzymania obiektow szkolnych oraz realizacji
remontdw biezacych 1 inwestycji oswiatowych zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych i przepisow wykonawczych do niej,

11) wspotdziatania z dyrektorami placéwek w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, wychowania i opieki,

12) organizowania 1 naliczania wyptat wynagrodzen oraz naleznych $§wiadczen
przystugujacych nauczycielom 1 pracownikom obslugi placowek na podstawie
obowiazujacych przepisow i1 dokumentéw placowych zatwierdzonych przez dyrektorow
placowek,

13) prowadzenia akt osobowych dyrektorow placowek oswiatowych oraz pracownikow
Zespohu,

14) obstugi ksiggowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej placowek,

15) realizowania zadan w zakresie postgpowania egzaminacyjnego nauczycieli na stopien
awansu nauczyciela mianowanego,

16) analizy arkuszy organizacyjnych przygotowywanych przez dyrektorow placowek,
przedktadania kuratorowi o$wiaty do zaopiniowania oraz Wojtowi celem zatwierdzenia,

17) organizowania dowozu uczniéw do placowek,

18) prowadzenia spraw zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem i likwidacja placoéwek
o$wiatowych,

19) kontrolowania speiniania obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat,

20) przygotowywania projektow aktow prawnych (uchwal, zarzadzen) dotyczacych
wszystkich zadan os$wiatowych zastrzezonych ustawami do kompetencji organu
prowadzacego,

21) archiwizowania dokumentacji,

22) nadzorowania i rozliczania przeprowadzonych inwentaryzacji w placoéwkach,

23) prowadzenia spraw zwiazanych z powierzeniem stanowisk dyrektorow placéwek
o$wiatowych,

24) przygotowywania i wykonywania zadan zwiazanych z przekazywaniem obowiazkow
w zwiazku ze zmiang 0sob na stanowiskach dyrektoréw placéwek oswiatowych,

25) realizacji zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniow w ramach programow:
,»stypendia socjalne”,

26) wykonywania innych zadan zleconych przez Wojta Gminy zwiazanych
z funkcjonowaniem placowek.

2. Dziatania Zespotu nie moga narusza¢ ustawowych i statutowych uprawnien dyrektorow
placowek.

Rozdzial I11
Zarzadzanie i organizacja

§ 4. 1. Zespot nie posiada osobowosci prawnej. Zadania okreslone w statucie
wykonuje w imieniu gminy.

2. Organizacj¢ wewngtrzng Zespolu okresla regulamin organizacyjny zatwierdzony
przez Wojta Gminy .

3. Zespolem kieruje Kierownik, ktéry odpowiada za caloksztalt jego dziatalnosci
1 reprezentuje go na zewnatrz.



4. Kierownik Zespotu dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Wojta Gminy.

5. Kierownik Zespotu w granicach posiadanych upowaznien i petlnomocnictw
podejmuje samodzielnie decyzje dotyczace Zespotu 1 ponosi za nie odpowiedzialnos$cé.

6. Kierownik sporzadza projekty planéw zadan rzeczowych oraz planéw dochodow
wydatkoéw budzetowych Zespotu,

7. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Kierownika Zespotu
dokonuje Wojt Gminy, a w stosunku do pozostalych pracownikow Zespotu- Kierownik
Zespotu.

8. Kierownik =zatrudnia i1 zwalnia pracownikéw Zespotu. Dokonuje wszelkich
czynnosci z zakresu prawa pracy w Zespole. Zespo6t jest pracodawca dla zatrudnionych w nim
pracownikow.

9. Szczegdlowy wykaz zadan i obowiazkdéw pracownikow Zespotu okresla Kierownik
w zakresach czynnosci.

10. Prawa i obowiazki Kierownika i pracownikow Zespolu oraz wymagania
kwalifikacyjne okres$laja odrgbne przepisy prawa.

11. Podczas nieobecnosci Kierownika jego obowiazki wykonuje pracownik
upowazniony przez Kierownika Zespotu.

Rozdzial 1V

Gospodarka finansowa

§ 5. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych
okreslajacych zasady gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

2. Zespo6t obstuguje rachunki bankowe poszczegodlnych placéwek.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.

4. Oswiadczenie woli w imieniu Zespotu sktada Kierownik Zespotu .

§ 6. 1. Za prawidtowa gospodarke finansowa Zespotu odpowiada Kierownik Zespotu.

2. Za wydatki poszczegélnych placéwek o$wiatowych odpowiedzialno$¢ ponosza
dyrektorzy szkot, ktorzy sa ,,dysponentami” swojego planu finansowego.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 7. Wszelkie zmiany niniejszego statutu moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym
dla jego nadania.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace.
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