Wójt Gminy Kłodawa 

ogłasza konkurs na stanowisko 

d/s świadczeń pomocy materialnej dla uczniów oraz podatków i opłat lokalnych

Wymiar etatu: 1 

Do  głównych obowiązków  osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie:

· prowadzenie postępowania w sprawach wniosków, odwołań i skarg dotyczących wymiaru podatków oraz opłat i przygotowywanie projektów ulg umorzeń odroczeń terminów płatności, rozkładanie na raty

· przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy w sprawie wysokości stawek podatków i opłat lokalnych

· ewidencja dochodów podatkowych i sprawozdawczość

· realizacja i koordynacja świadczeń pomocy materialnej dla uczniów mieszkających na terenie gminy Kłodawa

· realizacja stypendiów dla młodzieży z zakresu wyrównywania szans edukacyjnych

Wymagania formalne:

Kandydatem na powyższe stanowisko może być osoba, która:

· posiada obywatelstwo polskie,

· posiada pełnię praw publicznych,

· ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

· nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie,

· legitymuje się wykształceniem wyższym   o kierunku ekonomicznym

· posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku

Wymagania konieczne:

· znajomość ustaw:

a) o samorządzie gminnym,

b) o podatkach i opłatach lokalnych

c) ordynacja podatkowa

 e) o finansach publicznych,

 f)Kodeks postępowania administracyjnego

Wymagania pożądane:

· prawo jazdy kategorii “B”

· komunikatywność

· znajomość rachunkowości budżetowej

Wymagane dokumenty

· kopia trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· życiorys i list motywacyjny

· uzasadnienie przystąpienia do konkursu.

Oferty w kopertach  z napisem “Konkurs na stanowisko d/s  świadczeń pomocy materialnej dla uczniów oraz podatków i opłat lokalnych”  należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Kłodawa do dnia 

02 grudnia 2005r. na adres:

Urząd Gminy Kłodawa

ul. Gorzowska 40

66-415 Kłodawa

tel. (0-95) 7216 – 660

Wójt Gminy Kłodawa

  (-) Józef Kruczkowski

