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Wéjta Gminy Kije
z dnia 31 lipca 2020 roku

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy w Kijach w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem wirusa COVID-19 oraz wywotanej nim choroby zakainej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 19 czerwca 2020 roku
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z
wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.2020, poz. 1066 z péZ. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Majac na wzgledzie zdrowie obstugiwanych mieszkaricéw i pracownikéw Urzedu Gminy i
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kijach, wprowadzam nastgpujace zasady
przyjmowania i obstugi interesantow:

1,

Interesantéw wchodzacych do budynku Urzedu obowiazuje dezynfekcja rak oraz
oslanianie nosa i ust maseczka ochronna.

Ciagi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne, socjalne i biurowe oraz klamki,
uchwyty przy wszystkich drzwiach wejsciowych i wewnetrznych poddaje sig biezacej
dezynfekcji (w czasie godzin pracy sprzataczek).

W czasie przerwy w pracy sprzataczek tj. od 10 4014 dezynfekuja uchwyty oraz
klamki w swoich pomieszczeniach biurowych dezynfekuje kazdy Pracownik.
Podczas obstugi Interesantéw - Pracownicy zobowiazani sa do stosowania srodkow
ochrony osobistej, rekawiczek jednorazowych, $rodkow do dezynfekeji oraz

zachowania bezpiecznej odleglosci od Interesanta ( co najmniej 2 metry ).

Preferuje sig, aby w pomieszczeniu (pokoju) znajdowat sig tylko jeden Interesant.
Informacje urzedowe publikuje si¢ na stronie internetowej Urzedu, wywiesza na
drzwiach wejsciowych do budynku i przesyla do mieszkancow poprzez platformg sms.
Wyjazdy stuzbowe Pracownikéw w teren kazdorazowo pozostaja do decyzji Wojta
Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j.

Wyjazdy w teren realizowa¢ samochodami stuzbowymi lub prywatnymi srodkami
transportu, za uprzednia zgoda Waéjta Gminy lub osoby upowaznionej.



0. Osoby, ktére nie muszg sie kontaktowac si¢ bezposrednio z Referatami Urzedu ,
Organami Gminy lub GOPS moga kontaktowa¢ si¢ telefonicznie, za pomoca poczty
elektronicznej lub skrzynki E- PUAP.

10. Pisma, wnioski i pozostalg korespondencj¢ w formie tradycyjnej (papierowej mozna
sktada¢ w skrzynce na korespondencjg, umieszczong przy drzwiach wejsciowych do
Urzedu.

§2

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika wystapity objawy chorobowe, zaleca
sie nastepujacy tryb postepowania:

1. Dana osobe nalezy odizolowa¢ od pozostatych poprzez umieszczenie w pokoju nr 2 na
parterze budynku Urzedu Gminy;

2. O zdarzeniu niezwtocznie powiadomic¢ Powiatowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng w
Busku Zdroju i postepowac scisle wedtug jej zalecen.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim Pracownikom za posrednictwem Sekretarza
Gminy oraz  Kierownikow wszystkich  Referatow Urzedu Gminy w Kijach oraz
Kierownikowi GOPS w Kijach.

§4

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzgdu Gminy w Kijach oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzgdu Gminy w Kijach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 3 sierpnia 2020 roku i obowiazuje do odwolania.



