Zarzadzenie Nr 79/2017
Wajta Gminy Kije
Z: dnia 27 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Kijach i powolania

komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U,

z 2016 roku poz. 1047) zarzadzam co nastepuje:

1.

2.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacjl skiadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy w Kijach przez komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Nowak Iwona — Przewodniczacy
2. Czajor Lukasz - czlonek
3. Klonowska Patrycja — czlonek
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2017 roku w dniach

28.12.2017 r. - 15.01.2018 roku.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majatkowe:

1.
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Srodki pieniezne.

Naleznosci.

Zobowigzania.

Srodki trwate w budowie.

Grunty.

Srodki trwale w trudno dostepnych miejscach.
Aktywa pieniezne i na rachunkach bankowych.
Fundusze.

§3
Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy przeprowadzié
w formie protokotu kontroli kasy.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 2 i 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw lub weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach rachunkowych.
Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 4, 5 1 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow zrédlowych z zapisami w ksiggach.
Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych
w drodze weryfikacji dokumentéw Zrédtowych z zapisami w ksiggach.



5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢
przez weryfikacje stanow wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami
zroédlowymi.

§4
Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referaty Finansowego
w  terminie  umozliwiajgcym  zamkniecie ksigg rachunkowych  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§5
Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



