ZARZADZENIE NR 48/2017
z dnia 2 sierpnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urz¢du Gminy w
Kijach

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ) art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 2] listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 poz. 902) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam legitymacje stuzbows dla pracownikéw Urzedu Gminy w Kijach,
wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Legitymacije sluzbowe wystawia Sekretarz Gminy w Kijach.

3. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej przez pracownika
whasciwego do spraw kadr, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4, Wzor wniosku o wydanie legitymacii stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,
§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymaciji stuzbowe] pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie Sekretarza Gminy.
§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1} zmiany danych w niej zawartych;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.

2. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych.

3. Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych o ktorych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowiazany jest do jej
okazania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.

§ 4, Pracownik zobowigzany jest przekazaé Sekretarzowi Gminy legitymacje stuzbowg do

depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

2) korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesige lub
urlopu wychowawczego;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesiac,

4) ustania stosunku pracy.
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Zalagcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 48/2017 z 2.08.2017 1.
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WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu ...,
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Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajgcego z powierzonego
pracownikowi zakresu czynnosci:

1. Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

2) legitymacji shuzbowej nie posiadam™,

2. Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegla:
1}  uszkodzeniu*,

2)  zniszezeniu®,

3) zagubieniu®,

4)  zostata skradziona*.

* niepotrzebne skreglié
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