ZARZADZENIE Nr 76/2016
Wajta Gminy w Kijach

z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania w Urzedzie Gminy w Kijach.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016, poz. 446), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 roku o ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016, poz. 352) zarzadzam, co

nastepuje:
§1

Wprowadzam , Zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania w Urzedzie Gminy w Kijach” stanowigce zalgcznik nr 1 do

zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom wszystkich referatow Urzedu Gminy w

Kijach.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIIr GMINY KIJE
Krzyxztof stoxina



Zatwrnik 1
Do zarzidzenia Wajta Gminy w Kijach Nr 76/2016

#dnia 21 listopada 2016r

wZasady i tryb udost¢pniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu

I.

1)
2)

ponownego wykorzystania w Urzedzie Gminy w Kijach”

§1

Przepisy o postgpowaniu dotyczacym udostepniania informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystania znajdg zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej
ocenie trescl wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg
informacje wytworzone lub bedace w posiadaniu Rady Gminy w Kijach, Wojta
Gminy w Kijach lub Urzedu Gminy w Kijach w zwigzku z realizowanymi zadaniami
publicznymi.

Podstawg kwalifikacyi wniosku interesanta o ponowne wykorzystanie informacji
sektora publicznego jest jego tresé a nie jego nazwa.

Watpliwoscei, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystania rozstrzyga Zastepca Wojta Gminy w konsultacji z radcg prawnym,

jezeli jest to konieczne.

§2

Udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania w
Urzedzie nastepuje poprzez:

Prowadzenie i aktualizowanie stron BIP;

Rozpatrzenie pisemnie zlozonego wniosku interesanta z wykorzystaniem wniosku
okreslonego w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia.

Woit Gminy w Kijach, Rada Gminy w Kijach i Urzad Gminy ponosza
odpowiedzialno$¢ jedynie za tresé informacji, ktéra zostala zamieszczona w BIP oraz
takiej, ktora zostala udostepniona w wyniku rozpatrzenia wniosku.

Wylaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystanie udostepnionej fub
przekazanej informacji publiczne] w sposéb naruszajagcy obowigzujgcy porzadek

prawiny.



4. Podmiot wykorzystujgey 1 przetwarzajacy informacje sektora publicznego
udostepnione przez Wojta Gminy Kije, Radg Gminy w Kijach lub Urzad:
1) ponosi odpowiedzialno$¢ za jej wykorzystanie w  sposob  niezgodny z
obowigzujacym prawem;
2) jest uprawniony do ponownego wykorzystania w takim zakresie, w jakim
uprawnienie to przystugiwato Organom Gminy.
5. Woit Gminy Kije uprawniony jest nalozy¢ oplate za udostgpnienie na wniosck
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie
informacji w sposob wskazany we wniosku zwigzane jest z:
1) poniesieniem dodatkowych kosztow przez organ zobowigzany w zwigzku ze
wskazang forma 1 sposobem udostepniania informacjt;
Dostosowaniem systemu teleinformatycznego do warunkow technicznych 1
organizacyjnych przy udostgpnianiu danych gromadzonych 1 przechowywanych w

systemie teleinformatycznym.

§3

1. Ponowne wykorzystanie informacji udostepnionej na stronie BIP, wymaga zachowania
nastepujacych warunkow:

1) Informacja musi zawiera¢ wzmianke o Zrodle jej pozyskania poprzez podanie
penej nazwy Urzedu,

2} Nalezy podaé date wytworzenia lub pozyskania informaci,

3) Pozyskana tres¢ informacji nie moze byé modyfikowana,

4) Jezeli tre$¢ pozyskanej informacji w formie cytatu, z przypiskiem informujacym o
zrodle pochodzenia,

5) Poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostepniania informacji sektora
publicznego nie ponosi odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze
udostepnienie 1 wykorzystanie.

2. Ponowne wykorzystanie informacji udostgpnionej na gminnej stronie www kije.pl

wymaga zlozenia odrebnego wniosku do zarzadzajacego tym portalem.

§4
Whioski moga byt wnoszone:

1) W formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksuy;

2) E-mailem na adres urzad@kije.pl



Whioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotdw zewnetrznych, w tym gminnych

jednostek organizacyjnych wedtug wiasciwosci.

§35
I, Wnioski wplywajace do Urzedu dekretowane sa przez Wojta Gminy do

Kierownikow referatéow organizacyjnych Urzedu wlasciwymi ze wzgledu na
przedmiot wniosku.

Kierownicy Referatow przygotowuja:

1) odpowiedZ na wniosek, w tym o braku mozliwosci ponownego wykorzystania w
sposob wskazany we wniosku.

2) Przygotowujg oferte okreslajgcg warunki ponownego wykorzystania Jub
informacje o wysokosci oplat za ponowne wykorzystanie;

3) Wydania decyzji odmownych;

2. W przypadku wnioskow dotyczacych informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania z uzyciem systemoéw informatycznych Kierownicy
referatow wspdlpracujg z informatykiem.

3. Przeniesienie informacji na elektroniczny noénik danych jest mozliwy w
przypadku zastosowania nos$nika pochodzacego z zasobow Urzedu;

4. Przeniesienie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje
pracownik bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego
w Urzedzie zgodnie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi w Urzedzie,

5. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy w sprawach zwiagzanych z ochrong
informacji niejawnych Zastepca Wojta wspoldziala z Petnomocnikiem Ochrony

Informacji Niejawnych.

§6

Whnioski o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania,
bez wzgledu na sposdb jego zlozenia, podlega ewidencjii w Rejestrze wnioskéw o
udostepnienie zwanym dalej ,, Rejestrem wnioskow”. Stanowigcy zalgeznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§7

1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

udostepnia si¢ bez zbednej zwloki, nie pozniej niz 14 dni od dnia zlozenia wniosku,



2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciggu 14 dni liczac od daty ztozenia
whniosku, nalezy powiadomic¢ wnioskodawce o powodach opdznienia, nie pdzniej niz w ciggu

2 miesiecy liczac od dnia ztozenia wniosku.

3. w odpowiedzi na wniosek zawiera si¢ informacje¢, iz przekazane dane sg zgodne ze stanem

na konkretnie wskazany dzien.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy.

§9
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy w Kijach.
2. Nadzor nad Zarzadzeniem powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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