
ZARZĄDZENIE Nr 53/14 

Wójta Gminy Kije 

z dnia 1 października 2014 roku

w sprawie powołania koordynatora gminnego obsługi systemu informatycznego 

Obwodowycli Komisji W yborczych utworzonychi na obszarze gminy Kije w wyborach 

do organów jednostek samorządu ten* tonalnego zarządzonych na dzień 16 listopada

2014 roku

Na podstawie ustawy z dnia 5 stycznia 201 Ir. kodeks wyborczy ( Dz.U. Nr 21, poz.l 12 

ze zm. ) oraz § 2 ust.l pkt 3 lit. a uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 22 

września 2014 roku w sprawie określenia warunków i sposobu wykorzystania techniki 

elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic 

m. st. Warszawy oraz w wyborach wójtów, burmistrzów i prezydentów miast zarządzam, co 

następuje:

§1

Powołuję Pana Grzegorza Gunia jako koordynatora gminnego obsługi systemu 

informatycznego Obwodowych Komisji Wyborczych utworzonych na obszarze gminy Kije w 

wyborach do organów jednostek samorządu terytorialnego zarządzonych na dzień 16 

listopada 2014 roku.

§2
1. Zakres zadań koordynatora gminnego, o którym mowa w § 1 określa załącznik Nr 1 do 

Zarządzenia.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

W^Ó J T

Krzysztof Słonina



Załącznik  N r 1 do Zarządzenia  N r 53/14 

Wójta G m iny  Kije 

z dnia 1 październitia 2014 roku

Zadania koord yn atora  gm innego

Do zadań koordynatora gm innego należy:

1) udział w szkoleniach organizow anych przez koordynatora w łaściw ego dla obszaru 

kom isarza w yborczego;

2) wsparcie w prow adzania i aktualizacji w system ie inform atycznym  przez właściwe 

komórki organizacyjne urzędu gminy danych dotyczących obwodów głosow ania i ich 

granic, liczby upraw'nionych do głosow ania na obszarze gm iny oraz danych o liczbie 

udzielonych pełnom ocnictw  i liczbie w ysłanych pakietów  w^yborczych,

3) nadzór nad wprow'adzeniem do system u danych członków  (kandydatów  na członków') 

obw odow ych kom isji w yborczych i aktualizacją składów' przez w łaściw e komórki 

organizacyjne urzędu gminy;

4) prow adzenie ew idencji inform acji operatorów  obsługi inform atycznej OK W 

zaw'ierającej dane kontaktow e i ustalony sposób przekazyw ania haseł, 

oprogram ow ania oraz danych definiujących obwody głosowania, okręgi wyborcze i 

listy kandydatów ;

5) przeprow adzenie szkolenia dla operatorów  OKW  na obszarze gminy w zakresie 

obsługi inform atycznej w yborów  sam orządow ych w obwodzie głosow ania;

6) prow adzenie ew idencji w ersji zainstalow anego oprogram ow ania i wersji danych 

definiujących w ykaz obwodów, list i kandydatów,

7) przekazanie przew odniczącym  OKW  oraz operatorom  obsługi inform atycznej OKW  

loginów i haseł do pobrania licencji, a w sytuacji szczególnej przekazanie loginu i 

hasła dla pobrania licencji zastępcy przewodniczącego;

8) dystrybucja oprogram ow ania oraz danych definicyjnych dla każdego obwodu 

głosow ania bez dostępu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i 

utw'orzenie nośników ), także w przypadku testów , o którym  m ow a w punkcie 13;

9) dystrybucja aktualizow anych plików definicyjnych uw zględniających uzyskane od 

koordynatora kom isarza wyborczego zm iany danych o kandydatach do rad oraz



kandydatów  na w ójta (burm istrza, prezydenta m iasta) dla obw odów  nieposiadających 

dostępu do sieci Internet;

10) przyjmowanie uwag dotyczących działania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego 

operatorom obsługi informatycznej OKW;

11) zgłaszanie uwag dotyczących działania programu koordynatorowi komisarza;

12) w przypadkach awaryjnych nawiązanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi 

komisarza;

13) udział w przygotowaniu i przeprowadzeniu testów ogólnokrajowych przekazywania danych 

testowych o wynikach glosowania ze w^szystkich komisji obwodowych korzystających ze 

wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania i przekazywania danych 

testowych z obwodów nieposiadających obsługi informatycznej;

14) przekazanie do koordynatora komisarza wniosków i spostrzeżeń w formie raportu 

podsumowującego przebieg testów ogólnokrajowych;

15) przygotow anie w ydruków  form ularzy protokołów  w'vników głosow ania w obwodzie 

(dla ew entualnego ręcznego sporządzenia protokołów);

16) W' dniu głosow ania -  dw ukrotne przekazanie danych o liczbie osób ujętych w spisie 

wyborców oraz o liczbie w ydanych kart do głosow ania (tzw. frekw encji) w sytuacji, o 

której m ow a w  pkt. 15 załącznika uchw ały Państwowej K om isji W yborczej z dnia ... 

września 2014 r. w  sprawie trybu i sposobu przekazyw ania przez komisarzy 

w^borczycłi obw odow e komisje wyborcze Państwowej K om isji W yborczej w  trakcie 

głosow ania danych o liczbie osób upraw nionych do głosow ania oraz o liczbie 

wyborców, którym  wydano karty do głosow ania w  stałych obw odach głosowania w 

w yborach do rad gmin, rad powiatów, sejm ików w ojew ództw  i rad dzielnic m. st. 

W arszawy oraz w yborów  w^ójtów, burm istrzów  i prezydentów  m iast w  2014 r.;

17) prow adzenie dziennika zdarzeń, w którym  są odnotow yw ane w ykonane czynności;

a) przeprow adzenie szkolenia operatorów  OKW  z potw ierdzeniem  uczestnictwa,

b) zgłaszanie z poziom u gm iny uw ag do działania program u do koordynatora 

kom isarza wyborczego właściw'ego dla gminy,

c) przygotow anie i otrzym anie potw ierdzenia przekazania haseł przewodniczącym  

OKW  i operatorom  OKW ,

d) zgłaszanie do koordynatora kom isarza wyborczego konieczności zmiany haseł i 

sposoby ich przekazania z potw ierdzeniam i odbioru,



e) przekazanie, za potw ierdzeniem , oprogram ow ania dla operatorów OKW  

nieposiadających dostępu do sieci Internet;

f) przekazanie, za potw ierdzeniem  popraw ności, danych definicyjnych dla 

operatorów' OKW  nieposiadających dostępu do sieci Internet, w tym  w ramach 

testów  ogólnokrajowy ch.


